
О внедрении 
административных 
регламентов по 
предоставлению 

муниципальных услуг

Сидоркина Ольга Николаевна – 
начальник архивного отдела 

администрации г. Медногорска 



12.07.2010 № 841-па

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОД МЕДНОГОРСК ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________

 
О внедрении системы административных регламентов 

в городе Медногорске

Для повышения эффективности деятельности органов местного 
самоуправления  по исполнению возложенных на них полномочий, 
улучшения качества и обеспечения доступности муниципальных 
услуг, оказываемых соответствующими органами в соответствии с 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 
№ 1789-р «О концепции административной реформы в Российской 
Федерации в 2006-2010 годах», Устава муниципального образования 
город Медногорск Оренбургской Области:



1. Утвердить Положение об административных регламентах 
исполнения муниципальных функций, административных регламентах 
предоставления муниципальных (бюджетных) услуг города 
Медногорска. (Приложение 1)

2. Утвердить методические рекомендации по разработке 
административных регламентов исполнения муниципальных функций, 
административных регламентов предоставления муниципальных 
(бюджетных) услуг города Медногорска. (Приложение 2)

3. Утвердить Положение об административных регламентах 
внутренней организации деятельности и взаимодействия 
Администрации города и ее структурных подразделений. (Приложение 
3)

4. Утвердить методические рекомендации по разработке 
административных регламентов внутренней организации деятельности 
и взаимодействия Администрации города и ее структурных 
подразделений. (Приложение 4)

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации – начальника финансового 
отдела администрации города Храмову Е.В.

6. Постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования в газете «Медногорский рабочий».

Глава администрации  А.А. Неженский



                                                                           Приложение 1

                                                                           к  постановлению главы 

                                                                           администрации города
                                                                           от   12.07.2010   №   841-па
 

 

Положение
об административных регламентах исполнения 

муниципальных функций, административных регламентах 
предоставления муниципальных (бюджетных) услуг города 

Медногорска



                                                                           Приложение 2

                                                                           к  постановлению главы 

                                                                           администрации города
                                                                           от   12.07.2010   №   841-па
 

 

Методические рекомендации
по разработке административных регламентов 

исполнения муниципальных функций, 
административных регламентов предоставления 

муниципальных (бюджетных) услуг города 
Медногорска



                                                                           Приложение 3

                                                                           к  постановлению главы 

                                                                           администрации города
                                                                           от   12.07.2010   №   841-па
 

 

Положение
об административных регламентах внутренней 

организации деятельности и взаимодействия 
Администрации города и ее структурных  

подразделений



                                                                           Приложение 4

                                                                           к  постановлению главы 

                                                                           администрации города
                                                                           от   12.07.2010   №   841-па
 

 

Методические рекомендации
по разработке административных регламентов 

внутренней организации деятельности и 
взаимодействия Администрации города и ее 

структурных  подразделений



В соответствии с пунктом 22 статьи 7 Устава муниципального 
образования город Медногорск Оренбургской области, 
постановлениями администрации муниципального образования город 
Медногорск Оренбургской области от 12  июля 2010 года № 841-па "О 
внедрении системы административных регламентов в городе 
Медногорске", от 09.09.2010 № 1216-па «О разработке проектов 
административных регламентов по предоставлению муниципальных 
услуг «Информационное обслуживание пользователей в читальном 
зале муниципального архива»,

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОД МЕДНОГОРСК ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Об утверждении административного регламента архивного отдела 
администрации г. Медногорска Оренбургской области по предоставлению 

муниципальной услуги «Организация исполнения запросов социально-
правового характера российских граждан»

09.11.2010 № 1484-па



«Организация исполнения запросов социально-правового характера 
российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных 
с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном 
порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»; 
«Организация исполнения запросов социально-правового характера 
российских граждан» в целях оптимизации деятельности органов местного 
самоуправления по исполнению возложенных на них полномочий: 
1. Утвердить административный регламент архивного отдела 
администрации города Медногорска Оренбургской области по 
предоставлению муниципальной услуги «Организация исполнения запросов 
социально-правового характера российских граждан» согласно приложению.
2. Начальнику архивного отдела администрации города Сидоркиной О.Н. 
организовать работу по предоставлению муниципальной услуги в 
соответствии с требованиями административного регламента.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает  в силу со дня его официального опубликования в 
газете «Медногорский рабочий».
 
 
 
И.о. главы администрации города                                                  А.А. Неженский



В соответствии с пунктом 22 статьи 7 Устава муниципального 
образования город Медногорск Оренбургской области, постановлениями 
администрации муниципального образования город Медногорск 
Оренбургской области от 12  июля 2010 года № 841-па "О внедрении 
системы административных регламентов в городе Медногорске", от 
09.09.2010 № 1216-па «О разработке проектов административных 
регламентов по предоставлению муниципальных

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОД МЕДНОГОРСК ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Об утверждении административного регламента архивного отдела 
администрации г. Медногорска Оренбургской области по предоставлению 

муниципальной услуги «Организация исполнения запросов социально-
правового характера российских и иностранных граждан, а также лиц без 

гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, 
оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в 

иностранные государства»
09.11.2010 № 1485-па



услуг «Информационное обслуживание пользователей в читальном зале 
муниципального архива», «Организация исполнения запросов социально-
правового характера российских и иностранных граждан, а также лиц без 
гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, 
оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в 
иностранные государства»; «Организация исполнения запросов социально-
правового характера российских граждан» в целях оптимизации 
деятельности органов местного самоуправления по исполнению 
возложенных на них полномочий: 
1.Утвердить административный регламент архивного отдела администрации 
города Медногорска по предоставлению муниципальной услуги 
«Организация исполнения запросов социально-правового характера 
российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных 
с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном 
порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства» 
согласно приложению. 
2. Начальнику архивного отдела администрации города Сидоркиной О.Н. 
организовать работу по предоставлению муниципальной услуги в 
соответствии с требованиями административного регламента.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает  в силу со дня его официального опубликования в 
газете «Медногорский рабочий».
 
 
И.о. главы администрации  города                                              А.А. Неженский



В соответствии с  пунктом 22 статьи 7 Устава муниципального 
образования город Медногорск Оренбургской области, 
постановлениями администрации муниципального образования город 
Медногорск Оренбургской области от 12  июля 2010 года № 841-па "О 
внедрении системы административных регламентов в городе 
Медногорске", от 09.09.2010 № 1216-па «О разработке проектов 
административных регламентов по предоставлению муниципальных 
услуг «Организация исполнения тематических запросов»,

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОД МЕДНОГОРСК ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Об утверждении административного регламента архивного отдела 
администрации города Медногорска по предоставлению муниципальной 

услуги «Информационное обслуживание пользователей в читальном зале 
муниципального архива»

09.11.2010 № 1483-па



«Организация хранения, комплектования и учета документов Архивного 
фонда Российской Федерации и других архивных документов»; 
«Оказание методической и практической помощи представителям 
организаций, предприятий в ведении делопроизводства и 
формированию ведомственного архива» в целях оптимизации 
деятельности органов местного самоуправления по исполнению 
возложенных на них полномочий: 
1. Утвердить административный регламент архивного отдела 
администрации города Медногорска Оренбургской области по 
предоставлению муниципальной услуги «Информационное 
обслуживание пользователей в читальном зале муниципального 
архива» согласно приложению.
2. Архивному отделу администрации города (Сидоркина О.Н.) исполнять 
муниципальную услугу в соответствии с административным 
регламентом.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.
4. Постановление вступает  в силу со дня его официального 
опубликования в газете «Медногорский рабочий».
 
 И.о. главы администрации                                                     А.А. Неженский


