
 
СЕМИНАР НА ТЕМУ:
«ПЛАНИРОВАНИЕ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СТРУКТУРНЫХ 
ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ И ОРГАНОВ 

АДМИНИСТРАЦИИ 
ГОРОДА ВОЛГОДОНСКА  

В 2009 ГОДУ»



Планирование - 2009
�        Планирование - это один из методов 

управления, выступающий как основное 
средство достижения целей в процессе 
деятельности учреждения (ведомства)

�     План – это система доказательств 
успешности предполагаемой 
деятельности

�     План – это взгляд в будущее

�     План  - соединяет все элементы 
маркетинга в согласованный план 
действий, где подробно расписано кто, 
что, когда, где и как делает для 
достижения целей 



Секреты эффективного 
планирования:

✓ Главная цель плана - это правильно 
организованный процесс, направленный 
на достижение поставленных целей и 
задач

✓ План должен быть реалистичным

✓ Планирование должно носить 
непрерывный систематический характер

✓ При планировании деятельности 
необходимо наличие слаженной команды 
людей, которая будет реализовывать план 



План способствует:
�       Определению целей, задач, 

приоритетных направлений 
деятельности и тактики их 
достижения 

�      Эффективности управления

�       Избеганию трудностей при  
практическом выполнении плана



План работы___________________________________________________ на 2009 год
                                          структурное подразделение Администрации города
Цель:
Задачи:
              1.
              2.
              3.
Перечень городских программ, где:
1. являетесь основным координатором по реализации программных мероприятий
2. являетесь соисполнителем по реализации программных мероприятий

№
п/п

Наименование 
мероприятия

Цель 
мероприятия

Срок 
исполнения

Место 
проведения

Исполнитель Форма 
отчета

Раздел 1. Организационные мероприятия
(заседания комиссий, организационных комитетов, координационных советов, экспертных советов; 
совещания, встречи, объезды, проверки, слушания, семинары, консультации, мониторинги, опросы)

Раздел 2. Тематические городские массовые мероприятия
(праздники, фестивали, ярмарки, выставки, конкурсы, соревнования, акции и др.)



Перечень программ,
реализуемых в г. Волгодонске в 2009 и последующих годах :

Экономика, промышленность и финансы
Программа социального и  экономического
 развития города Волгодонска на  2007-2009 г.г.
� Программа развития малого и среднего 
предпринимательства в муниципальном       

образовании «Город Волгодонск на 2009-2011г.
г. 

� Программа поддержки садоводческих, 
огороднических и дачных некоммерческих 
объединений граждан на территории 

муниципального образования «Город 
Волгодонск» на 2007-2009 годы

� Городская целевая программа «Развитие 
комплексной системы защиты прав потребителей 

на территории муниципального образования 
«Город Волгодонск» на 2008 –2010 г.г.»

Городское хозяйство
� Целевая программа по охране окружающей 
среды города Волгодонска на 2007-2010 годы
� Городская целевая программа «Снижение 
рисков и смягчение последствий чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера на 
территории города Волгодонска на период до 2011 

г.»
Градостроительство и архитектура
� Программа строительства объектов 

социальной сферы для населения,  
проживающего в 30-км. зоне вокруг АЭС.

Социальная сфера
� Муниципальная целевая комплексная 

программа «Молодежь Волгодонска» на 
2008-2010г.г.

� Городская целевая программа «Обеспечение 
жильем молодых семей в г.Волгодонске» на 
2007-2010 годы

� Муниципальная программа развития 
массовой физической культуры и спорта 
«Спорт для всех» на 2007-2010 годы

� Муниципальная целевая комплексная 
программа развития здравоохранения 
города Волгодонска на 2008-2010 годы.

� Городская целевая программа улучшения 
демографической ситуации в городе 
Волгодонске на 2008-2010 г.г.

� Городская целевая программа повышения 
эффективности системы управления охраной 
труда города Волгодонска на 2008-2010 г.г.

� Городская программа «Забота» по 
предоставлению дополнительных мер 
социальной поддержки инвалидам, гражданам 
пожилого возраста и лицам, оказавшимся в 
экстремальной ситуации, на 2008-2010 годы.

� Целевая программа «Содействие 
профессиональному становлению выпускников 
вечерней (сменной) общеобразовательной 
школы № 3 г. Волгодонска на 2007-2010 годы»

Правозащитная сфера
� Целевая программа по профилактике 

правонарушений на 2008-2010 годы



План мероприятий 
по достижению значений показателей 

для оценки эффективности деятельности  в 2009г.

1.  Наименование показателя:       

Единица измерения Отчетная информация Примеча
ние

2007г. 2008г. 2009г. 2010г. 2011г.

процентов (единиц, дней и т.п.)

Наименование мероприятий
по выполнению показателя 

Срок исполнения Место проведения Исполни
тель

Соисполн
ители

Раздел 1. Организационные мероприятия
(заседания комиссий, организационных комитетов, координационных советов, экспертных советов; совещания, встречи, объезды, 

проверки, слушания, семинары, консультации, мониторинги, опросы и т.п.)

Раздел 2. Тематические городские массовые мероприятия
(праздники, фестивали, ярмарки, выставки, конкурсы, соревнования, акции и др.)



План мероприятий 
по достижению значений показателей 

для оценки эффективности деятельности  в 2009г.

1. Наименование показателя:

ПОКАЗАТЕЛИ:
Единица 

измерения
Отчетная информация Примеча

ние

- 2007г. 2008г. 2009г. 2010г. 2011г.

-
Наименование мероприятий
по выполнению показателя 

Срок исполнения Место проведения Исполни
тель

Соиспол
нители

Раздел 1. Организационные мероприятия
(заседания комиссий, организационных комитетов, координационных советов, экспертных советов; совещания, встречи, объезды, 

проверки, слушания, семинары, консультации, мониторинги, опросы и т.п.)

Раздел 2. Тематические городские массовые мероприятия
(праздники, фестивали, ярмарки, выставки, конкурсы, соревнования, акции и др.)



План основных мероприятий 
структурного подразделения, органа Администрации 

города Волгодонска  на_______________ 2009г.
                                   месяц

         
№
           

Наименование мероприятия Дата
проведения

Место 
проведения

Ответственный 
исполнитель 

Контроль за 
исполнением 

Форма 
отчета

Раздел 1. Организационные мероприятия 

Раздел 2. Подготовка документов

Раздел 3. Тематические городские массовые мероприятия



План 
культурно-массовых и спортивных мероприятий, 

проводимых на территории города Волгодонска на 2009 г.

 
Наименование 
мероприятия

Срок
исполнения

Место 
проведения

Ответственный
исполнитель

Соисполни
тели

Контроль
за

исполнен
ием



Форма анализа 
исполнения плана основных мероприятий 

на месяц

№
п/
п

Наименование 
мероприятия

Соисполнители Срок 
исполнения

Финансирование В какой 
программе 
отражено 

мероприятие

Результат

План Факт План Факт


