
Требования 
к предоставляемым на конкурс 

заявкам муниципальных 
образований



Содержание заявки на участие в 
конкурсном отборе

• Титульный лист;
• Оглавление;
• Документы для участия в конкурсном 

отборе

Заявка должна быть пронумерована и 
вложена в папку(скоросшиватель)



Оформление титульного 
листа

1) Наименования муниципального 
образования

2) Данные исполнителя:
•Фамилия Имя Отчество;
•контактный телефон;
•адрес электронной почты.



Список документов для участия в 
конкурсном отборе:

а) заявление на участие в Конкурсном отборе по форме согласно 
приложению № 1 к настоящему Порядку;

б) копия Муниципальной программы и муниципального правового 
акта об ее утверждении;

в) правовые акты муниципального образования, устанавливающие 
порядки реализации программных мероприятий (последний 
вариант со всеми изменениями);

г) пояснительная записка к Муниципальной программе, в которой 
раскрываются цели и задачи, решаемые Муниципальной 
программой, фактическое исполнение финансовых расходов по 
Муниципальной программе, а также исполнение заявленных 
показателей Муниципальной программой;

д) документ, определяющий уполномоченное лицо, действующее 
от имени муниципального образования края;



Список документов для участия в 
конкурсном отборе:

е) выписка из решения о местном бюджете, подтверждающая 
финансирование муниципальным образованием края 
расходов по мероприятиям Муниципальной программы;

ж) календарный план реализации программных мероприятий на 
весь период действия Муниципальной программы;

з) справка о фактическом исполнении местного бюджета 
муниципального образования края за предшествующий 
финансовый год и планируемых расходах на текущий и 
последующие 2 года по мероприятиям муниципальной 
поддержки малого и среднего предпринимательства (с учетом 
субсидий краевого бюджета);

и) справка о степени достижения заявленных показателей 
реализации мероприятий муниципальной поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства за 2 
предшествующих года.



Содержание заявления на участие в 
Конкурсном отборе

1. Наименование участника Конкурсного отбора
2. Наименование Программы
3. Юридический адрес участника Конкурсного отбора
4. Курирующий  заместитель  главы муниципального 

образования края и его контактные данные 
5. Наименование уполномоченного лица (ФИО)
6. Контактные данные уполномоченного лица
7. Утвержденная сумма расходов местного бюджета на 

реализацию 
Программы, тыс. рублей (цифрами и прописью)

8. Запрашиваемая сумма субсидии из краевого бюджета, тыс. 
рублей (цифрами и прописью) 

Перечень прилагаемых документов.



Образец заполнения заявления на участие в 
Конкурсном отборе 

Заявление на участие в Конкурсном отборе
1. Наименование участника Конкурсного отбора
_____________________КЕЖЕМСКИЙ РАЙОН______________________

(наименование муниципального образования края)
2. Наименование Программы
«ПОДДЕРЖКА И РАЗВИТИЕ МАЛОГО И СРЕДНЕГО 

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА В КЕЖЕМСКОМ РАЙОНЕ НА 2011-2013 
ГОДЫ»

3. Юридический адрес участника Конкурсного отбора
663491, КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ, КЕЖЕМСКИЙ РАЙОН, Г. КОДИНСК, УЛ. 

ГИДРОСТРОИТЕЛЕЙ, 24
4. Курирующий заместитель главы муниципального образования края и его 

контактные данные
ТАРАСЮК СЕРГЕЙ АЛЕКСАНДРОВИЧ - ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ

АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА ПО ЭКОНОМИКЕ И ФИНАНСАМ, 
ТЕЛ. 8(39143)2-19-61

5. Наименование уполномоченного лица (ФИО)
ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ КЕЖЕМСКОГО РАЙОНА - ШИШКИН

АЛЕКСАНДР ИГОРЕВИЧ
6. Контактные данные уполномоченного лица 8 (39143) 2-12-00
7. Утвержденная сумма расходов местного бюджета на реализацию 

Программы, тыс. рублей (цифрами и прописью) 304 ТЫС. РУБ. (ТРИСТО 
ЧЕТЫРЕ ТЫСЯЧИ РУБЛЕЙ)

8. Запрашиваемая сумма субсидии из федерального бюджета, тыс. рублей 
(цифрами и прописью) 19600 ТЫС.РУБ. (ДЕВЯТНАДЦАТЬ МИЛЛИОНОВ 
ШЕСТЬСОТ ТЫСЯЧ РУБЛЕЙ), в т.ч. по мероприятиям:

• Субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на 
возмещение части лизинговых платежей, уплачиваемых лизингодателям - 
15000 тыс. руб.;

* поддержка субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, 
занимающихся лесопереработкой, переработкой сельскохозяйственной 
продукции, дикоросов, а также иными видами обрабатывающих 
производств, осуществляется в форме предоставления субсидий на 
возмещение части затрат на приобретение специальной техники, 
перерабатывающего (обрабатывающего) оборудования, агрегатов и 
комплексов (далее - перерабатывающее оборудование) - 2 500 тыс. руб.;

* возмещение части расходов, связанных с приобретением основных средств 
и началом коммерческой деятельности субъектов малого и среднего 
предпринимательства - 4600  тыс. руб.;

Перечень прилагаемых документов:

1. Копия районной целевой программы «Поддержка и развитие малого 
предпринимательства в Кежемском районе на 2011-2013 годы»;
2. Правовые акты муниципального образования, устанавливающие порядки 
реализации программных мероприятий (указать какие);
3. Пояснительная записка к программе «Поддержка и развитие малого и среднего 
предпринимательства в Кежемском районе на 2011-2013 годы»;
4. Решение Кежемского районного Совета депутатов от 25.05.2010г. 
№ 5-19 «О назначении на должность главы Администрации Кежемского района»;
5. Выписка из решения о местном бюджете;
6. Календарный план реализации программных мероприятий;
7. Справка о фактическом исполнении местного бюджета по программным 
мероприятиям;
8. Справка о степени достижения заявленных показателей реализации программных 
мероприятий.
Достоверность представленных документов гарантирую.

Исполняющий обязанности 
Главы Администрации района                                                    С.А. Тарасюк



Содержание пояснительной 
записки

• наименование программы, цели и задачи; 
• обоснование необходимости привлечения 

дополнительных средств по мероприятиям;
• плановые объемы финансирования 

по мероприятиям; 
• расстановку заявленных на софинансирование 

мероприятий по приоритетности; 
• ожидаемые эффекты от реализации 

муниципальной программы и заявленных на 
софинансирование мероприятий, оценку 
социальной значимости.



Образец заполнения пояснительной записки
Пояснительная записка

к муниципальной целевой Программе «Сохранение и развитие субъектов 
малого и среднего предпринимательства в Боготольском районе» на период 

2011-2013 годы

Муниципальная целевая Программа «Сохранение и развитие субъектов малого 
и среднего предпринимательства в Боготольском районе» на период 2011-2013 
годы (далее - Программа) утверждена Постановлением администрации 
Боготольского района от 11.02.2011 №55-п. Данная Программа является более 
расширенным и финансовоемким продолжением ранее действующей районной 
целевой Программы «Сохранение и развитие субъектов малого и среднего 
предпринимательства в Боготольском районе» на период 2008-2010 годы.

Программа прошла согласование с:
- правовым отделом администрации Боготольского района;
- независимыми экспертами ООО «Корпорация экономистов» (г. Красноярск);
- Боготольской межрайонной прокуратурой.

Цель Программы: создание благоприятных условий для развития малого и 
среднего предпринимательства в Боготольском районе.

Задачи Программы:
•      Развитие информационно-консультационной и образовательной 

инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства, повышение 
эффективности ее деятельности;

•      Содействие в продвижении продукции, в том числе за пределы района 
товаров и услуг, выпускаемых субъектами малого и среднего 
предпринимательства;

•      Содействие в организации и развитии предприятий по производству, 
хранению, переработке и сбыту произведенной продукции;

•      Обеспечение взаимодействия бизнеса и власти по решению вопросов 
социально-экономического развития Боготольского района;

•     Рост числа субъектов малого и среднего предпринимательства;
•      Рост объема инвестиций в сфере малого и среднего предпринимательства;
•      Повышение качества планирования бизнеса.

Ожидаемые результаты:
•      ежегодный рост числа субъектов малого и среднего предпринимательства 

на 1000 человек населения не менее чем на 3%;
•     ежегодный рост доли занятых в малом и среднем предпринимательстве по 

отношению к общей численности занятых в экономике не менее чем на 3%;
•      ежегодное увеличение оборота малых и средних предприятий района в 

расчете на одного жителя района не менее чем на 10%;
•      ежегодное увеличение объема инвестиций в уставной капитал малых и 

средних предприятий района не менее чем на 10%;
•      ежегодное увеличение объема налоговых поступлений в 

консолидированный бюджет района от субъектов малого и среднего 
предпринимательства не менее чем на 10% .

Программа имеет следующие направления поддержки малого и среднего 
предпринимательства:
- финансовая;
- имущественная;
- информационно-консультационная;
- образовательная.
Всего Программой на 2011-2013 годы предусмотрено 20 мероприятий, 10 из них 
предусматривают оказание прямой финансовой поддержки СМСП и 10 организационных 
мероприятий, связанных с информационно-консультационной, образовательной и 
имущественной поддержками.
Объем финансирования на реализацию Программы из средств местного бюджета 
предусмотрен в размере 580,0 тыс. руб. ежегодно.
На 01.10.2011 года уже освоено 222,7 тыс. руб. или 38,4% от годового плана:
-  Техническое оснащение и ресурсное обеспечение деятельности информационно-правового 
центра поддержки малого и среднего предпринимательства (приобретение литературы, 
подписка);
-   Информирование жителей района и края о действующих мерах поддержки бизнеса и 
условиях ее предоставления в Боготольском районе (ежемесячная рубрика «Уголок 
предпринимателя», печатная продукция);
-   Организация и проведение мероприятий, посвященных профессиональным праздникам, 
связанным с предпринимательством (День российского предпринимательства), семинаров 
для СМСП;
- Организация районных сельскохозяйственных ярмарок
В 2010 году бюджет Программы освоен в объеме 92,8%, в том числе краевой бюджет - 100%, 
местный бюджет - 57,4%.
Фактический объем финансирования на поддержку малого и среднего предпринимательства 
в Боготольском районе за период 2006-2010 годы за счет всех источников финансирования 
составил:

тыс. руб.
Источник 
финансирования     2006 год     2007 год    2008 год    2009 год    2010 год    Итого
Местный бюджет     1100,00        100,00      166,01         580,00      332,72     2 278,73
Краевой бюджет         0,00             0,00          0,00         1 883,14    2 864,86   4 748,00
Итого                        1100,00         100,00     166,01       2 463,14    3 197,58   7 026,73

Начальник отдела экономики и планирования     
администрации Боготольского района                                               М. А. Катаровский



КЕЖЕМСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
РЕШЕНИЕ

25.05.2010г                                                  № 5-19                                                  г.Кодинск
 
 
О назначении на должность главы Администрации Кежемского района
 
В соответствии со статьей 37 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей ЗОЛ. Устава Кежемского 
района, руководствуясь результатами тайного голосования, проведённого по кандидатурам, 
представленным конкурсной комиссией, Кежемский районный Совет депутатов РЕШИЛ:
1. Назначить на должность главы Администрации Кежемского района
 

АЛЕКСАНДРА ИГОРЕВИЧА ШИШКИНА.
 
2. Главе Кежемского района П.Ф. Безматерных заключить контракт с
главой Администрации района Шишкиным Александром Игоревичем.

3.Настоящее решение вступает в силу с момента принятия, подлежит официальному опубликованию в 
средствах массовой информации.

Глава района                                                                                                                         П.Ф.Безматерных

Документ, определяющий уполномоченное лицо, действующее 
от имени муниципального образования края



Содержание выписки из решения о 
местном бюджете

В выписке указываются суммы расходов по:
•  разделам
• подразделам
• целевым статьям
• видам расходов бюджетной классификации 

Российской Федерации, подтверждающие 
финансирование муниципальным образованием 
края расходов по мероприятиям муниципальной 
программы.



ВЫПИСКА
Из решения сессии Шарыповского районного Совета Депутатов от 05.10.2011 года №19/188р «О 
внесении изменений в Решение районного Совета депутатов от 06.12.2010 года №10/102р «О 

районном бюджете на 2011 год и плановый период 2012-2013 годов» 
Приложение №5 к решению районного Совета депутатов от 05.10.2011 г. №19/188р
Приложение № 6 к решению районного Совета депутатов от 06.12.2011г. №10/102р

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА РАСХОДОВ РАЙОННОГО БЮДЖЕТА на 2011 год руб. 
Наименование главных распорядителей и
наименование показателей бюджетной
классификации

Раздел-
подраздел

Целевая 
статья

Вид
расхо
дов

Сумма на год

1 2 3 4 5
Другие вопросы в области национальной экономики 0412   1 500 000,00

Целевые программы муниципальных образований 0412 7950000  1 500 000,00

Долгосрочная районная целевая программа «Развитие 
субъектов малого и среднего предпринимательства в 
Шарыповском районе» на 2011-2013 годы

0412 7951100  1500 000,00

Поддержка субъектов малого и среднего 
предпринимательства, направленная на развитие 
инвестиционной деятельности, развитие системы 
кредитования и снижение затрат малого и среднего 
предпринимательства, возникающих с привлечением 
финансовых ресурсов

0412 7951101  235 000,00

Выполнение функций органами местного самоуправления 0412 7951101 500 235 000,00



Поддержка создаваемых субъектов малого И среднего 
Предпринимательства, и предприятий, осуществляющих 
развитие в сфере торговли, общественного питания и 
бытового обслуживания населения, а также продвижение 
собственной продукции на российский и международный 
рынки

0412 7951102  515 000,00

Выполнение функций органами местного самоуправления 0412 7951102 500 515 000,00

1 2 3 4 5

Обеспечение информационной и консультационной 
поддержкой субъектов малого и среднего 
предпринимательства Шарыповского района и организаций, 
образующих Инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего
предпринимательства на территории Шарыповского района

0412 7951104  50 000,00
V

Выполнение функций органами местного самоуправления 0412 7951104 500 50 000,00

Поддержка субъектов малого и среднего 
предпринимательства, направленная на развитие 
Животноводства, пчеловодства и овощеводства

0412 7951103  700 000,00

Выполнение функций органами местного самоуправления 0412 7951103 500 700 000,00

    1 500 000,00

Выписка верна



Календарный план реализации программных 
мероприятий на весь период действия 

муниципальной программы

Руководитель уполномоченного органа
(уполномоченное лицо)                                            _________________                 _____________________
                                                                                                            (подпись)                                    (расшифровка подписи)



Справка 
о фактическом исполнении местного бюджета муниципального 

образования края за предшествующий финансовый год и планируемых 
расходах на текущий и последующие 2 года по мероприятиям 

муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства

Наименование 
мероприятия

Факт План

Предшествующий 
год

2011

Текущий 
год

2012

Последующие года

2013 2014

1. …………..

1.1. …………..

1.2. …………..

2. …………..

Итого:



Справка
о степени достижения заявленных показателей реализации

мероприятий муниципальной поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства за 2 предшествующих года на территории

_______________________________________________
(наименование муниципального образования края)

 
№ п/п Наименование  

мероприятия  
Краткое  
описание  

Запланированные  
результаты    

Фактически     
полученные     
результаты 
(эффект) 1

1  2       3     4         5          
 20__ год (предшествующий году подачи заявления для участия в Конкурсном отборе)

  
  

Итого     
 20__ год (позапрошлый год по отношению  к году подачи заявления для участия в Конкурсном отборе)

  
…     

Итого     

Руководитель уполномоченного органа
(уполномоченное лицо)                            _________________         _____________________
                                                                                                               (подпись)                                    (расшифровка подписи)
 
<1> В запланированных и фактически полученных результатах (эффектах) указываются количественные показатели: количество 
поддержанных субъектов малого и (или) среднего) предпринимательства, количество созданных новых рабочих мест, количество 
сохраненных рабочих мест, объем привлеченных инвестиций, в том числе кредитных средств, прирост объемов производства, 
количество слушателей, прошедших обучение.



СПАСИБО    ЗА     ВНИМАНИЕ


