
Цель :Ознакомление читателей со
 справочным аппаратом библиотеки.
          -Формирование навыков работы
 со справочной литературой и  с СБА 
          -  Воспитание информационной культуры

Тема: Справочно-библиографический аппарат библиотеки.
Виды справочных изданий



Задачи:- Показать информационные 
возможности библиотеки через СБА
                  - Совершенствовать навыки работы с 
информационными источниками.



«ВСЕ,ЧТО ЧЕЛОВЕЧЕСТВО 
СОВЕРШИЛО,ВСЕ ЧЕГО ОНО 

ДОСТИГЛО-ВСЕ ЭТО 
СОХРАНИЛОСЬ НА 
СТРАНИЦАХ КНИГ.

Нужно только уметь  найти 
эти  сведения  в них и тогда 
мир распахнет  перед тобой 

двери в 
храм знаний!»

Т.КАРТЕЙЛЬ



Энциклопедии



«Энциклос пайдея»-
обучение

по всему кругу знаний..»

Детская энциклопедия

Слово «Энциклопедия» в 
переводе с греческого  
дословно обозначает



«С древних времен люди 
всегда старались собирать то, 
что нетленно перед временем 

и веками.В библиотеках 
Индии,Китая,Древнего 

Востока  хранились несметные 
сокровища книг,папирусов,

глиняных дощечек,в которых 
жила человеческая мысль…»

М.Горький



 

«Энциклопедия-научно-
популярное 
                  справочное издание, 
содержащее   
                  систематизированный 
свод знаний, расположенных в
*алфавитном,

•*хронологическом,
•*тематическом порядке, в 
зависимости от вида и типа
  энциклопедий»                    
                                                                   
                                                                       
Справочник библиотекаря

                                                                                        



Разновидность
Энциклопедий:
1.Древние
2.Современные
3.Середина 19 
века

Древняя 
энциклопедия  1 
век до н.эры

1

2

3

1



 На Востоке тоже были созданы энциклопедии Одна 
из них-  Третья Китайская энциклопедия.Она 
состояла из 5020 томов



Энциклопедия является одним из 
важных и обязательных 
источников,выполняющих 
информационную роль в СБА 
библиотеки.



Энциклопедии   выпускаются для читателей разных 
возрастов и 

делятся на  следующие  виды и типы:

• 1.Большая Советская энциклопедия в 52 т.( тип –
универсальный,расположение материала по алфавиту)

• 2.Большая Российская энциклопедия в 30 т. ( тип –
универсальный .Расположение материала по 
алфавиту)

• 3.Персональные энциклопедии ,посвященные одному 
человеку ( тип  персональный. Материал построен по 
алфавиту или хронологии жизни  человека,кому 
посвящена энциклопедия)

• 4.Отраслевые энциклопедии (тип тематический ,
• отраслевой.- материал  внутри каждого отраслевого 

тома строится по алфавиту)
•  5.Детская энциклопедия- в 12 т.( тип  тематический- 

каждый отдельный том посвящен одной теме . Внутри 
каждого тома материал расположен по алфавиту.)



«Но прежде ,чем ориентироваться в таких сложных 
справочных книгах,  надо выработать в себе уменье и 
практическую сноровку работать  с вспомогательным 
аппаратом,который есть в каждом справочном издании»

             
                                                                           «Библиография  для детей»
                                                                            Н.А.Рубакин



Вспомогательный аппарат справочных 
изданий состоит из:
1.Оглавления;
2.Предисловия;
3.Обращения к читателю;
4.Алфавитно-предметного указателя 
русских названий;
5.Алфавитно-предметного указателя 
латинских названий;
6.Именного указателя авторов статей;
7.Указателя географических названий;
8.Хронологического указателя дат;
9.Картографического указателя;
10.Указателя иллюстраций и т д.



Современное поколение 
энциклопедий
обогащает читателей знаниями  
во всех областях жизни.  Они 
являются главными 
информационными источниками 
библиотек нашей страны.



«Словарь»-это список,
перечень слов,
расположенных в 
алфавитном порядке с 
толкованием  и указанием с 
какого языка  оно 
переведено .

  Словарь С. Ожегова

Словари



Словари выполняют информационную функцию 
библиотеки и являются частью Справочно-
библиографического аппарата  библиотеки  

                               Справочник библиографа                  



«Впервые словари появились на Руси еще в 13 веке и 
воспитали не одно поколение грамотных читателей»

                                                                    Н.Рубакин



Брокгауза и 

•Уникальным событием 18 века стал 
выпуск  словарей Брокгауза и Ефрона из 
82 томов и 4 дополнительных 
энциклопедий



В современном мире  насчитывается столько словарей,
сколько существует профессий, языков и  
национальностей



Справочники

«Справочник»-издание ,
содержащее краткие сведения 
научного, общественно-
политического или
бытового характера

      Энциклопедический словарь



Впервые справочники появились в России 
одновременно со словарями в 16-18 веках.

Они назывались:

•« Измарагда»-педагогический справочник с  советами по 
воспитанию детей
•« Стослов»- о вопросах религии и морали
•«Назиратель»-советы  по организации 
сельскохозяйственных работ .
•« Домострой» –хозяйственный справочник



Современные библиотеки располагают справочниками, способные 
дать читателю информацию по интересующим его  вопросам в разных 
областях знаний.



Каталоги

Каталоги –это мозг и память
библиотеки



Что такое каталог?

«Каталог»-слово 
греческое.Обозначает 
«опись», « перечень»



Библиотечный каталог-это 
перечень,имеющихся в 
библиотеке печатных 
изданий, расставленных 
строго  по  библиотечно-
библиографической  
классификации.

Систематический каталог

Алфавитный каталог

Карточки

Отрасли знаний

книга

ящики

Расстановка карточек

Каталог



Карточка, как паспорт человека.Из нее мы узнаём 
самые важные данные. Даже не видя книгу, 
карточка скажет нам о ней всё. А откуда берутся 
сведения для каталожной карточки?

Рассмотрим книгу, которую вам выдали. Сравните 
титульный лист и описание на карточке. 
Совпадают? Все сведения берутся с титульного 
листа.

Карточки с описанием книг, 
расставленные в определенном 
порядке , составляют каталог.



81.2ря72

С 35

Соловейчик М.А

Русский язык:Учебник дл я 1 кл.начальной школы

/Рис.  И Иванова .-М.:Изд-во « Дрофа»,2009-230с.



При работе с каталогами обратите 
внимание на шифры.Они  находятся в 
левом верхнем углу карточек и 
разделителей. Это знак отрасли или 
предмета, к которым принадлежит книга

22.1
Математические 
науки

22.1 я72



           Шифр книги

28.6
А 94 Афанасьев И.Г

Океанские жители

Шифр книги и каталожной 
карточки должен быть
одинаковым



2 Естественные науки ( математика, 
физика, астрономия, химия, биология)
3 Техника. Технические науки
4 Сельское и лесное хозяйство
5 Здравоохранение. Медицина
6/8 Общественные и гуманитарные 
науки
63 История. Исторические науки
65 Экономика. Экономические науки
66 Политика
67 Право. Юридические науки
68 Военное дело
70/79 Культура. Наука. Просвещение
75 Физическая культура и спорт
80/84 Филологические науки. 
Художественная литература
82 Фольклористика
83 Литературоведение
84 Художественная литература
85 Искусство
86 Религия. Мистика. Свободомыслие
87 Философия
88 Психология
9 Литература универсального 
характера
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Виды каталогов

АЛФАВИТНЫЙ СИСТЕМАТИЧЕСКИЙ

ЭЛЕКТРОННЫЙ

ПРЕДМЕТНЫЙ



Алфавитный каталог

Это генеральный каталог в 
библиотеке. При организации 
описаний в нём совершенно не 
принимается во внимание 
содержание книги. Книги самой 
разной тематики оказываются в 
нём рядом. Карточки в нём 
расставляются по алфавиту 
авторов или названий книг без 
авторов. Карточки на авторов- 
однофамильцев расставляются  в 
алфавите их имён. Например:

Толстой Алексей Константинович

Толстой Алексей Николаевич

Толстой Лев Николаевич

Карточки на произведения одного  автора расставляются в 
следующем порядке:

Собрание 
сочинений

Избранные 
сочинения

Отдельные 
произведения

Полное 
собрание 
сочинений

1 3 42



*Если знаем автора и название 
книги, то он поможет нам 
установить есть ли данная книга 
в библиотеке.

*Сообщит какие книги этого 
автора есть в библиотеке.

*Найти все книги одного автора 
и различные издания одного и 
того же произведения.

А чем нам может помочь алфавитный 
каталог?



*В основу разделов 
систематического каталога 
положена классификация наук.

*Систематический каталог 
раскрывает фонд по содержанию и 
отвечает на вопрос «какие книги 
по определённой теме есть в 
библиотеке?»

* В систематическом каталоге 
карточки расположены по 
отраслям знаний.

Систематический 
каталог



28.6-полочный индекс. Указывает 
в каком отделе библиотеки, на 
какой полке стоит эта книга.

А-94- авторский знак. Он служит 
для алфавитной расстановки 
карточек внутри  отдела.

Индекс и авторский знак вместе- 
это шифр книги. Он един и на 
книге и на каталожной карточке

28.6

А-94



Предметный каталог отличается от 
алфавитного и систематического тем,что 
отражает  не только отраслевые источники по 
одному предмету,но и включает  также 
журнальные и газетные статьи. 

Книги

газеты

журналы

   
     
/



Картотеки

Картотеки отражают фонд 
библиотеки и являются 
частью СБА библиотеки.



В каждой библиотеке имеется перечень  
обязательных картотек. Это:

*Картотека  статей периодических 
изданий 
*Краеведческая картотека
*Тематическая картотека
*Специальная картотека



В России слово библиография 
появилось  в 18 веке одновременно с 
профессией библиографа.

Библиографические 
указатели

Слово « библиография» переведено с 
древнегреческого .
«Библион» -книга
«Графо»-пишу .Все вместе обозначает  
полный  или выборочный список.



              

каталог

Способен дать читателю 
такие же сведения как и 
другие каталоги.
Только он находится в 
компьютере .
Хотите найти в нем 
информацию? Тогда 
дерзайте.

Электронный каталог



«Человечество много веков 
подряд совершенствовало 
создание всевозможных  
информационных источников с 
помощью  которых люди учились 
мудрости,профессионализму и 
набирались опыта» 

М.Горький



раскрывают

библиотеки  и

воспитывают

Выставки Выставки

фонд

и

вкус

читательский



                         

                 ..  Впервые книжная выставка 

                  стала активно использоваться в
                    России в середине 19 века для
                    популяризации 
                    книги и расширения кругозора 
                    читателей .. 

                           энциклопедия – «Книговедение»

   



Выставки делятся на такие формы 
как:

•Выставка-викторина;
•                    вернисаж;
•                    диалог;
•                    размышление;
•                    коллаж;
•                    экспресс;
•                    досье;
•                    импульс;
•                    альманах;
•                    диалог;
•                    диспут;
•                    просмотр и др.



По типам выставки подразделяются         
на:

*Временные и постоянные
*Стационарные и переносные
*Самостоятельные и плановые
*Витринные и  внутриполочные
•выставки-развалы 
•выставки-просмотры
•Платные и бесплатные
•Календарные и по заказу читателей



Немаловажную роль в подготовке 
специалистов  в учебных 
заведениях играют библиотеки,
где хранятся кладези  научной 
мысли . Помогать студентам и 
преподавателям своевременно 
подготовиться к семинарам,
зачетам,экзаменам 
первоочередная задача  
библиотекаря, которая 
заключается в :



•* В помощи студентам  и 
преподавателям в поиске 
источников.
•Умении  
квалифицированно 
подбирать литературу 
для выполнения  
курсовых,дипломных 
проектов.
•*Ознакомлении 
читателей  с фондом 
через выставки  и 
обзоры.
•*Обучении  библиотечно-
библиографическим 
знаниям и навыкам  
работы с книгой.



Мы надеемся, что 
наш урок помог вам 
открыть  волшебный 
секрет  Справочно-
библиографического   
аппарата библиотеки.  
Теперь любая книга  
станет для вас  другом 
и помощником.
Желаем удачи! 

Члены клуба 
«Книголюб»


