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Содержание мультимедийного руководства 
по OpenOffice.org Writer

1. Общие сведения о OpenOffice.Org Writer
2. Документы, их создание, открытие и 

сохранение
3. Получение справочных сведений
4. Перемещение и копирование текста
5. Форматирование символов
6. Создание и удаление таблиц





Содержание мультимедийного руководства 
по OpenOffice.org Calc

• Часть 1.
 Cоздание прайс-листа
 Введение в OpenOffice.org Calc
 Ввод текста
 Изменение размера ячейки
 Форматирование текста по центру
 Объединение ячеек
 Форматирование чисел
 Вставка новых строк
 Формат ячеек
 Создание формулы с помощью мастера
 Создание формулы вручную
 Выравнивание по центру
 Оформление таблицы
 Вставка автодаты
 Сохранение документа
 Переименование рабочего листа
 Предварительный просмотр
 Вывод на печать
 Быстрое сохранение



Содержание мультимедийного руководства 
по OpenOffice.org Calc

• Часть 2.
      Cоздание накладной + повторение пройденного   

материала
 Вступление
 Автоматическое заполнение ячеек столбца
 Автоматическое заполнение ячеек копированием
 Вставка данных из другого листа
 Суммирование результатов
 Автоматическое заполнение формулами
 Оформление документа

• Часть 3.
 Подведение итогов + повторение пройденного 
материала
 Вступление
 Оформление итогового документа
 Работа с диаграммами
 Копирование листа в новый документ
 Создание примечаний к ячейкам таблицы
 Добавление нового листа
 Использование простых графических элементов
 Использование готовых изображений





Содержание мультимедийного руководства 
по OpenOffice.org Base

1. Введение в OpenOffice.org Base
2. Создание новой базы данных
3. Создание новой таблицы
4. Изменение формата поля в таблице
5. Ввод данных в таблицу с помощью 
   автоматической формы
6. Организация связей между таблицами
7. Создание формы для внесения данных
8. Простая выборка информации из 

таблицы
9. Создание запроса
10.Переименование таблиц






