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Актуалізація опорних знань

1. Як називається програма для створення та 
опрацювання текстових документів?
2. Як називається найпоширеніший текстовий 
процесор? 
3. Як можна запустити текстовий процесор?
4. Як зазвичай у тексті виокремлюють перелік 
предметів?
5. Які ви знаєте види списків? 
6. А як, на вашу думку, можна оформити 
логічно структурований текст — журнал 
успішності чи відвідування, розклад, тощо?





Створення таблиці

1. Накреслити таблицю довільної 
структури.

2.  Вставити таблицю простої 
структури.

3. Перетворити фрагмент тексту в 
таблицю.



І спосіб - Накреслити таблицю 
довільної структури.

Таблицю можна 
нарисувати за 
допомогою миші, 
використовуючи 
меню 
Вставка → 
Таблиця → 
Нарисувати 
таблицю.



ІІ спосіб - Вставити таблицю простої 
структури.

Вставка  → Таблиця → Вставити  Таблицю 



ІІ спосіб - Вставити таблицю, задавши 
кількість рядків та стовпчиків.

Або виділяючи кількість стовчиків і рядків за допомогою миші 
Вставка  → Таблиця



ІІІ спосіб - Перетворити фрагмент 
тексту в таблицю.

Вставка → Таблиця → Перетворити на таблицю.



















Об’єднання комірок



Розбиття комірок



       Форматування таблиці полягає у виборі типу і товщини 
зовнішніх і внутрішніх ліній, зміні їх кольору, заливці виділених 
комірок певним кольором тощо. 



Фізкультхвилинка

Встаньте, діти, посміхніться, 
Землі нашій уклоніться 
За щасливий день вчорашній. 
Всі до сонця потягніться, 
Вліво, вправо нахиліться,
 Веретенцем покрутіться. 
Раз присядьте, два присядьте 
І за парти тихо сядьте. 



Техніка безпеки під час роботи на ПК
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1.Запустити текстовий процесор MS Word

2.Створити у текстовому документі таблицю 

покроково.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Формування навичок практичного 
характеру



ВИКОНАТИ ЛАНЦЮЖОК ПОБУДОВИ 
СКЛАДНОЇ ТАБЛИЦІ ПО КРОКАХ
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