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Место прохождения практики: Администрация Фрунзенского района Санкт-
Петербурга, отдел социальной защиты населения (сектор по делам ветеранов и 
инвалидов)

Адрес: 192007 Россия, Санкт-Петербург, Расстанная ул., д.20 литера К

Руководитель: О.В.Порина, начальник сектора по делам ветеранов и инвалидов

Сроки прохождения практики: с «04» июля по «12» июля 2016 года
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Задачи практики:
� Изучить цели, задачи, функции и организацию структурного подразделения или 

организации в целом;
� Ознакомиться с регламентом работы организации;
� Исследовать принятый в организации порядок подготовки, принятия и контроля 

исполнения распорядительных документов администрации;
� Ознакомиться с системой информации в организации;
� Изучить структуру организации (подразделения); 
� Изучить основные должностные инструкции;
� Изучить нормативно-законодательные документы;
� Изучить организацию делопроизводства, работу архива, контроля за исполнением 

документов, в том числе автоматизированных систем документооборота;
� Совершенствовать владением оргтехникой и офисными программами.
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Цель практики:

Учебная практика студентов имеет целью знакомство с базовыми вопросами 
организации ИКТ предприятий (организаций) в целом или их структурных 
подразделений; закрепление и углубление теоретических знаний, умений и навыков, 
полученных в учебном процессе; формирования у студентов практических 
профессиональных умений, приобретения  первоначального практического опыта для 
последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по 
избранному направлению бакалавриата.
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Во время прохождения практики:

• Изучились: 
▪ структура и принципы использования локальной сети предприятия; 
▪ технологий распределённой обработки данных технология регистрации; 
▪ технологии быстрого сбора, передачи необходимой информации в 

конкретных условиях многофункциональной информационной системы 
предприятия. 

• Осуществилось:
▪ рассмотрение характеристик используемой вычислительной техники;
▪ особенностей эксплуатации вычислительной техники.

• Исследовалось:
▪ виды и принципы выбора используемых операционных систем;
▪ типовая практика работы в операционных системах.

• Усвоены:
▪ назначения и принципы построения уникальных баз данных;
▪ особенности функционирования, практическое использование.
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СПАСИБО ЗА 
ВНИМАНИЕ!


