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Образец заголовка

Заполнение документов.
 Производственное обучение.
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Образец заголовка

Необходимые документы:

1) Дневник производственного обучения КУ-97;

2) Заключение КУ-94;

3) Анкета;

4) Анкета о прохождении  производственного обучения;

5) Чек-лист производственного обучения;

6) Чек-лист тренажерной практики;

7) Приказ производственного обучения
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Заполнение Дневника 

•Заполняем свою Фамилию Имя Отчество

•Указываете депо в котором проходите 
производственное обучение

•Указываете руководителя, занимаемую должность 
производственного обучения (информацию берем из 
приказа своего депо/спросить приказ в отделе кадров)

•Начало и окончание производственного обучения

•Явка-первый день занятий после окончания 
производственного обучения
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Заполнение Дневника 

•Ознакомление с правилами ведения дневника

•Проставление Вашей подписи 
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Заполнение Дневника 

•Указать выполненную работу
согласно теме занятий (не менее 8 
часов).
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Заполнение Дневника 

•Серия и номер 
электропоезда, 
номер поезда.

•Время без учёта стоянок 
на конечных станциях.
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Заполнение Дневника 
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Заполнение Дневника 

•Указываем серию, номер 
электропоезда,
название станций, маршрут, 
выполненную работу 
согласно темы занятий.
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Заполнение Дневника 
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Заполнение Дневника 
•В характеристике обязательно пишем:
Помощник машиниста электропоезда
ФИО программу производственного 
обучения выполнил и может быть допущен
к сдаче теоретических испытаний  
по профессии «машинист электропезда».

•Проставляем количество отработанных часов (не 
менее 160 часов).

•Подписываем у руководителя производственного 
обучения

•Ставим печать ОТДЕЛА КАДРОВ на М.П.
•Итоговую оценку проставляет мастер 
производственного обучения в Лихоборском 
подразделение.  
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Заполнение Заключения КУ-94

•Ставим прямоугольную печать с полным названием депо.
•Ставим круглую печать ОТДЕЛА КАДРОВ на М.П.
•Начальник ДЕПО подписывает и ставит дату 
(последний день производ.обучения).

•Заполняем свою Фамилию Имя Отчество.
•Составлено- в последний день производ.обучения.
•В период (первый день производ.обуч.  последний)
•Выполнил обязанности машиниста электропоезда
•Указать серию, номер электропоезда, 
номер поезда , маршрут следования 
по последней поездке. 

•Показатели разряда – ставим прочерк.
•По профессии машиниста электропоезда
•Снизу подпись Руководителя работ (информацию 
берем из приказа своего депо/спросить приказ 
в отделе кадров)

18«   »
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Заполнение Анкеты

•Указываете своё депо.

•Указываете начальника депо,зам. начальника или

и.о. начальника.

•Указываете свою Фамилию Имя Отчество

•Должность-машинист электропоезда.

•Учебный центр- МУЦПК Лихоборское подразделение.

•Указываем ФИО представителя из учебного центра, 

количество раз не указываем (представителя указываем в 

соответствии с графиком проверок, в общем чате есть 

файл).

•Дата последнего дня произв.обучения.

•Подписывает начальник депо,зам. начальника или

и.о. начальника.
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Заполнение Анкеты

•Заполняем название своего депо, 

•ФИО, дублер машиниста электропоезда.

•Указываем руководителя произв.обучения
(информацию берем из приказа своего 

депо/спросить 

приказ в отделе кадров)

•В период (первый день производ.обуч.  последний)

•Номер приказа (информацию берем из приказа 

своего 

депо/спросить приказ в отделе кадров)

•ФИО машиниста наставника (информацию берем из 

приказа своего депо/спросить приказ в отделе 

кадров)

•Количество отработанных часов (не менее 160 

часов)

•Дата - последний день произв.обучения.

•Проставляем печать ОТДЕЛА КАДРОВ на М.П.

•Подписывает руководитель практики.
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Пример ЧЕК-ЛИСТ Производственного Обучения



15 | Форменная одежда

Пример ЧЕК-ЛИСТ  Тренажерной практики
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Пример ЧЕК-ЛИСТ  Тренажерной практики
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Пример ЧЕК-ЛИСТ  Тренажерной практики


