
Основные требования к 
научным работам 

студентов



План

► Оформление – общее 

► Реферат

► Доклад

► Курсовая работа

► Выпускная квалификационная работа ВКР 
(дипломная работа)
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Оформление

1. На одной стороне листа А4. 

2. Times New Roman, кегль 14, междустрочный интервал – 1,5, 
цвет шрифта – черный. 

3. Поля: левое – 3 см, правое – 1,5 см, верхнее – 2 см, нижнее – 2 
см. 

4. Выравнивание «по ширине». 

5. Абзацные отступы (красная строка) одинаковы во всей работе - 
1,25 см. 

6. Интервалы до/после абзаца 0.
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Оформление

Нумерация страниц в середине внизу. 
(кроме титульного листа). 

Оглавление, введение, заключение, список литературы, 
приложения и каждая глава - с новой страницы (разрыв 
страницы). Параграфы - нет.

Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами (1, 2, 
3).

2.3. Компьютерное моделирование в рекламе
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Оформление

ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ, 
ПРИЛОЖЕНИЕ - полужирным шрифтом ПРОПИСНЫМИ 
буквами, 14 кегль, не подчёркивать, по центру. 

Названия глав – полужирным шрифтом, с Заглавной 
буквы, 14 кегль, не подчёркивать, по центру. 

В конце заголовков точка не ставится.

! Если заголовок состоит из двух предложений, их 
разделяют точкой. 

1. Понятие сайта. Виды сайтов
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Оформление

Название параграфа - с нового абзаца, полужирным 
шрифтом, с Заглавной буквы.

После названия главы перед названием параграфа или 
перед текстом – пустая строка.

После названия параграфа перед текстом пустой строки 
нет.
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Оформление

Схемы, чертежи, рисунки обозначаются словом Рис.
• имеют название
• нумеруются арабскими цифрами (без №)
• сквозной нумерацией

Между текстом и рисунком - пустая строка. 
Название рисунка – сразу под ним, по центру, после 

номера перед названием - пробел:
(пустая строка)

Рис. 1 - Стрелка вправоСтуденческие научные работы 7



Оформление
Таблицы – сразу после текста или на следующей странице. 
• имеют название
• нумеруются арабскими цифрами (без №)
• сквозной нумерацией

Пустая строка перед и после таблицы.

Слово «Таблица» и ее номер – над таблицей слева, без 
абзацного отступа. Название таблицы – на следующей строке, 
над таблицей полужирным, по центру. 

Таблица 2
Название таблицы
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Оформление работы

Заполнение таблицы- одинарный интервал, 12 кегль. 

Заголовки столбцов – выравнивание по ширине столбца, 
заголовки строк - по левому краю. 

Приложения - в порядке появления в работе. 

Каждое - с новой страницы.

Наверху посередине  страницы слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» 
прописными буквами и его номер - арабская цифра без №.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
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Требования к структуре реферата

Объем – 10-15 стр., А4

- титульный лист;

- оглавление;

- введение – 1-2 стр.;

- основная часть;

- заключение – 1 стр.;

- список литературы (список использованных 
источников);

- приложения (при необходимости)
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ОГЛАВЛЕНИЕ

► - это перечень структурных частей реферата с 
указанием номеров страниц.

► Введение, заключение, список литературы – не 
нумеруются.

► Названия параграфов, нумерация страниц в 
оглавлении должны соответствовать названию 
параграфов, нумерации страниц в тексте!

► Не более 5 параграфов.
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Основная часть 

► Название первого параграфа – с новой страницы, по центру или слева

► Название следующего параграфа - с нового абзаца через 1 пустую 
строчку по центру или слева, полужирный, 14 кегль.  

► Название и нумерация должны совпадать с названием и нумерацией в 
оглавлении.  

► Ссылки на использованные источники!!!

► Грамотный язык.

► Сокращение слов в тексте не допускается, кроме общепринятых. 

► Параграф заканчивается кратким выводом на 1 абзац.

Студенческие научные работы 14



ЗАКЛЮЧЕНИЕ

❖ дать ответы  на поставленные во введении задачи и 
общий вывод 

❖ перечислить основные аспекты изученного вопроса 

❖ высказать собственную точку зрения
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Приложения  

� графики, таблицы, схемы, иллюстрации, 
презентации (больших размеров)

� располагаются в порядке появления в тексте

� в объем реферата не входят

� постранично нумеруются с основным текстом в 
общем порядке
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Список использованной литературы 

► использованные при написании реферата 
источники (не менее 3-4): книги, статьи из 
журналов, электронные ресурсы 

► составляется по правилам библиографического 
описания (след. лекция)

Студенческие научные работы 17



Критерии оценивания реферата 

► Содержательность, логичность, 
аргументированность изложения и выводов.

► Умение анализировать различные источники  и 
систематизировать материал.

► Умение ясно выражать свои мысли в 
письменной форме.

► Правильное оформление работы.
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Доклад 

► публичное сообщение на определенную тему 

► способствует формированию навыков 
исследовательской работы, расширяет 
познавательные интересы, приучает критически 
мыслить 

► Форма защиты курсовой, диплома

► объем не более 5 стр. А4
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Требования к структуре 

1. Вступление (тема, актуальность, цель)

2. Основная часть

3. Заключение (итоги, выводы)
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Критерии оценки

► Соответствие содержания заявленной теме.

► Отражение актуальности темы.

► Четкая постановка цели.

► Аргументированность и логичность изложения.

► Свободное владение материалом.

► Культура речи, ораторское мастерство.

► Выдержанность регламента (время!)
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Требования к структуре курсовой работы

Объем – 30-40 стр., А4, 

- титульный лист;

- оглавление;

- введение – 2-3 стр.;

- основная часть (2 главы, выводы по главам);

- заключение – 2-3 стр.;

- список литературы (список использованных источников) – не 
менее 30;

- приложения (при необходимости)
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Теоретическая часть 

► отражение собственного понимания и осмысления 
проблемы на основе изучения литературы

► со ссылкой на авторов, доказательства каких-либо 
положений 

► с привлечением цитат

► в конце каждого параграфа -краткий вывод и 
переход к следующему параграфу. 

► В конце каждой главы - выводы по главе.
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Выпускная квалификационная работа ВКР 
(дипломная работа) 

► квалификационное учебно-научное исследование 
студента на завершающем этапе обучения. 

► законченное самостоятельное исследование, 
связанное с решением определенных задач в проф. 
области. 

► Не допускается  изложение от первого лица: «я 
наблюдал», «мне кажется», «по моему мнению». 

► Только мн. ч.: «мы отмечаем», «мы провели 
исследование», «мы сделали выводы», «мы 
считаем» и т.д. 
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Выпускная квалификационная 
работа

► пишется под руководством научного руководителя

► является авторской рукописью, недопустим плагиат

► заимствования должны иметь ссылки

► оформляется в двух экземплярах (1-й  экземпляр – 
сброшюрованный, на бумажном носителе, 2-й 
экземпляр  – на электронном носителе). 

► Общий объем – 60-80 печатных страниц (без 
приложений).
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Требования к структуре

- титульный лист; 

- оглавление; 

- введение 2-3 стр. (+теоретическая и практическая 
значимость, новизна);

- основная часть (2-3 главы с выводами);

- заключение 2-3 стр.;

- список литературы;

- приложения (при необходимости).
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Задание
► 3 вида тире. Как поставить тире в 

Word.

► Автособираемое оглавление и его 
обновление.

► Вид, масштаб.

► Вставка специальных символов. Виды 
символов.

► Колонтитулы.

► Маркеры и нумерация.

► Непечатаемые символы.

► Номера страниц.

► Отступы и интервалы.

► Переносы – автоматические и 
ручные.

► Поля, ориентация, колонки.

► Проверка правописания.

► Разрыв страницы.

► Регистры.

► Режимы просмотра документа.

► Рецензирование: примечания, 
исправления.

► Свойства документа.

► Сноски.

► Сортировка.

► Стили.

► Шрифт и абзац.

► «Горячие клавиши»Студенческие научные работы 27


