
Текстовая 
информация. 

Приёмы работы с 
текстовой 

информацией.



Человек может представить 
информацию в виде текста. 
Текст обладает уникальным 
свойством: он несёт в себе 
информацию только для 
человека, который умеет 

читать. 
Такую информацию 
называют текстовой.



Текст состоит не только из букв. 
В предложениях есть знаки 

препинания, которые буквами не 
являются. Это точка, запятая, 
двоеточие и другие. Поэтому 

принято говорить, 
что текст состоит из символов. 
Числа могут быть текстовыми 

символами.



Текст может быть представлен в 
виде рисуночного письма, 
буквенного текста, в виде 

иероглифов или в виде чисел.
Слова и их коды можно набрать на 
компьютере разными шрифтами. 
Шрифт – это способ изображения 

символов.



Приёмы работы с 
текстовой информацией

•Удаление символа
•Вставка символа
•Замена символа



Способы удаления 
выделенного символа 

или объекта
• Нажатие клавиши ⇦ на клавиатуре (удаление 

символа, стоящего перед курсором).
• Нажатие клавиши Del на клавиатуре 

(удаляется символ, идущий за курсором).

Del



Способ вставки символа

• Установить курсор на место вставки;
• Нажать нужный символ на клавиатуре.



Замена символа

• Это действие сочетает в себе удаление 
и вставку символа.

DELО



Практическая 
многоуровневая  

работа с тренажёром


