
ПОРЯДОК
подачи заявления 
на лицензирование 

образовательной деятельности 
в электронном виде 

с использованием ИС АКНДПП



Для подачи заявления по предоставлению 
государственной услуги по лицензированию 
образовательной деятельности в электронном 
виде с использованием ИС АКНДПП соискателю 
лицензии или лицензиату необходимо:

1) наличие учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации  (ЕСИА);

2) наличие электронной цифровой подписи 
(ЭЦП) (усиленная квалифицированная подпись), 
полученной в аккредитованном 
удостоверяющем центре;

3)   наличие логина и пароля для доступа в 
«Личный кабинет ОО» ИС АКНДПП.



Подача заявки                                 
на получение доступа в 
«Личный кабинет ОО»                    

ИС АКНДПП
Образовательная 
организация  направляет 
заявку на бланке 
организации в формате .pdf,  
заверенную печатью и 
подписью руководителя, на 
адрес электронной почты 
специалиста Управления 
образования и науки 
Липецкой области:
BessonovaVV@admlr.lipetsk.ru



На адрес электронной почты, указанный в заявке, поступят логин и 
пароль для входа  в «Личный кабинет ОО» системы ИС АКНДПП 
(aknd.obrnadzor.gov.ru).

Перед работой в личном кабинете, необходимо подготовить 
документы              в соответствии с перечнем, размещенном на 
сайте управления образования и науки Липецкой области. 
Документы должны быть представлены в электронном виде в 
формате .pdf, заверенные печатью и подписью руководителя 
организации.

Каждый файл должен содержать один документ и иметь  
соответствующее наименование. Например, документ «Опись 
документов»  должен иметь наименование файла /Опись 
документов.pdf/; документ «Заявление» должен иметь 
наименование файла /Заявление.pdf/.



Из списка 
выбрать нужное





Ссылка!





Введите Логин и Пароль, полученные по электронной почте и 
выберите команду «Войти».



Выберите раздел «Лицензирование», 
«Дистанционная подача документов», 

нажмите «Добавить»



Открывается окно «Новое заявление на лицензирование 
образовательной деятельности».  Во вкладке «Общие сведения» 
вносим сведения о заявителе.

Поле «Тип заявления по лицензированию» заполняем, нажав на 
стрелку справа и  выбрав в выпадающем окне нужное основание.



Выбираем   в верхнем углу окна, после чего 
открываются  дополнительные поля для внесения 
данных.

Заполняем поле «Причины обращения» наведя курсор на значок 
в левом углу поля «три точки» и выбрав в выпадающем окне 
нужное основание для переоформления лицензии.



Переходим во вкладку «Заявители на лицензирование» в которой 
находится  информация об организации-заявителе на 
лицензирование. Выбираем             для открытия карточки 
организации.

В карточке образовательной организации необходимо проверить 
содержащуюся информацию и при необходимости 
отредактировать имеющиеся сведения.  



При необходимости внести информацию во вкладку «Лицензируемые 
услуги» 
или «Адреса мест осуществления образовательной деятельности»



Переходим во вкладку «Документы заявления по 
лицензированию» в которой представлен перечень документов 
для подачи на лицензирование. Для просмотра  всего списка 
используется постраничная навигация
или  «полозок»  справа окна.



Выбираем документ из предложенного списка, наведя курсор на значок 
слева от строки с  наименованием документа. Перечень документов можно 
уточнить на сайте управления образования и науки Липецкой области  
http://www.deptno.lipetsk.ru или в отделе лицензирования, государственной 
аккредитации и подтверждения документов об образовании и квалификации 
по телефону:  8(4742) 32-94-32.



Открывается карточка документа. Выбираем                                   в 
верхнем 
левом углу окна.

Поле «Статус документа» заполняем, наведя курсор на стрелку 
справа поля  и выбрав в выпадающем окне «Электронный».



Поле «Документ (путь к файлу)». Наводим курсор на значок              
и прикрепляем файл в формате .pdf (документ должен быть с 
синей печатью и  подписью). Наименование файла должно 
соответствовать наименованию  документа.

После загрузки файла выбираем                            и                      .



Возвращаемся в окно «Документы заявления по 
лицензированию». Повторяем шаги предыдущего пункта. Так 
выбираем поочерѐдно все прилагаемые к  заявлению документы.

Когда, все прилагаемые к заявлению документы представлены, 
т.е. созданы  карточки и прикреплены файлы, переходим во 
вкладку «Отправить  документы на проверку» или «Подписать и 
отправить документы».


