Microsoft PowerPoint

Praktikum



Esitluste koostamiseks tarkvara

* Microsoft PowerPoint

* Libreoffice Impress (OpenOffice.org)
* AppleKeynote

* Prezi

* Slides



Hea esitluse reeglid

e Slaidil on ainult marksdnad, mitte pikk tekst
* Uhel slaidil on 6-8 rida tekstiga
* Soovitav teksti suurus min 28 pt

» Kasutada tuleb tekstistiile, mida on kerge
lugeda

* Palju informatsiooni edastamiseks
jagatakse info mitme lehe vahel.



Hea esitluse reeglid

* Uks pilt on vaart rohkem kui tuhat sdna;

— Pildid, joonised, diagrammid ja SmartArt
objektid

* Rohkem ei ole alati parem!

* Arge pange tekstile kirjut tausta. Heledad
tausta varvilahendus

e Esitluse Uhine stiil



Esitluse loomine tekstidokumendi
pohjal (1)

* Tekst MS Wordis ei ole vormindatud
tavaparase normaallaadiga (normal).

* Teksti |I6igud kopeeritakse esitlusse
jargmiselt:

* Pealkiri 1 = Slaidi pealkiri;
e Pealkiri 2 = Esimese taseme tekst;

* Pealkiri 3 = Teise taseme tekst jne.



Saada PowerPointi nupu lisamine
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Ulesanne 1

e Koosta esitlus teksti dokumendi pohjal
— Esitluse teksti vali ise

— Koosta niimoodi 3-4 slaidi, kus tekst jaotatakse
tasemeks.

— Pane Uhe oma slaidi screen teksti (slaidil 5)
illustreerimiseks



3agaHue 1

 CocTaBuUTb npe3eHTaumio Ha OCHOBE
TEKCTOBOIO AOKYMEHTA.

— BblbpaTtb TEKCT Ans npeseHTaunm

— HasHaunTb ctunm ansa 3-4 cnanaos, Ha KOTOPbIX
Ob1N10 Obl HECKOMNbLKO YPOBHEWN

— [Jo6aBuTb ANnst OAHOIo N3 cnanaoB CKPUHLLOT
MCXOOHOro TekcTa



Uhine vormindamine Slide Master (1)

Slide Master on parem voimalus anda esitluse
thist stiili.

 Siin maaratakse kasutatavad

— kirjatttbid ja suurused

— taustad

Lisatakse informatsioon, mis peab paiknema
kdigil slaidide



Uhine vormindamine Slide Master (2)

e Kaivitamine: View — Slide Master

Design Animations Slide Show Review View
=T [ (6= Ruler ( -‘) ==
2 HIRE | | s
= ‘ Gridlines —
de Slide |Handout Notes - ~ Zoom Fitto
>w | 'Master Master Master VI€ssage bal Windo
ition Views Show/Hide Zoom

J Slide Master View
1

Open Slide Master view to change

the design and layout of the
master slides. HOPOAH

 Viljumine reziimist Slide Master

Close
> || 'Master View

Close

Close Master View

...... Close Master View and
edit the slide show.




Ainult tiitelslaidi taust

B " X a )+ Loeng_PowerPoint - Microsoft P»ch/mﬁ/Y@ BaCKground Styles 24 = <

‘ Slide Master ‘ Home Insert Animations Review View ( @
X ¥ | Delet e I l l 1|
RS V! Title n Colars l @ Background Styles ~ |== IEI wl
"4 Rename [A]Fonts ~ T ‘

Insert Slide Insert Master Insert V| Footers | Themes | Hide Background Graphics Page Slide Close [
Master layout '+ PTESEIVE || |ayout Placeholder ~ o @ Effects ~ Setup Orientation v || Master View I‘
Edit Master Master Layout Edit Theme | Background (P Page Setup Close |

A retssteriesaiinnts,

Custom Animation ¥ X
I;ik Add Effect '| P(' Remove
lu Modify effect

o 2| x| -
Searchtext: || Go : Fill

I Include content from Office Online e ; Solid fill F A
Pictu texture fill
= & Ppicture or text _' re Or x re
........................ l_ t{l de ba d(groun
i Tavhira: ﬁ & I

. [ba(kgrour ds, frames, shapes...
CI I 1250 (w) x 23 (h) pixels, 4 KB, WMF [
\. 7 T

Fle.. | cipboard | cipat.. |
[V Tile picture as texture
Tiling options

Offset X: m Scale X: Im
Offset Y: m Scale Y: m
Alignment: m

Mirror type: lm

LI Transparency: J— IO% E‘

oK I Cancel | W Rotate y
,_0/.410,—_, — R?setgadgomd J Close ] Apply to Al I -Order
T T [ Side Show |
[ RS Py
S ¥ | ¥ autoPreview

Slide Master | "Office Theme™ | ® English (U.S) |

mstartl ) Informaatikal I (€ PepakTHpoBaHK. .. I & https:fimoodie.e... l (€ Ofipaseu 3arono. .. I (€ PeaakTHpOBaHH. .. "@ Loeng_PowerP... JUBIUUGELREET « 11:45




K l o0 oo I o0 0o
” < 2 RN
ﬂ ) ~ (5 Loeng_PowerPoint - Microsoft PowerPoint
ny) LR
l Slide Master | Home Insert Animations Review View
e s > l
Q (= - V| Title A |l Coless Ml Background Styles i
(74 Rename | mFonts’.-] ‘ o
Insert Slide Insert | Master Insert 7| Footers || Themes <75 " || Page Slide [ Close
Master Layout '+ Preseve || Layout Placeholder~ | = L2 | Century Schoolbook “| || setup Orientation~ || Master View ‘
Edit Master J| Master Layout || Ed origin 5 || PageSetup ||  Close | ‘
T A Cambria Custom Animation X
1 . a R
< Calibri
= |§$§ Add Effect '| |7(_ Remove |
Paper i
Constantia Modify effect
Constantia Start; l |v‘
- -
Click to edit | m i B
Corbel Speed:
peed; -
Aa cobel | l -l
|' k .l. d'.l. ¢ Technic ’ | Sefect an element of the siide, then
* Clickto edit Mas Aa Franklin Gothic B... ciick *Add Effect” to add animation.

Arial

—Secondlevel ek
. i Franklin Gothic M...
Thll’d Ievel Aa Franklin Gothic Book
— Fourth level
Urban

» Fifthlevel Trebuchet MS
Aa i
eorgia

Yerve

Century Gothic
AG Century Gothic

Create New Theme Fonts...

E] Re-Order Iz]

|> Play I |E Slide Show |

Siide Master | “Office Theme® | <& English (U.S) | [EEEETe SIe
Ostarl:l |) Informaatikal I (€ PepakTHpoBaHH. . I ehttps:ﬂmoodle.e...l (& Ofipazen 3arono...| (€ PeaakTvpoBati. .. Ili'IE_E] Loeng_PowerP... KU ELEYCET: « 11:44




Animatsiooni lisami
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Ulesanne 2

* Esitluse lihine vormindamine Slide Master
— Animeeri slaidide pealkirjad
— Vali teksti kirjatutp
— Maara ainult tiitelslaidi tausta

— Jaota selle esitluse allteemaks ja lisa iga allteema
enne tiitelslaidi.

— Maara slaidivahetusefekt (Slide Transition)



3agaHue 2

e OcdbopmneHue npeseHTaLumn, UCNONb3YA
Slide Master
— [1o6aBuTbL aHMMaLUKO 3arofoBKOB CriangoBs
— Ha3Ha4nTb doopmaTt CMMBOJSIOB
— BbibpaTtb OH TONbLKO Anga TUTYNbLHOro crianga

— PasgennTb aTy npeseHTauunto Ha NoATEMbI U
0o6aBUTbL O KaXXaom NoATEMbI TUTYIbHbIN
crnauna

— Ha3HaunTb adpdpekThl nepexoaos (Slide
Transition)



Animatsioon (1)

e Animatsiooniskeemi abil saab lisada slaidi
tekstile valmis visuaalefektid.

* Esitus — nupp (1) animatsiooni vaatamiseks.

* Animatsioon — rihm. Margista objekt, mida
animeerid ja vali efekti objekti sisenemiseks.
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Animatsioon (2)

e Uhele objektile mitme animatsiooniefekti
rakendamine (3).

— Loe rohkem:
http://office.microsoft.com/et-ee/powerpoint-h
elp/HA010336726.aspx

* Animatsiooni tapsustamine (4)

— Animatsiooni algus (Start)

— Suund (Direction)
— Kiiriic (Shaoad)
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Animatsioon (3)
* VOib valida eraldi efekti objekti

— sisenemiseks kS
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Exit
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Ulesanne 3

* Slaidi 15 objektide animatsioonid:

1. Hiire kldpsuga tuleb slaidile tekst (efekt
sisenemiseks) ja mingi arv sekundeid parast
vastav pilt

2. Teise hiire klopsuga eelmise efekti teksti varv
muutub helemaks ja pilt valjub, tuleb jargmine
efekt koos vastava pildiga samal kohal.

3. Korda teise punkti animatsioonid viimase teksti
osa ja pildi jaoks.



3anaHve 3

« [1o6aBuUTb aHMMaLUUIO crianga Animatsioon

(3):

1.

[0 WenyKy NoABNAETCA TEKCT U Yepes
HEeCKOJIbKO CEeKYH COOTBETCTBYOLLadA
KapTUHKa

[1o cneayouwemy Wenyky UsMeHsIeTca LBeT
TeKCTa npegbiayuiero adeKkTa Ha cepbin K
KapTUHKa ncyesaeT, NogaBngaeTcd crnegyoLwmm
TEKCT BMECTe C KapTUHKOW Ha TOM e MecCTe.

[loBTOPUTL aHMMAaLMIO 2-T0 NyHKTa ANA
nocneaHen rpynnbl TEKCTa N KAPTUHKN.



Ulesanne 4

1. Teha animatsioonid koigile slaidile, kus
objektid ka suurendatakse kui on vaja
pOoratakse jne.

2. Luua uus slaid, mis sisaldab skeem. Skeemi
tekstiks on slaidi 16 tekst.

3. Eralda skeemi osadeks ja animeeri iga osa
eraldi. vt. ligikaudne ja ei ole taisnaide jargmisel slaidil.



3anaHve 4

1. JobaBuTb aHMMaLUIO ONA BCEX CangoB C
oObeKTaMU, NMPU KOTOPON OOBLEKT
YBENMYMBAETCS, BpalLlaeTcs U T.A.

2. HlobaBuTb cnang, cogepxallum CXemy.
TeKkcT ona cxembl CM Ha creayLllem
crnauge

3. Pasgenutb cxemy Ha YyacTu 1 JobaBUTb
OTAENbHYI0 aHMMAaLMIO KaXXOom YacTu.
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Ulesanne 5

* Luua slaid ,,Sisukord” ja pane teiseks

— lgal s
slaidi
— Slaidi

aidil lisata objekt, mis on tlekaigukohaks
e ,Sisukord”

,Sisukord” luua objektid ,,Slaid1”, ,,Slaid2”

vOi teised, mis on ulekaigukohadeks vastavatele
slaidile

— Kasutades hiperlinki seostada objektid vastavate
slaitidega.



3agaHuve 5

» [lobaBuTb cnang ,ConepxaHmne”

— Ha kaxkabin cnang nobaBuTb OOBLEKT C
ccbinkown Ha cnang ,CoaepxaHne”

— Ha cnang ,,CoaepxaHue” 0od6aBuTb OObEKTHI
,Slaid1, ,Slaid2“ n 1.4. KOTOpble COOTBETCTBYIOT
3aronoBKam crnanoB OCHOBHbIX pa3aenoB
npe3eHTauum

— lcnonb3ysa rmnepccebifiku CBA3aTbh OOBLEKTHI C
COOTBETCTBYOLLMMUN cllangamu.



Ulesanne 6

* Luua loppslaid



3agaHue 6

« [106aBUTb 3aKNOYUTENBbHbLIN Criang



