
Тема: 
Текстовый 
процессор Word

Форматирование 
текста



Форматирование текста-
оформление по каким - либо 

правилам различных участков 
текста, при этом изменяется не 
сам текст, а его внешний вид. 



Форматирование текста

Работа со 
шрифтами

Работа с 
символами 



Работа с символами
⚫Цвет символа
⚫Вид символа
⚫Размер символа



Работа с символами

Цвет 
символа

Вид символа

Размер 
символа



Вид символа

Нижний индекс 
(подстрочный)

A1A2A3A4- пирамида

Зачеркнутый
Мастер жилищно-

коммунального 
хозяйства

Верхний индекс 
(надстрочный)

теорема Пифагора:
c2=a2+b2



Размер символа

Размер символа:
 кегль
измеряется в пт

Кегль   11 пт: 
 сварка

Кегль   14  пт:  
 сантехника

Кегль  24  пт:  
газовая сварка



Цвет символа:

Цвет символа:

Красный: информатика

Синий: форматирование

Зеленый: символ 



Работа со шрифтами

Шрифт – это набор символов 
определённого рисунка.



Работа с символами и шрифтами

Типы 
шрифта Начертание

 шрифта 



Типы шрифтов

Times New Roman:
Сварщик

Calibri:
Сантехник

Impact:
Профессия 



Начертание шрифтов 

обычный

полужирный
подчеркнутый,

курсив
.



Способы форматирования 
текста 

Стилевое
 форматирование 

прямое 
форматирование

стилевое
 форматирование 



Порядок форматирования текста
1 вариант ( прямое форматирование) 

1. Набрать текст. 
2. Выделить часть текста.
3. Произвести форматирование.

2 вариант (стилевое форматирование)
1. Указать параметры форматирования.
2. Произвести набор текста.



Прак
тиче

ска

я рабо
та



Задание1: набрать и отформатировать текст 
по образцу



Задание 2: Набрать и отформатировать текст по 
образцу
 



Задание 3: укажите какое форматирование 
произведено с текстом в сравнении с исходным


