
Инструкиция по работе в АСУ РСО (дополнительное образование) 



Заполнение карточки ОО



Заполнение карточки ОО
(заполняем все поля!!!! полное наименование ОО из 
Устава, рекомендую подготовить файл с лицензией, 

который нужно будет прикреплять)



Заполнение карточки ОО (лицензия)
(прикрепляется скан-копия лицензии)



Заполнение карточки ОО
(СОХРАНИТЬ!!! ОПУБЛИКОВАТЬ!! методист РМЦ проверит правильность заполнения карточки 

и опубликует в Навигаторе ДО или откажет в публикации с указанием ошибок. После 
устранения ошибок нужно снова отправить заявку на публикацию)



Заполнение карточки ОО 
(в разделе «Публикация в Навигаторе нужно отслеживать 

статус)



Введение данных по сотрудникам



Введение данных по сотрудникам (продолжение)



Введение данных по сотрудникам (продолжение)



Заполнение карточки программы
(рекомендации: подготовить скан-копию программы, на титульном листе должен быть отражен 

факт рассмотрения и утверждения программы, подпись руководителя и печать ОО, объем 
файла не доложен превышать 8Мб; визитную карточку программы (картинка, отражающая 

суть программы), которая будет презентовать программу в Навигаторе)



Заполнение карточки программы ДО (продолжение)
(краткое название будет отображаться в Навигаторе ДО, 

полное содержание — скан-копия программы)



Заполнение карточки программы ДО (продолжение)
(возраст детей, продолжительность программы должны совпадать с тем, что казано в 

программе!!! Изображение — визитная карточка)



Заполнение карточки программы ДО (продолжение)



Заполнение карточки программы ДО (продолжение)
(после заполнения карточки обязательно СОХРАНИТЬ и подать заявку на публикацию, после 

проверки карточки методистом опорного центра, программа будет опубликована или 
отправлена на доработку)



Добавление объединений



Добавление объединений (продолжение)



Добавление объединений (продолжение)
(объединение — группа детей, занимающаяся по данной 

программе)



Зачисление детей



Зачисление детей (продолжение)



Зачисление детей (продолжение)



Зачисление детей (продолжение)



Зачисление детей (продолжение)



Зачисление детей (продолжение)



● https://www.youtube.com/playlist?list=PLX6c4A
FuJQW6PHAF_iRv66d1GxUvQAQUx (видео 
инструкции по заполнению карточки ОО и 
карточки программы)



Навигатор ДО



Если система не работает

● Сообщить об этом методисту опорного 
центра

● Сделать скрин экрана с ошибкой
● Связаться с разработчиками  

support@ir-tech.ru (работают только по 
переписке; в письме описать проблему и 
прикрепить скрины экрана)

● Если разработчики просят предоставить 
логин и пароль, то с разрешения 
руководителя нужно предоставить — 
проблема решится быстрее!!


