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     Ниже в документ вставляется таблица. В данном случае таблица будет содержать 
три столбца и три строки

     Формирование резюме начинается с ввода «шапки»

     В первый столбец будут вводятся названия разделов, а в третий столбец - их 
содержание. Второй столбец будет использован как разделитель.
     Теперь необходимо выбрать ширину каждого из столбцов в зависимости от объема
Вводимой информации и требуемого внешнего вида документа.
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Вычисления в таблицах 
     Для выполнения вычислений в таблицах Word использует стандартные формулы и те 
же методы, что и в табличном процессоре Excel 

А В …

1

2 Ячейка В2

…
Чтобы вставить формулу в ячейку необходимо:

1.  Выделить ячейку, в которую должен быть помещен результат;
2.  На вкладке Макет в группе Данные, выбрать значок fx и, в диалоговом 

окне, 

    ввести требуемую для вычисления формулу (функцию) или выбрать её из 
    раскрывающегося списка Вставить функцию. Например: 
                                                            =А1*В2 - А2/В1
3. В поле формат числа выбрать необходимый и нажать Оk.


