
Microsoft Office 
Основные компоненты



Компоненты Microsoft 
Office

Microsoft Office

Текстовый 
процессор 
MS Word

Табличный 
процессор
MS Excel

СУБД
MS Access 

Презентация 
PowerPoint



Текстовый процессор MS 
Word

⦿ Универсальный редактор 
текста, средство 
построения оригинал-
макетов

⦿ Автоматическая проверка 
орфографии

⦿ Внедрение графических и 
др. объектов



Табличный процессор MS 
Excel

⦿ Выполнение расчётов 
электронных таблицах

⦿ Деловая графика
⦿ Некоторые функции 
реляцинных баз 
данных



СУБД MS Access 
⦿ Реляционная система 
управления базами 
данных

⦿ Удобный 
пользовательский 
интерфейс

⦿ Средство сортировки и 
поиска данных



 Пакет презентаций PowerPoint

⦿ Создание 
мультимедийных 
слайд-фильмов

⦿ Возможности 
анимации изображений

⦿ Звуковое 
сопровождение


