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Основные принципы Миссии 
государственного служащего

•Быть патриотом России и Татарстана;

•Всегда руководствоваться государственными и 
общественными интересами;

•Сохранять межнациональное и межконфессиональное 
согласие;

•Способствовать росту доверия к власти;

•Укреплять социально-экономическое положение 
Республики;

•Сохранять и преумножать традиции и духовное 
наследие;

•Строить успешное будущее Республики  уже сегодня. 2



Ценности и Взаимодействия 

ЗАКОННОСТЬ;  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ; 
ПРОФЕССИОНАЛИЗМ;

РЕЗУЛЬТАТИВНОСТЬ; ЕДИНСТВО;
ДОВЕРИЕ;  ВЗАИМОПОМОЩЬ.

СЛЕДОВАНИЕ ПРАВИЛАМ ЯВЛЯЕТСЯ ЗАЛОГОМ УСПЕШНОГО 
РЕЗУЛЬТАТА  НАШЕЙ ОБЩЕЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И ОБРАЗЦОМ ПОВЕДЕНИЯ

 ПРИ ВЗАИМОДЕЙСТВИИ  :
С ГРАЖДАНАМИ;

С ОРГАНАМИ ПУБЛИЧНОЙ ВЛАСТИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ ВСЕХ ФОРМ СОБСТВЕННОСТИ;

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ МЕЖДУ СОТРУДНИКАМИ;

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ МЕЖДУ РУКОВОДИТЕЛЯМИ И ПОДЧИНЁННЫМИ;

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ПРЕДСТАВИТЕЛЯМИ СРЕДСТВ МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ;

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ В СЕТИ «ИНТЕРНЕТ».
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Внешний вид
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Обязанности и Запреты
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Служебный распорядок
 работников Министерства

Приказы Министерства образования:
- от 7.05.2013 1782 «Об утверждении Служебного распорядка 
аппарата Министерства образования и науки Республики 
Татарстан»;

- от 21.12.2016 №под-2415/16 «О внесении изменений в Служебный 
распорядок аппарата Министерства….»;

- От 26.03.2018 № под-546/18 «О внесении изменений в Служебный 
распорядок аппарата Министерства…»;

Основные требования:
Начало работы: 9.00. Окончание работы: 18.00 ( в пятницу – 
16.45).
Перерыв для отдыха и питания – 45 минут, с 13.00. до 13.45. 
Время работы в предпраздничные и выходные дни 
регулируется отдельными приказами. 6



Служебный распорядок
 работников Министерства

Требования по использованию электронных карточек 
«Система контроля и управления доступа (СКУД)»
2-3 ноября 2020 г. – анализ наличия у сотрудников Карточки 
(сообщить Ольге Олеговне Лариной)
4-13 ноября 2020 г. – подготовка системы СКУД к запуску
16 ноября 2020 г. – запуск и начало мониторинга использования 
служебного времени.
Карточку использовать при любом приходе и уходе с рабочего 
места.
Курение в рабочее время запрещено.
Перерыв для отдыха и питания – 45 минут, с 13.00. до 13.45. 
Время работы в предпраздничные и праздничные дни 
регулируется отдельными приказами.
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Служебный распорядок
 работников Министерства

Приказ от 23.10.2020     № под-1111/20.

•Объявить нерабочими праздничными днями 4 ноября 
2020 года – День народного единства и 6 ноября 2020 года 
– День Конституции Татарстана.

•Сократить продолжительность предпраздничных 
рабочих дней: 

•3 ноября 2020 года до 17:00 часов;

•5 ноября 2020 года до 16:15 часов.
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Служебный распорядок
 работников Министерства

Ненормированный рабочий день и работа в субботние дни.

Приказ от 19.01.2018 №под-100/18 «О внесении изменений в 
Служебный распорядок аппарата Министерства 
образования и науки Республики Татарстан…..»

Ненормированный рабочий день устанавливается для всех 
заместителей министра, начальников управлений и 
руководителей структурных подразделений. 

Оплачиваемый отпуск плюс 3 календарных  дня и доплата 
2%.

Протокол аппаратного совещания от 29 октября 2020 года:

П.6 Учитывая специальный режим работы с 
ненормированным служебным днем, считать субботу 
рабочим днем. График работы в субботу согласовывать с 
курирующим руководителем и министром. 
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