


® B coorBercTBUM ¢ DeaepajibHbBIM 3aKOHOM OT 22
okTsi0ps 2004 . N 125-®3 "O06 apxuBHOM JeJie B

Poccuiickou Dexepanun» JTIOKYMEHTHI,

oOpa3oBaBIIMECS W O0pa3yrolumecs B JCATCILHOCTH
TOCYIAPCTBEHHBIX, OOIIIECTBEHHBIX, YaCTHBIX
OpPraHu3aliid ¥ OTPAXKAIIUX MATEPUAIBHYIO U
IYXOBHYIO KU3Hb oO1iecTna, UMEFOIINX
UCTOPUYECKOE, Hay4HOE, COLIMAJIBHOE,

SKOHOMHUYECKOE, MOJUTHYECKOE H  KYJIBTYpPHOE
3HAUCHHE, SBIISIIOIIUXCA HCEOTHEMIJIEMOM  YacTbhIO
MCTOPHUKO-KYJIBTYPHOIO Hacliequs HApOIOB
Poccuiickon denepanuu, OTHOCSIINXCS K
MH(OPMAIUOHHBIM  pecypcaM M IOJJIeKaIUX
ITOCTOSIHHOMY XPAaHECHHUIO




® K nmokymentam ApxuBHoro ¢gonaa Poccuiickoit deaepanur OTHOCSTCS
aKThl  3aKOHOJATEJNIbCTBA,  YMNPABIECHYECKAasA, HAYYHO-TEXHUYECKAs,
KapTorpaguyeckas, TeJIEMETPUUIECKas, MAaIIMHOYUTAEMas
JTOKyMEHTaIUs; KUHOPUIbMBI, (POTOCHUMKH, 3BYKO- M BHJICO3AIUCH;
Hay4HbIE, XyIO0XKECTBEHHBIC, JIMTEPATYPHBIC, MY3bIKAJIbHBIE U IPyTUE
PYKOIIMCH, PUCYHKH, JHEBHUKHA, MEMYaphbl, NEPENUCKA © WHBIC
KAaTeropuu TOKYMEHTOB.

® B cocraB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoii denepanid BXOAUT TaKXKE
CO3/I1aBacMbIii OpraHU3alMsIMHU CTPaxoBOW (POHA KOMUM 0CO0O0 IEHHBIX
TOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢oHaa Poccuiickoit denepamnuu

® Jlns xpaHeHus: JOKyMeHTOB ApxuBHOTO (hoHaa Poccuiickoit Denepanmu
U JOKYMEHTOB JJIMTEIBHOIO MPAKTUYECKOIO 3HAYCHHS (B TOM YHUCIE
JOKYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBY), UX Y4Y€Ta, HCIOJb30BaHUs, 0TOOpa U
MOJIFTOTOBKU JOKYMEHTOB ApxuBHoro gonaa Pocculickoii denepanuu k
nepefaye Ha TOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHWE OpraHu3alud 00pa3yrorT
BEJJOMCTBEHHbIC apXMBbl WM BO3JIaraloT WX (QYHKUUU HaA JpPYyTHE
CTPYKTYPHBIE TIOAPA3ICIICHUS




® Ecnim B mTarHoe pacnucaHue OpraHu3alliu He
BBEJICHA JOJDKHOCTH 3aBEAYIOIIEro apXuBOM, TO
IPUKA30M PYKOBOJUTEIS OpraHM3alMyd M3 4YHClIa
ee paOOTHMKOB HA3HAYAETCs JIMIO, OTBETCTBEHHOE
3a apXUB




O]

B 3aBrCcMMOCTH OT COCTaBa JOKYMEHTOB, KOTOPBIMH KOMIUIEKTYETCSI BEAOMCTBEHHBIN apX
rOCYJIapCTBEHHBIX 003aHHOCTEN OpPraHU3alMi M0 OCYIIECTBICHUIO BEIOMCTBEHHOIO Xpa
IoKyMeHTOB ApxuBHOro (ponma Poccuiickoit deaepaniin MOTYT CO3/1aBaThCsi BEIOMCTBE
apXUBBI CIEAYIOIINX BUJIOB:

apXUB OPraHU3alMU, XPAHIIIMNA JOKYMEHTHI TOJBKO JAHHOW OpraHu3anuu. B opranusa
B TIpollecCe JIEATEIbBHOCTH KOTOPBIX CO3Aat0TCa KUHO(POTO(HOHOIOKYMEHTHI, Ha
TEXHUYECKAasT M MallMHOYMTaeMas JOKYMEHTalus, MOTYT CO3/1aBaThCsi, KpPOME a
yIpaBiICHYECKON JOKYMEHTAIMHU, CICIHAIbHBIE apXUBBI ISl XpPAaHEHUS HAYyYHO-TEXHHUY
JOKyMEHTaluu (OTHenbl, Ompo, CIy>KObI), Uil XpaHeHHs KUHO(POTOHOHOIOKYM
(punbmotexu, ¢GOTOTEKH, (POHOTEKHM) W apXWUBBl ISl  XpPaHEHUS MANIUHOYUT
JOKYMEHTAIMU (apXUBBI BEIUUCIUTEIbHBIX [IEHTPOB)

HEeHTPAJbHbIA apXUB MHHHCTEPCTBA, BEJOMCTBA, IICHTPAJIHLHOTO OpraHa OOIIEecTBE
OpraHu3alliy, XPaHAIMWNA JOKYMEHTHI IIEHTPAJIBHOTO ammapara MHHHCTEPCTBA, BEJO
IIEHTPAIBHOTO OpraHa OOIIECTBEHHOW OpTraHM3aIlii, a TaKXe JOKYMEHTHl OpraHu
HEMOCPEJICTBEHHOTO IMOAYMHEHUs, W, NpH HEOOXOIWMOCTH, JPYrHX OpraHU3aIl
COOTBETCTBUM CO CIHUCKOM OpTraHHW3aliii - KMCTOYHUKOB KOMIUJICKTOBAHHS — ap
YTBEPKJIECHHBIM  PYKOBOJIWUTEJIEM  MHHHCTEPCTBA, BEAOMCTBA, IIEHTPAJBLHOTO O
OOIIIECTBEHHOM OpraHu3aIluu



@ HeHTPAJbHBII O0TpacjieBOH apXMB MHHHMCTEPCTBA, BEJIOMCTBA,
[EHTPaJIbHOIO OpraHa OOIIECTBEHHOW opraHu3amuu (Ipu
MHUHHUCTEPCTBE, BEAOMCTBE, LICHTPAILHOM OpraHe OOIIEeCTBEHHOM
OpraHu3alvi), XpaHAIMIUHA JOKYMEHTBI OpraHU3aluidl OTpaciu
(cucTeMbl) BCEX YPOBHEM IMOJYMHEHHOCTH (HE3aBHCUMO OT HX
TePPUTOPHATILHON  PACIOJ0KEHHOCTH) B  COOTBETCTBHH  CO
CIIUCKOM OpraHu3alliii - MCTOYHHWKOB KOMIUJICGKTOBAHHUS apXuBa,
YTBEPKICHHBIM PYKOBOJAUTEIEM MHHHCTEPCTBA, BEIOMCTBA,
IIEHTPaJIBLHOIO OpraHa OOIEeCTBEHHOW OpraHU3aIuu

® 00beIMHEHHBIA  BEJOMCTBEHHBI  apXWB, XPaHAIIUU
JIOKYMEHTBI HECKOJIbKUX OpraHu3alun MMWHHUCTEPCTBA
(BeIOMCTBA), CBS3aHHBIX OIIPENACIIEHHOU CUCTEMOM

COITIOAYNHCHHOCTHU NJIN OAHOTHUIIHBIX I10 HpO(l)I/IJHO ACATCIIBHOCTU

® 00beIUHEHHBIA MEXKAYBEAOMCTBECHHBIN apXMB, XPaHIIIAN
JOKYMEHTBI OPTaHU3AIMH HECKOJIBKUX OTpaciel (CUCTeEM)




® I71aBHBIMU 3aJa4aMi BEAOMCTBCHHOI'O apXHUBa ABJISAROTCA .

® - KOMIUIEKTOBAaHHUE apXHBa JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX
PETyCMOTPEH MOJIOKEHHUEM 00 apXHBE

® - obecrneyeHue COXpaHHOCTH, yuyeTa, KauyecTBa 00padOTKH,
oTOOpa M HCIOJIB30BAaHUS JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCI B
apXuBe, a TaK)Ke IOArOTOBKa M Iepedada JOKYMEHTOB
ApxuBHoro  ¢oHma  Poccuiickoi =~ degepanuu  Ha

rOCyIapCTBEHHOE  XpaHCHWE, B  COOTBETCTBUM  C
TpeOOBaHUSIMU, YCTAHOBJICHHBIMH denepalibHbIM
apXWBHBIM  AreHTCTBOM,  JAPYTUMH  YYPEKIACHUIMH

rOCYJIapCTBEHHOM apXHUBHOM CITYKOBI

® - OCYHIECTBJICHHUE METOANYECKOIO PYKOBOJCTBA U IIPOBEPOK
COCTOSIHUSI OpraHu3aldu JOKYMEHTOB B JICJIOIPOU3BOJICTBE
OpraHu3allii, a TAKX€ apXWBHOTO JE€Ja W OpraHu3alnu
JTOKYMEHTOB B JCJIOMNPOM3BOACTBE B IIOJIBEIOMCTBEHHBIX
OpraHU3aAMAX




® 1.3.1. BemoMCTBEHHBIM apXWB B MEIAX BBINOJHEHUS CBOUX
IJIaBHBIX 3a7a4 OCYIIECTBIISICT CICAYIOIINE OCHOBHBIC (DYHKIIWHU:
NPpUHAMAECT  HAa  XPAaHECHUE  JOKYMEHTbl  CTPYKTYPHBIX
MOAPA3ACICHU OpPraHu3aluy, a TAaKXEe APYTUuX OpraHu3aluu,
ABJISIIOIINXCST UCTOYHHMKAMHM  KOMIUIEKTOBaHUs apxuBa. [lo
COIJIACOBAHUIO C COOTBETCTBYIOIIUM YUPEKICHUEM
rOCy1apCTBEHHOW apXMBHOM CIYXObl MOXET MNPUHUMATh H
XPaHUTh 10 IEPEeAaYu Ha TOCYITAPCTBEHHOE XPAHCHUE JOKYMEHTHI
JIMYHOTO MPOUCXOXKICHUS

® B nemsx oOecriedeHus] MOpsijika KOMILJIGKTOBAaHUS M yyeTa
JTOKYMEHTOB IEHTpPAJbHbIA (LIEHTPAIBHBIM  OTPacieBOM) U
OOBbEIMHEHHBIH BEJOMCTBEHHBI WIM MEXIYBEIOMCTBEHHBIM
apXHUBbI COCTABIISIIOT M BEAYT CIIMCKU OPraHU3ail MCTOYHHUKOB
koMmIuiekToBaHus. Crincok, ogoopenHsiit LIDK (OK) opranuzaium
u comracoBaHHbli ¢ OIIK  cooTBETCTBYyrOIIErO apXUBHOIO
YUPEKACHUS, YTBEPKIAACTCI PYKOBOJUTEIIEM OPraHU3alluU




1.3.2. YuuThIBaeT M 00ECHEYMBAET COXPAHHOCTh NPHUHATHIX B
apXuB 1€ U JJOKYMEHTOB

1.3.3. OcymectBisieT GOHIAUPOBAHUE MNPHUHSITHIX B apXWB JEI U
JTIOKYMEHTOB

1.3.4. CocraBisieT Hay4YHO-CIIPABOYHBIN amIapar K XpaHsSIUMCS
B apXMBE JOKYMEHTAM C YYETOM €r0 MPEEMCTBEHHOCTH C HAy4YHO-
CIIPAaBOYHBIM  ammaparoM K JIOKYMEHTaMm, MEpPEJaHHbIM B
TrOCYIapCTBEHHBINA apXUB

1.3.5. IlpoBoguT 3KCHEPTU3Y [EHHOCTU  JIOKYMEHTOB,
XpaHSIMXCd B apXWUBe, ©XKEroJHO  IMpEJACTaBIseT  Ha
paccMorpenue I[OK (OK) opranmzanum rogoBble pas3fieiibl
CBOJHBIX OMMUCEN M€, MOJJIEKAINX XPAHEHUIO, U aKThl Ha Jea,
BBIJICJICHHBIC K YHUUTOKEHHUIO B CBA3U C UCTEYECHUEM CPOKOB HMX
xpaHeHus; ydactByeT B pabore I[[OK (OK) opranuzamnuu;
OKa3blBA€T  METOJIMYECKYKD IIOMOIIb B  MPOBEJACHUU B
JEJIONPOU3BOACTBE  OpPraHu3alldd  JKCIEPTU3bl  IIEHHOCTHU
JTOKYMEHTOB




1.3.6. IlogroraBnvBaer U B YCTAHOBJIECHHOM Hactosimumu [lpaBuiiamu
NOPSAKE IEpeNacT Ha TOCYIAPCTBEHHOE XPAHEHHUE JTOKYMEHTHI
ApxusHoro ponaa Poccuiickoii denepaiuu U cTpaxoBO ()OHJ KOIHIMA
0Cc000 IIEHHBIX JOKYMEHTOB ApxuBHOTo (hoHaa Poccuiickoit @enepanumu.
B atux nensx:

1.3.6.1. OcylecTBIAET WM OPraHU3yeT €XKEroJIHOE COCTABJICHUE H
IPEACTABICHUE TOJOBBIX PA3JE€I0B CBOJHBIX OMUCEU €N MOCTOSHHOTO
xpanennsi Ha paccmorpenue [[OK (OK) oprammzammm un  JIIK
COOTBETCTBYIOIIETO apXUBHOIO YUPEKICHUS

1.3.6.2. OcymecTBIs€T IO CONIACOBAHHUIO C COOTBETCTBYIOIIAM
rOCYIapCTBEHHBIM apXWBOM BBIABICHHE M Yy4e€T 0CO000 IIEHHBIX
JOKYMEHTOB, OPraHU3yeT CO3/IaHUE M XpaHEHUE CcTpaxoBoro (oHzaa
KOIIUM 3TUX JTOKYMEHTOB, BEJIET YUET JAHHBIX KOIIHUIA;

1.3.6.3. Oka3bpIBaeT METOJIMUYECKYIO U MPAKTUYECKYIO MOMOIIb CITY>KOe
JENONPOU3BOICTBA OPraHU3AIUH (KaHLEISAPUs, CEKpETApUaT) B PO3BICKE
J€J, 3aBEICHHBIX B COOTBETCTBUM C HOMEHKIIATypOM [, HO
CBOECBPEMEHHO HE MOCTYNUBIINX B BEJOMCTBEHHBI APXUB

1.3.7. IlpencraBisieT €XEroJHO MO YTBEPKACHHBIM [ 0Cy1apCTBEHHBIMHU
apxuBaMu (QopMaM B COOTBETCTBYIOIIUM TOCYJapCTBEHHBIN apXuB
CBEJICHUS O COCTaBE U 00beMe (OHIOB, XPAHSIIIUXCS B apXHUBE




1.3.8. OCylIeCTBISAET UCMOJIB30BAHUE JTOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS
B APXUBE:

1.3.8.1. UadopmupyeT pykoBOJACTBO ¥ paOOTHUKOB OpraHU3aIUuU

O COCTaBe M COJEp)KaHHUM JOKYMEHTOB apXHMBa, II0 MOPYUYECHHUIO
PYKOBOJICTBA OpraHu3aluu OCYIIECTBIISAECT BBISIBJICHUE
JTOKYMEHTOB

1.3.8.2. Bplmaer B yCTAaHOBJICHHOM IMOPSJAKE NOKYMEHTBI WU
KOIIUM JOKYMEHTOB 3aMHTEPECOBAHHBIM OpPraHU3alUsIM  BO
BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE, a TAKKE JJIs1 paOOTHI UCCIIEIOBATENSIM B
YUTAITBHOM 3aJ1€

1.3.8.3. McnonHseT 3anmpoChl OpraHu3alvui U 3asiBIICHUS T'paXk1aH

Poccurickori @epepanuu 1o BOOpOCaM COLUAATBHO-IIPABOBOIO
XapakTepa, B YCTAaHOBJICHHOM IOPSIAKE BbIAACT  KOIHMH
JTOKYMEHTOB M apXUBHBIC CIPABKH, KOHCYJIBTHUPYET OpraHU3alfiu
U OTAEJIBHBIX JIUI] 10 BONPOCAM MECTOHAXOXKJICHUS JIOKYMEHTOB,
HEOOXOMMBIX JIJIsl HABEJICHUS apXUBHBIX CIIPABOK




1.3.8.4. Bener ydet ucnosbp30BaHusl JOKYMEHTOB, XPAHSIIINXCS B APXUBE

1.3.9.  OcymecTBisieT TOPOBEPKY COXPAHHOCTH, MPABHIBHOCTH
dbopmupoBaHus U OPOPMIIEHHUS JIeJI B JEIONPOU3BOJICTBE OpraHU3aIuU
(LEHTpaTbHBIN (LEHTpaTbHBINI OTpacjeBoil), 00BbEeTMHEHHBIN
BEJIOMCTBEHHBIM WM MEXIyBEIOMCTBEHHBIM apXUBBI OCYIIECTBIISIOT
TaKXe MPOBEPKH B OPraHU3aIMAX - UCTOYHUKAX KOMILJICKTOBAHUS U B
COOTBETCTBYIOIIUX MOJABEIOMCTBEHHBIX OpPraHU3aIIHIX )

1.3.10. VYuactByeT B pa3pabOTKe HOPMATUBHO-METOINUYECKUX
JOKYMEHTOB (MHCTPYKIIMA, PEKOMEHIAIMM, MOJOXKEHUN W T.I.) IO
ApXVWBHOMY JEJYy U OPTraHU3AMHA JOKYMEHTOB B JEIONPONU3BOIACTBE

1.3.11. YuyacTtByeT B NPOBEICHUHU MEPONPHUITUN IO TMOBBIIICHUIO
KBaJdu(uKauu paOOTHUKOB apxuBa M CIYXObI JI€JIONPOU3BOACTBA
OpraHu3alnuu (UEeHTpAJIbHBIN (UEHTpAJIbHBIN OTpAaCJIEBON),
OOBEIMHEHHBI BEAOMCTBEHHBIN WM MEXIyBEIOMCTBEHHBIM apXHUBbI
POBOMAAT aHAJOTMYHBIE MEPONPHUATHS JIsI PAaOOTHUKOB OpraHU3alUM -
MCTOYHUKOB KOMIIJIEKTOBAHUSI U COOTBETCTBYIOIIMX MOABEOMCTBEHHbBIX
OpraHu3aluil)




®

1.3.12. IlenTpasbHblii (LIEHTpPAJbHBIA OTPACICBOM) apXuB
YYaCTBYET B OPTraHU3AIMA W OCYIICCTBICHUU BEJOMCTBEHHOIO
KOHTPOJIA 3a pabOTOM apXWMBOB M OpraHMU3aIMel JTOKYMEHTOB B
JETONPOU3BOJICTBE OPTraHU3ANN OTPACIIH (CUCTEMBI)

BHOCHUT IPEJI0KEHUS] PYKOBOACTBY MUHHUCTEPCTBA (BEIOMCTBA) O
COBEPIICHCTBOBAHUU APXUBHOTO JleJla U JICJIONPOU3BOJICTBA B
OTpacyu (CUcTeme).

1.3.13. BenoMCTBEHHOMY apXWBY ISl BBIIIOJHEHUS €TO 33/]a4 U
(YHKIIUN MPeT0CTaBIISIETCS TPaBO:

1.3.13.1. [laBarb B yCTaHOBJICHHOM IIOPSJKE YKa3aHUs
CTPYKTYPHBIM  MOAPA3JCICHUSIM OpraHu3alud MW apXuBam
COOTBETCTBYIOIIMX  ITOJABEAOMCTBEHHBIX  OpTaHU3alUKA  TI0
BOIIPOCAM, BXOJISIIIIMM B KOMIIETCHIIMIO apXUBa

1.3.13.2. 3ampammuBarh OT CTPYKTYPHBIX ITOAPa3IACICHUN
OpraHu3aluu u oT apXUBOB COOTBETCTBYIOIINX
MOABEIOMCTBEHHBIX OpraHU3alllil CBEJACHUS, HEOOXOAUMBIC IJIs
paboThI apXuBa




