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Актуальность нашей темы в том, что 
законодательное и нормативное регулирование 
делопроизводственных процессов 
осуществляется с помощью законов, которыми 
должен владеть делопроизводитель для 
организации делопроизводственного 
обслуживания. 



Цель работы - рассмотреть 
делопроизводственные процессы, которые 
связаны с законодательным и нормативным 
регулированием.



Задачи исследования: 
- изучить понятие законодательного, 
нормативно-правового, методического 
регулирования  делопроизводства;
- рассмотреть поэтапно разработку положения о 
службе делопроизводства;
- изучить правила оформления должностных 
инструкций;
- рассмотреть инструкцию по делопроизводству.



Объект исследования: делопроизводственные 
процессы.
Предмет исследования: этапы организации 
делопроизводственного обслуживания.



Практическая значимость нашей работы,  
заключается в том, что соответствующие 
правила законодательного, нормативно-
правового и методического регулирования 
процессов, помогут делопроизводителям 
эффективно организовывать 
делопроизводственное обслуживание.
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