
Обработка информации с 
помощью электронных таблиц

Практическое занятие. Часть II



Задание

Составить калькуляцию на 
приобретение канцелярских товаров и 
расходных материалов для оргтехники.



Оформление листов
1. Переименуем листы книги:
Правая кнопка мыши по названию листа – Переименовать

Лист1 – Итого

Лист2 – Канцтовары

 Лист3 – Оргтехника

Обратите внимание какие еще операции возможно проводить с 
Листами в целом.



Лист Канцтовары

В столбец Цена заносятся только числа 

Для столбцов Цена  и Стоимость устанавливается денежный формат ячеек



Лист Оргтехника

В столбец Цена заносятся только числа 

Для столбцов Цена  и Стоимость устанавливается денежный формат ячеек



Лист Канцтовары
1. Ввести формулу по подсчету стоимости

2. Автозаполнением распространить формулу на все ячейки

3. В ячейку Е12 ввести формулу суммы: 

(Σ – на панели инструментов) или =СУММ(Е2:Е11)

Аналогичные действия провести с листом Оргтехника



Лист ИТОГО

Заполните Столбцы Количество на листах 
Канцтовары и Оргтехника так, чтобы 
Остаток стал 0,00р.

В ячейку С8 ввести формулу: 

1.  Поставить знак «=»

2. Указать мышкой ячейку с 
выданной суммой

3. Поставить знак «-»

4. Перейти на лист 
Канцтовары, указать 
итоговую сумму 

5. Поставить знак «-»

6.  Перейти на лист 
Оргтехника

7. Указать итоговую сумму

8. Нажать Enter.



В результате получим

Как обычно в последний момент финансирование изменили с 3 000,00р. до 2 200,00р. 
Измените выданную сумму на 2 200,00р. 

Внесите изменения в столбцы Количество на Листах Канцтовары и 
Оргтехника так, чтобы Остаток вновь оказался 0,00р.




