


DyHKUUM JOKYMEHTOB — 3TO LeNeBOE Ha3Ha4YeHUE,
npucyLLee OOKYMEHTY.

[1okyMeHT nonudoyHKUMoOHaneH
(MHOrOoYHKLIMOHASIEH), T.€. COOAEPXKUT B cebe
pasnn4yHble PYHKLUUN, KOTOPbIE C TEYEHNEM BPEMEHU
MEHSAIOT CBOE AOMUHUPYIOLLIEE 3HAYEHUE.
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MHOOPMALIMOHHAA oYHKLNA

NHdbopMmaLUnoHHasa pyHKUNS onpeaensieTca noTpebHOCTLIO B
3aneyarsieHMn nHpopmaumn C LeSbo COXpaHeHUd 1 nepenadun n npucylla
BCeM De3 UCKnoveHna gokymeHTam. MIHbopmaumMoHHas EMKOCTb
XapaKkTepusyeTcsl TakumMm nokasaTensamMmu: nosiHoTa, O6bEKTUBHOCTB,
OOCTOBEPHOCTb, ONTUMAarbHOCTb, akTyanbHOCTbL MH(popMaLun, ee
NOS1e3HOCTb U HOBU3HA. YeM BbilLe 3TU NoKasaTenu, TEM LeHHEe

=

OOKYMEHT.

Hdopmaumio, cogepxallyrocs B
OOKYMEHTax MOXKHO noapasaenmTb
Ha:

- PETPOCNEKTUBHYHO (OTHOCALLYHOCS K
NPOLUSIOMY);

- ONepaTUBHYIO (TEKYLLYIO);

- MEPCNEKTUBHYIO (OTHOCALLYHOCS K
Gyayiemy)



COLUNATIBHAA ®YHKLINA

CoumnanbHas PyHKUMA ToXe NpucyLia MHOrMM JOKYMEHTaM,
T. K. CO30al0TCH OHU AN1S YOOBNETBOPEHNS Pa3INYHbIX
NoTpeOHOCTEN KAk 0OLLIECTBA B LIENIOM, TaK 1 OTAENbHbIX €ro
4yrieHoB. [JOKYMEHT TakXe caM MOXET BIUATb Ha colnaribHble
OTHOLLUEHUA HUX B 3aBUCUMOCTU OT Ha3HaA4YEeHUS, PO B
OaHHOM ObLLEeCTBE, MPUYEM MOXKET HE TONBKO CTUMYIIMPOBAaTb
NX pasBuUTUE couunarnbHbIX MPOLIECCOB, HO U TOPMO3UTb.



KOMMYHUNKATUBHAA ®YHKLINA

KoMMmyHMKaTMBHas dyHKLNSA BbINOMHAET 3agady nepeaadm nHdopmaunm Bo
BPEMEHN 1 NPOCTPaHCTBE, MHPOPMAaLMOHHOWN CBA3WN MeXxay YneHamu obLiecTsa.
Be3 oOMeHa cBegeHUAMU, MHEHUSIMU, MAEAMU CoLManbHble CBA3U HE MOTYT
nogaepxuBaTtbcsi. MOXXHO BblAENUTL ABE KAaTEropmum JOKYMEHTOB, B KOTOPbIX
SPKO Bblpa)keHa KOMMYHUKaTMBHAA OYHKLNS:

1) AOKYMEHTbI, OPUEHTUPOBAHHbLIE B 2) OOKYMEHTbI ABYCTOPOHHEIO
OAHOM HarmnpasJieHnn (3aKOHBbI, YKas3bl, ,D,GIZCTBI/IH (,El,eJ'IOBaFl n NMMYHas
MPUKa3bl, MHCTPYKLMW, arnobl, nepenncka, 4OroBOpHbIe AOKYMEHTbI U

AOKNaaHble 3annuckun n ap.) T.0)




KYJIbTYPHAA ®YHKLNA

KynbTypHaa pyHKUMS -
CNOCOBHOCTb OOKYMEHTa
COXPaHATb 1 NepeaaBaTthb
KyNbTYpPHbIE Tpaauuum,
9CTeTNYECKne HOpPMbI,
putyarnbl, NPUHATLIE B
obulecTtBe (KMHODUIBbM,
dooTorpadpug, Hay4Ho-
TEXHUYECKNN OOKYMEHT U
ap.).




YIPABJIEHYHECKAA oYHKLUNA

YnpaereH4yeckas yHKUUA BbiNonHAeTCca odpmumanbHbIMU
OOKYMeHTaMW, KOTopble crieunanbHO co3gaHbl Ans Lenen n B
npouecce ynpasieHns (3aKoHbl, NONOXEHUS, yCTaBbl, MPOTOKOSbI,
peLLEHNs], CBOAKWU, OTUETLI U ApP.). DTN AOKYMEHTbI UrpatoT 6OnMbLLYIO
pPonb B MHPOpMaLMOHHOM obecrnedeHnmn yrnpaBreHns, OHU
MHOroobpasHbl, OTpaXatoT pasfiniHble YPOBHU MPUHATUS PELLUEHNN.




[TPABOBAA ®YHKLNA

[TpaBoBas pyHKUUSA NpUCyLLa JOKYMEHTaM, B KOTOPbIX 3aKpeniatoTCs N3MEHEHUS
NpaBOBbIX HOPM U NpaBoHapyLeHUn. MOXXHO BblAeNNTL ABe KaTeropum JOKYMEHTOB,
HageneHHbIX NpPaBoBOU PYHKLMEN

1. lokyMeHTbI, yCTaHaBNMBaoLMe, 3aKpennsaoLme, UaMeHsLLne NpaBoBble HOPMbI
1 NPaBOOTHOLLIEHNS UIK NPEKpaLLialoLLne X AeNCTBUE, a TaKkKe APYrme OOKYMEHTHI,
BreKyLLune 3a cobown opmandeckune nocnenctend. Croga oTHOCATCS BCE NPaBOBbIE aKThl
OpraHoB rocyapCcTBEHHOM BNacTu (3aKOHbI, yKa3bl, NOCTAHOBMNEHNA U Ap.), CyAebHbIe,
NMPOKYPOPCKME, HOTapuarbHble U apbuTpaXkHbIe aKkTbl, BCE JOrOBOPHbIE,
yOOCTOBEPUTENbHbIE AOKYMEHTbI (MacnopTa, NPonyckKa, yaoCTOBepeHus U T.4.) U
onpaegaTenbHO-(PUHAHCOBbIE AOKYMEHTbI (HaknagHble, NpUxXoaHble OpAaepa, CHETHO-
nnaTeXHble TpeboBaHNA U T.1.)

2. [10KyMeHTbI, KOTOpble Ha BpeMda NpuobpeTatoT 3Ty PyHKUMIO, ABNAACH
[oKa3aTeNbCTBOM Kakmx-nmbo hakToB B cyae, opraHax crieacTBus U NpoKypaTtype,
HOoTapuaTte, apbutpaxe. B npnHumne nobon JOKyMEHT MOXET OblTb JOKa3aTeNbCTBOM U
TeM caMblM BPEMEHHO DyaeT HagerneH npaBoBOn PyHKLMEN.



MCTOPUNYECKAA OYHKLINA

PYHKLUNSA NCTOPNYECKOTO NCTOYHMKA
N3y4vyaeTca NCTOPUYECKON HaYKOWN.
CyLLecTBYET ABE TOYKM 3PEHUS: NepBasi -
OOKYMEHT CTaHOBUTCH UCTOPUHECKUM
MCTOYHMKOM C MOMEHTa nepenaym ero Ha
apX1BHOE XpaHEHWE; BTOpasi - LOKYMEHT
HagendeTca aTon PyHKLMEN C MOMEHTa
ero BO3HMKHOBEHWS, HO OCO3HaeTCH aTa
dyHKLMA YenoBEKOM NNLWb KOraa
OOKYMEHT NOCTYNaeT B apXmB. Taknm
obpasom, aTa (PyHKUUS HAYMHaET
OOMUHNPOBATb B JOKYMEHTE, ECNU OH
BbICTYyMaeT Kak MICTOYHNK MHdhopMaLmn
09 NCTOPUKA, UCCneayoLLero Ty nnm
NHYI0 Npobriemy.




OYHKUNA YHETA

DyHKUMA y4eTa AaeT HE KAYECTBEHHYIO, @ KONMMMYECTBEHHYIO
XapaKTepuCTUKY NHdpopmMaLuunmn, CBA3aHHON C XO3AUCTBEHHbLIMU,
aemorpauyeckumMmm U MHbIMUM coLuanbHbIMU MPOLIECCAMMU C LIESBIO
nx aHanunaa n KoHTponga. OCHOBHbIE BUAbI y4ETA - CTAaTUCTUYECKUN,
ByxranTepCcknn, onepaTuUBHbLIN OTPaXXatoTCs B CTaTUCTUYECKUX W
do1HaHCOBO-3KOHOMNYECKUX OOKYMEHTaXx, N1aHOBOW, OTYETHOW,
OOKYyMeHTauum







