
Личное письмо  (структура)

⦿ Адрес (вверху, в правой стороне);
⦿ Дата (под адресом);
⦿ Обращение (слева, на отдельной строке);,
⦿ Ссылка на предыдущие контакты, т.е. благодарность за 

полученное письмо, возможно, извинение, что не ответил 
раньше (после благодарности)

⦿ Основная часть (ответы на вопросы зарубежного друга);
⦿ Запрос информации (постановка вопросов в соответствии 

с заданием);
⦿ Упоминание о дальнейших контактах (предпоследняя 

фраза);
⦿ Завершающая фраза (неофициальный стиль, на отдельной 

строке),
⦿ Подпись автора (имя, на отдельной строке)



Соблюдение норм стиля
Обращение

Dear Sam, 
                                           
          
Dear  Aunt Jane,

Нельзя : Dear Friend



Соблюдение норм стиля
Завершающая фраза

I love you so much
                                               Lots of love
               Love
                              Best wishes
All the best
                                                   With love
                     Yours



Соблюдение норм стиля
Подпись

Личные письма подписываются только именем, без 
указания фамилии (точка не ставится)

      Paul         
Kate

                                Steve
              Sasha
Аnn



Характерные черты неофициального 
стиля в личном письме

1. Неофициальные приветствия 
2. Обороты и выражения , характерные для разговорной 

речи
3. Неполные предложения
4. Сокращенные формы
5. Неофициальная лексика, включая фразовые глаголы
6. Прямые вопросы
7. Более простые структуры предложений
8. Более простые неформальные средства логической 

связи
9. Особая пунктуация типа восклицательных знаков

10. Использование действительного залога чаще, чем 
страдательного



Предложения, обращенные к 
адресату

Dear Ann,
Thank you very much for your letter and the photo of 

you. You look lovely with your new haircut!

Dear Lily,
Thank you for your letter. I’m happy to receive some 

news from you. How are you getting on?  



Извинение

I’m  so sorry I haven’t written for so long, but…

I really should have written sooner…

I must apologize for not writing… 
                                                                                
I’m  terribly  sorry that…

Sorry I didn’t get in touch before, but…



Примеры неофициального стиля
Great news about your brother! 

There’s something else I’ve got to tell you

I can’t!          It’s OK!       I’d really like……

How was your holiday last month?

I’ll be late for the party.  It’s because of my French exam.

Well, I think that's about all I wanted to say.



Обороты и выражения , характерные для 
разговорной речи

Введение, основное содержание, заключительные фразы.

Hi! How are things?     How are you?     How's it going?
    Great news about...                   Glad to hear that......
                      Listen, did I tell you about...  

You'll never believe what...     Oh,  and another thing… 
                     Why don't you ...? 

      Maybe you could ...                        How about...?
 Well, got to go now…  Give my love to ...  Say hello to ... 

               See you soon!             Lots of love,               Love



Благодарность

Many thanks for your letter…

 Thanks for your letter…  

I was glad to hear  that you…  
   

How nice of you to…

 It was so good to hear from you…

  It was very nice to hear from you…   



Заключение 
Приветы, пожелания

Give my love to… 
                                   

 Say hello to…

Give my regards  to…

Regards  to your Mum and Dad and a big kiss to Ann!



Заключение 
Причина, по которой заканчивают письмо

Anyway, I’d better go now as I’ve got to study for a 
test.

Well, got to go now  I’ve got loads of homework to 
do tonight.



Заключение 
Упоминание о дальнейших контактах

Hope to hear from you soon.   
Drop me a line when you are free.
Looking forward to seeing you.
Write soon !             
See you soon!
Do keep in touch!                            
Don’t forget to write!

           



Заключение 
Завершающая фраза

I love you so much
                                                                             Lots of 

love
                                              Love

                              Best wishes
All the best  
                                                       With love
                    

                                               Yours



 Заключение 
Подпись

     Личные письма подписываются только именем, 
без указания фамилии

              Kate
              Steve
              Sasha



Пример
                                                                                                                  Moscow ,Russia
 
                                                                                                                  2 June, 2018
                                                                                                                                        

     Dear Ann,  
       Thank you for your  letter, it was nice to hear from you again. I really should have written 

sooner, but I was very busy with my studies.
      
       As for survey, I have no conflicts with my parents as we respect each other. But some of 

my friends have a lot of problems. Parents don’t like their clothes, music and so on. 
       Children think they are too old-fashioned.
 

I was sorry to learn about your brother’s illness. How is he now? Was he treated at home 
or at hospital? Who took care of him?

I promise I'll write again soon but now I’ve got to go. My mum is waiting for me.
       Drop me a line! 
         Lots of love,
         Sasha                                                                                    
                                                                                 126 слов


