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Библиографический список – является обязательной составляющей любой научной 
работы (опубликованной или неопубликованной): монографии, диссертации, статьи, 
курсового или дипломного проектов

• Содержание библиографического списка 
определяет автор работы, исходя из цели 
и задач её выполнения. 

• Библиографический список включает 
библиографические записи цитируемых, 
упоминаемых и изученных автором 
документов. 

• Особое внимание уделяется отражению 
документов последних 3 – 5 лет
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Библиографическая запись – это совокупность библиографических 
сведений о документе, приведенных по вышеуказанным стандартам с целью 
идентификации его среди иных документов, оперативного многоаспектного 
поиска и раскрытия содержания документа. 
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Заголовком в библиографической записи в списке к научной работе всегда является фамилия, имя или инициалы 
автора документа. Заголовок применяется при составлении библиографической записи на произведения одного, двух, 
трех авторов.

Необходимо придерживаться следующих правил:  
• Сведения в заголовке приводят в именительном падеже. 
• В конце заголовка ставят точку. 
• Заголовок отделяется от библиографического описания пробелом. 
• При составлении записи, фамилия приводится в начале заголовка, и отделяется от инициалов или от 
имени запятой и пробелом. 
• При затруднении определения, где фамилия, а где имя автора, заголовок приводится без запятой.



Библиографическое описание – это часть библиографической записи, где, по 
определенным правилам приводятся основные сведения о документе: название, вид, 
жанр, место и год издания, количество страниц и др. 

Обязательные элементы Факультативные элементы

содержат библиографические сведения, 
обеспечивающие идентификацию документов, и в 
обязательном порядке приводятся при составлении 
библиографического описания в библиографическом 
списке любой научной работы

содержат библиографические сведения, дающие 
дополнительную информацию о документе, и 
приводятся по желанию автора или в соответствии с 
требованиями, установленными организацией, куда 
направляется научная работа.

Элементы описания 
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 Наиболее распространенная группировка библиографических записей – алфавитная. В одном ряду не следует 
смешивать издания с разными алфавитами (кириллический, латинский). Используется сквозная нумерация (от 
начала списка до конца) всех источников. Номер записывают арабскими цифрами, ставят перед записью и 
отделяют точкой. 


