
Бухгалтерские записи по 
учету расчетов с 

подотчетными лицами

Выданы подотчетные суммы:

Д 71 «Расчеты с подотчетными 
лицами» 
 К 50 «Касса» (или К51 
«Расчетный счет»)



Авансовый отчет утвержден, 
произведенные расходы списаны 

в себестоимость продукции, работ, услуг:

Д 20 «Основное производство»
    23 «Вспомогательные производства»
     26 «Общехозяйственные расходы»
     44 «Расходы на продажу»  
К 71 «Расчеты с подотчетными лицами»



Авансовый отчет по приобретению 
материальных ценностей:

Д 10 «Материалы»
    41 «Товары»
     26 «Общехозяйственные расходы»
     44 «Расходы на продажу»  
К 71 «Расчеты с подотчетными лицами»



Авансовый отчет по приобретению 
основных средств:

Д 08 «Вложения во внеоборотные 
активы»

К 71 «Расчеты с подотчетными лицами»



Авансовый отчет утвержден, 
произведенные расходы списаны 

в себестоимость продукции, работ, услуг:

Д 20 «Основное производство»
    23 «Вспомогательные производства»
     26 «Общехозяйственные расходы»
     44 «Расходы на продажу»  
К 71 «Расчеты с подотчетными лицами»



Остаток ранее выданных подотчетных 
сумм возвращен в кассу организации:

Д 50 «Касса» 
К 71 «Расчеты с подотчетными лицами»



По соглашению сторон или в 
обязательном порядке, если работник 
не отчитался:

Д 70    К 71 – удержаны из заработной 
платы остатки подотчётных сумм 


