
Административные
Процедуры



ИСПОЛНЕНИЕ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

ФУНКЦИИ ВКЛЮЧАЕТ В 
СЕБЯ СЛЕДУЮЩИЕ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ 
ПРОЦЕДУРЫ:•Ведение учета объектов защиты, органов власти и планирование проверок 

в органах ГПН;
• Проведение проверок;
• Оформление результатов проверок и принятие мер по их результатам;
•Регистрация и учет проверок;
•Рассмотрение письменных заявлений организаций и граждан, являющихся 
соискателями лицензий либо лицензиатами в случаях, предусмотренных 
федеральными законами и нормативными правовыми актами 
Правительства Российской Федерации, о выдаче заключений о 
соответствии объекта защиты требованиям пожарной безопасности;

•Рассмотрение межведомственных запросов из федеральных органов 
исполнительной власти и органов исполнительной власти субъектов 
Российской Федерации предоставляющих государственные услуги;

•Проведение консультаций по исполнению государственной функции и 
вопросам, входящим в компетенцию органов ГПН. 





В ОРГАНАХ ГПН ВЕДЕТСЯ УЧЕТ 
ОБЪЕКТОВ ЗАЩИТЫ, ОРГАНОВ 

ВЛАСТИ В ЖУРНАЛЕ УЧЕТА 
ОБЪЕКТОВ ГДЕ:

o учитывается их территориальное расположение с учетом 
административно-территориального деления;

o для зданий, строений и сооружений, включая временные - 
учитывается каждый объект защиты, имеющий адрес 
местоположения, позволяющий однозначно определить указанный 
объект на территории, подведомственной органу ГПН, за 
исключением объектов индивидуального жилищного 
строительства, садоводческих, огороднических и дачных 
некоммерческих объединений граждан;

o для садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих 
объединений граждан - учитывается организация, в зону 
ответственности которой входит выполнение требований 
пожарной безопасности на соответствующей территории.

• Журнал учета объектов подлежит ежегодной корректировке с 
учетом полученных по результатам письменных запросов 
органов ГПН официальных документов из соответствующих 
органов власти 



ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
ОРГАНОВ

 ГПН ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ В 
СООТВЕТСТВИИ С:

o Пятилетними планами 
проведения проверок органов 
власти;

o Ежегодными планами 
проведения проверок объектов;

o Планами-графиками 
государственного инспектора по 
пожарному надзору.

• Планы хранятся в течение трех 
лет



ПРИМЕР ПЛАНА ПРОВЕРОК



ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ 
ВКЛЮЧЕНИЯ 
ПЛАНОВОЙ 

ПРОВЕРКИ ОБЪЕКТА 
ЗАЩИТЫ В 

ЕЖЕГОДНЫЙ ПЛАН 
ЯВЛЯЕТСЯ 

ИСТЕЧЕНИЕ:• Трех лет со дня:
ввода объекта защиты в 
эксплуатацию или изменения его 
класса функциональной 
пожарной опасности;
окончания проведения последней 
плановой проверки;

• Одного года и более со дня 
окончания проведения последней 
плановой проверки объекта 
защиты, используемого 
(эксплуатируемого) организацией, 
осуществляющей отдельные 
виды деятельности, перечень 
которых устанавливается 
Правительством Российской 
Федерации.

• ввода объекта защиты в 
эксплуатацию или изменения его 
класса функциональной 
пожарной опасности;

• окончания проведения последней 
плановой проверки.

ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ 
ВКЛЮЧЕНИЯ ПЛАНОВОЙ 

ПРОВЕРКИ ОБЪЕКТА 
ЗАЩИТЫ В ЕЖЕГОДНЫЙ 

ПЛАН ПРОВЕРОК 
ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ-

ПРАВООБЛАДАТЕЛЕЙ 
ЯВЛЯЕТСЯ ИСТЕЧЕНИЕ 

ТРЕХ ЛЕТ СО ДНЯ:



• Результаты надзорной деятельности должны 
ежеквартально анализироваться в органах ГПН для 
последующего их использования в 
государственном регулировании в области 
пожарной безопасности и для совершенствования 
организации и осуществления государственной 
функции, а также в целях прогнозирования 
состояния исполнения требований при 
осуществлении органами власти, организациями и 
гражданами своей деятельности и своевременного 
реагирования на изменение обстановки с пожарами 
на обслуживаемой территории.

• Анализ результатов деятельности органов ГПН 
должен охватывать все ее направления.



ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ И 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Информация о порядке 
исполнения государственной 

функции предоставляется:

На информационных стендах 
в помещениях органов ГПН и 

Интернет-сайтах 
территориальных органов 
МЧС России размещается 
следующая информация:

Информирование о ходе 
исполнения государственной 

функции осуществляется 
государственными 

инспекторами по пожарному 
надзору следующими 

способами:

- посредством размещения на 
официальном Интернет-сайте МЧС 
России (http://www.mchs.gov.ru);

- образцы заполнения форм 
документов, необходимых для 
обращения в орган ГПН;

- при личном контакте с гражданами;

- непосредственно в органах 
государственного пожарного надзора, 
исполняющих государственную 
функцию (например, на 
информационных стендах);

- порядок рассмотрения обращений и 
получения консультаций;

- посредством почтовой связи;

- с использованием средств 
телефонной связи, а также при 
устном или письменном обращении.

- порядок обжалования решений, 
действий или бездействия 
должностных лиц органов ГПН;

- посредством телефонной связи;

- план проведения мероприятий по 
надзору на текущий год;

- посредством электронной почты 
(при наличии таковой).

- информация о месте приема, а 
также об установленных для приема 
днях и часах.



МЕРОПРИЯТИЯ ПО НАДЗОРУ

При плановом мероприятии проверяется соблюдение
 требований пожарной безопасности, в том числе:

 выполнение 
организационных 
мероприятий по 

обеспечению пожарной 
безопасности;

 - содержание территории, 
зданий, сооружений и 

помещений, 
технологических 

установок, инженерных 
сетей;

 - состояние 
эвакуационных путей и 

выходов;

- наличие и исправность 
индивидуальных и 

коллективных средств 
спасения;

- наличие, правильность 
монтажа и 

работоспособность 
систем противопожарной 

защиты;
- готовность персонала 

организации к действиям 
в случае возникновения 

пожара;

- создание и содержание 
пожарной охраны в 

соответствии с 
установленными 

нормами;

- наличие организационно-
распорядительных 

документов по 
организации обучения 

работников предприятий 
мерам пожарной 

безопасности;

- наличие лицензии у 
юридического лица или 

индивидуального 
предпринимателя, 
осуществляющего 

деятельность в области 
пожарной безопасности;

- наличие у организаций, осуществляющих 
производство и (или) поставку либо реализацию 

продукции, подлежащей обязательной 
сертификации в области пожарной 

безопасности, документа (сертификата или 
декларации соответствия) либо копии 

документа, заверенной в порядке, 
установленном законодательными и иными 

нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, подтверждающего соответствие 
этой продукции нормативным требованиям;

- наличие у изготовителей 
(поставщиков), лиц, осуществляющих 

реализацию, в технической 
документации на вещества, 

материалы, изделия и оборудование 
сведений о показателях пожарной 

опасности и мерах пожарной 
безопасности при обращении с ними.



• При осуществлении внепланового 
мероприятия по надзору проверяется 
соблюдение тех требований пожарной 
безопасности, информация о нарушении 
которых явилась поводом для издания 
распоряжения о проведении 
внепланового мероприятия по надзору 
либо исполнение которых было 
предписано ранее выданным 
предписанием по устранению нарушений 
или по снятию с производства. 
Обращения, не позволяющие установить 
лицо, обратившееся в орган 
государственного пожарного надзора, не 
могут служить основанием для 
проведения внепланового мероприятия 
по контролю.



ПРОВЕДЕНИЕ 
МЕРОПРИЯТИЙ 

ПО НАДЗОРУ



Началом осуществления мероприятия по надзору является момент 
предъявления должностным лицом органа государственного пожарного надзора, 
осуществляющим мероприятие по надзору, руководителю или иному 
должностному лицу юридического лица, индивидуальному предпринимателю 
либо их представителям распоряжения либо его копии, заверенной должностной 
печатью государственного инспектора, уполномоченного на проведение 
мероприятия по надзору, одновременно с предъявлением служебного 
удостоверения.



Мероприятие по надзору должно проводиться только тем должностным 
лицом (лицами), которое (которые) указано (указаны) в распоряжении. 



- визуальный осмотр объекта надзора с целью оценки 
соответствия объекта требованиям пожарной 
безопасности; 



- анализ документов (перечень документов приведен в 
Административном регламенте); 



- отбор образцов (проб), исследования, экспертизы, 
необходимые для заключения о соответствии объекта 
надзора требованиям пожарной безопасности; 



- установление уровня знаний требований пожарной 
безопасности; 



- иные процессуальные действия, установленные 
законодательством Российской Федерации. 


