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Машинопись
Слепой метод набора — методика набора текста 
«вслепую», то есть не глядя на клавиши печатной 
машинки или клавиши клавиатуры, используя все 
(или большинство) пальцы рук. В этом разделе мы 
изучали клавиатуру и правильную расстановку рук. 
Печатали вслепую, в программе Stamina, которая 
выдавала конечный результат каждого учащегося.



Архитектура ПК
Это первый раздел, с которого мы начали обучение, он 
отвечает за строение компьютера, в нём рассказывается, 
как он устроен, для чего он нужен, как можно его 
защитить, как правильно с ним работать.
      В этот раздел входит:

•Строение компьютера;
•Персонализация;
•Принцип работы компьютера.



Работа с операционной системой
•Копирование/ вставка 
информации;
•Создание папок и использование 
адресов расположения файлов;
•Настройка рабочего стола;
•Настройка мыши, звука и видео;
•Изменение вида расположения 
папок и фильтрация файлов;
•Изучение основ работы с ПК;
•Работа в интернете.



Изучение Microsoft office Word
Microsoft office Word - текстовый 
процессор, предназначенный для 
создания, просмотра и 
редактирования текстовых 
документов, с локальным 
применением простейших форм 
таблично-матричных алгоритмов. В 
нём мы учились работать с данной 
программой, создавали документы и 
форматировали их, строили таблицы, 
учились пользоваться 
инструментами, предоставляемые 
этой программой, и форматировали 
большие документы.



Некоторые работы учеников 
в Word





















Спасибо за 
внимание!


