
СПОСОБЫ ФОРМАТИРОВАНИЯ СИМВОЛОВ И 
АБЗАЦЕВ, УСТАНОВКА МЕЖДУСТРОЧНЫХ 
ИНТЕРВАЛОВ



Для полного форматирования абзаца 
используют диалоговое окно «Абзац». 
Войдите в меню – Формат, и выберите 
– Абзац –

Или щелкните правой кнопкой мыши по 
полю документа и в выпадающем 
контекстном меню выберите пункт Абзац.



▪ В открывшемся окне «Абзац» на вкладке «Отступы 
и интервалы» настройте Выравнивание абзаца
▪ — По левому краю
▪ — По центру
▪ — По правому краю
▪ — По ширине
▪ В раскрывающемся списке Уровень можете задать 

смысловой уровень абзаца в общей структуре 
текста.
▪ Панель Отступ определяет правую и левую границу 

абзаца относительно правой и левой границ 
страницы.
▪ В раскрывающемся списке Первая строка можете 

задать наличие и размеры «красной строки» 
(абзацного отступа).
▪ Панель Интервал позволяет задать промежутки 

между абзацами, а также между строками данного 
абзаца. Увеличенный интервал между абзацами 
нередко заменяет абзацный отступ.



▪Вкладка Положение на 
странице предназначена для 

форматирования абзацев, 
попадающих на границу между 

страницами. Здесь можно запретить 
отрывать от абзаца одну строку, 

потребовать, чтобы абзац 
размещался на одной странице 

целиком, «присоединить» 
следующий абзац к данному или 
начать текущим абзацем новую 

страницу.



На вкладке Конструктор нажмите кнопку Интервал между абзацами.
Наведите указатель на каждый вариант для предварительного просмотра, а 

затем выберите подходящий.
Чтобы настроить одинарный интервал, выберите
пункт Интервал между абзацами отсутствует.
Изменение междустрочного интервала для
части документа
Выделите абзацы, которые нужно изменить.
На вкладке Главная нажмите кнопку Интервал и 
выберите нужный интервал.


