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Правила техники безопасности в организации – месте 
прохождения практики

Описать правила техники безопасности в организации – месте 
прохождения практики



Наименование места прохождения практики, 
местонахождение, фото

Название организации, местонахождение



Правила поведения обучающихся в месте прохождения 
практики и требования к внешнему виду

Описать правила поведения обучающихся в месте прохождения 
практики и требования к внешнему виду



Правила поведения обучающихся в месте прохождения 
практики и требования к внешнему виду

Пример надлежащего внешнего вида



Перечень обязанностей в месте прохождения 
практики

Описать перечень обязанностей обучающегося при прохождении 
практики 



График работы и выходные

Описать график работы в организации



Пропускной режим и доступ к данным в 
организации 

Описать пропускной режим и режим 
доступа к данным в организации 



Перечень нормативных правовых актов, регламентирующих 
организацию работы органов Пенсионного фонда Российской 
Федерации и социальной защиты населения

Конституция РФ

Федеральные законы 
(перечислить)

Законы субъектов 
(перечислить)

Иное



Способы информирования граждан и должностных лиц об 
изменениях в области пенсионного обеспечения и социальной 
защиты

Перечислить способы информирования граждан и должностных лиц об 
изменениях в области пенсионного обеспечения и социальной защиты



Кодекс профессиональной этики специалиста органов и учреждений 
социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда 
Российской Федерации



Перечень нормативных правовых актов в сфере противодействия коррупции, 
регламентирующих реализацию прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и 
социальной защиты

1. Первый НПА

2. Второй НПА

3. Третий НПА



Схема структуры территориального органа Пенсионного 
Фонда РФ и социальной защиты



Схема обязанностей должностных лиц отдела,* в котором обучающийся 
(практикант) проходит практику

Наименование 
должности

• Основные 
обязанности

• Факультативн
ые 
обязанности

Наименование 
должности

• Основные 
обязанности 

• Факультативн
ые 
обязанности

Наименование 
должности

• Основные 
обязанности

• Факультативн
ые 
обязанности



Документы, оформляемые при личном приеме граждан, представителей 
учреждений, предприятий, организаций по вопросам пенсионного обеспечения и 
социальной защиты

1. …

2. …

3. …

4. …



Выписка из журнала регистрации и приема граждан, представителей 
предприятий, учреждений, организаций начальником (ведущим специалистом) 
территориального органа Пенсионного Фонда Российской Федерации, 
социальной защиты



Проект ответа на письменное обращение гражданина по вопросу 
пенсионного обеспечения 



Заявление о назначении страховой пенсии по старости, по 
инвалидности, по случаю потери кормильца



Компьютерные программы по назначению пенсий, пособий и 
других выплат

1. …

2. …

3. …



Правила заполнения трудовых книжек

1. …

2. …

3. …



Проект ответа на письменное заявление гражданина о назначении какого-либо 
вида пенсии по государственному пенсионному обеспечению (также добавить 
скан-копию заявления)



Порядок подтверждения страхового стажа для назначения пенсий 
по государственному пенсионному обеспечению

1. …

2. …

3. …



Документы, подтверждающие страховой, специальный трудовой 
стаж (выслугу лет) – перечислить и прикрепить скан-копии

1. …

2. …

3. …



Образцы документов, подтверждающих страховой, специальный 
трудовой стаж (выслугу лет)



Запрос пенсионного дела ( прикрепить скан-копию, а также 
приложить сопроводительное письмо) 



Заявление о перерасчете пенсии



Виды юридической ответственности юридических и физических 
лиц за предоставление в территориальный орган ПФР 
недостоверных сведений для назначения, выплаты пенсии по 
государственному пенсионному обеспечению 



Порядок оплаты территориальным органом Пенсионного Фонда 
Российской Федерации неработающим пенсионерам, проживающим 
в районах Крайнего Севера, проезда к месту отдыха и обратно один 
раз в два года

Отразить порядок оплаты территориальным органом  
Пенсионного Фонда Российской Федерации неработающим 
пенсионерам, проживающим в районах Крайнего Севера, 
проезда к месту отдыха и обратно один раз в два года



Проект решения о выплате пособия на погребение



Проект решения о выплате компенсации неработающим 
пенсионерам в Районах Крайнего Севера на проезд к месту отдыха 
и обратно



Проект решения о выплате материнского (семейного) капитала



Макет пенсионного дела: страховой пенсии по старости (перечень документов, 
необходимых для оформления страховой пенсии по старости, также необходимо 
приложить скан-копии) 

 

1. …

2. …

3. …



Макет пенсионного дела: страховой пенсии по инвалидности (перечень 
документов, необходимых для оформления страховой пенсии по инвалидности, 
также необходимо приложить скан-копии) 

 

1. …

2. …

3. …



Макет пенсионного дела: страховой пенсии по случаю потери кормильца 
(перечень документов, необходимых для оформления страховой пенсии по случаю 
потери кормильца, также необходимо приложить скан-копии) 

 

1. …

2. …

3. …



Макет дела: пособие на погребение (перечень документов, необходимых для 
оформления пособия на погребение, также необходимо приложить скан-копии) 

 

1. …

2. …

3. …



Макет дела: материнского (семейного) капитала
(перечень документов, необходимых для оформления материнского (семейного) 
капитала, также необходимо приложить скан-копии) 

 

1. …

2. …

3. …



Техника изучения юристом личности клиентов, нуждающихся в социально-
правовой помощи

Описать технику изучения юристом личности клиентов, нуждающихся в 
социально-правовой помощи  



Приемы эффективного общения в профессиональной деятельности и 
саморегуляции поведения в процессе межличностного общения

Описать приемы эффективного общения в профессиональной деятельности 
и саморегуляции поведения в процессе межличностного общения



Приемы профилактики девиантного поведения 
у представителей различных возрастных групп

Описать приемы профилактики девиантного поведения у представителей 
различных возрастных групп



Предложения и рекомендации на основе сравнения 
с пройденным по профессиональному модулю 
ПМ.01 Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения 
и социальной защиты 
теоретическим материалом

Описать предложения и рекомендации на основе сравнения с 
пройденным по профессиональному модулю ПМ.01 Обеспечение 
реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и 
социальной защиты теоретическим материалом


