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Текст – это набор символов, 
обладающих некоторым смыслом.

Но мы знаем, что текст состоит из 
символов, символы складываются в 
слова, слова образуют предложения, 
которые формируют абзацы.

Форматирование – изменение 
свойств текста.

Изменение свойств: символов и 
абзацев.
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Свойства символов
•  Рисунок (шрифт)
• Кегль
• Начертание
• Ширина
• Трекинг
• Кернинг
• Цвет символа
• Цвет подложки символа
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Рисунок (шрифт) -

• Общий вид для набора всех символов. 
Шрифты делятся на серифные (с 
засечками), безсерифные, 
моноширинные, пропорциональные, 
декоративные.
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Кегль -

• Высота отпечатка символа, измеряемая 
в пунктах.
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Начертание - 

• Вид шрифта (жирный, курсив, 
подчеркнутый).
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Ширина - 

• Физический размер символа.
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Трекинг - 

• Изменение наружных (межсимвольных) 
расстояний (отвечает за плотность 
расположения букв) (обычный, 
разреженный, уплотненный).
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Кернинг - 

• Изменение размера межсимвольных 
расстояний между соседними 
символами. Кернинг в отличие от 
трекинга подразумевает работу с 
каждым символом.

• Шрифт – интервал – поставить галочку 
кернинг для знаков размером
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Свойства абзаца:

• интерлиньяж, 

• выравнивание, 

• отступ первой строки, 

• отступ слева и справа, 

• отступ сверху и снизу.
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Интерлиньяж - 

• Расстояния между центрами 
межстрочных пробелов, измеряется в 
пунктах. (межстрочное расстояние, 
показывает насколько далеко строки 
расположены друг от друга)

• (контекстное меню - абзац)
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Выравнивание - 

• Расположение абзаца относительно 
краев страницы. (по левому краю, по 
правому краю, по центру, по ширине)
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Отступ первой строки -

• Абзацный отступ (по умолчанию он 
составляет 1,25 см)
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Отступы слева и справа -

• Расстояния от края страницы до левой 
границы абзаца.
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Отступы сверху и снизу -

• Определяют величину расстояния 
между соседними абзацами, сверху и 
снизу.
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