
Базы данных в электронных 
таблицах



Библиотечный каталог

Записная книжка



!
База данных позволяет 
упорядоченно хранить данные о 
большом количестве однотипных 
объектов, обладающих 
одинаковым набором свойств.



БД «Записная книжка» в табличной форме

№ Фамилия Телефон E-mail

1 Cидоров 111-11-11 sidorov@server.ru

2 Иванов 222-22-22 ivanov@server.ru

3 Петров 333-33-33 petrov@server.ru
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Сортировка данных
Сортировка – это способ 
упорядочивания записей  по 
значениям одного из полей. 
Данные в ЭТ  можно 
сортировать по возрастанию 
или убыванию в алфавитном 
порядке, п о датам или по 
величине чисел.



Порядок проведения 
сортировки

1. Поместить табличный 
курсор в область данных.

2. Выбрать команду меню 
ДАННЫЕ - СОРТИРОВКА

3. Установить параметры 
сортировки



Пример 

№ Фамилия Телефон E-mail

2 Иванов 222-22-22 ivanov@server.ru

3 Петров 333-33-33 petrov@server.ru

1 Cидоров 111-11-11 sidorov@server.ru
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Поиск данных

Поиск данных в ЭТ  - это 
отбор записей (строк), 
удовлетворяющих условиям 
поиска, заданным в форме 
фильтра



Порядок использования 
Автофильтра

1. Поместить табличный курсор в область данных таблицы
2. Выбрать команду ДАННЫЕ – ФИЛЬТР – АВТОФИЛЬТР
3. После этого в заголовке каждого столбца появятся значки 

раскрывающихся списков.
4. Выбрать критерий фильтрации списка.


