
Требования 
к оформлению 

документов



„Оформление документа – 
проставление 
необходимых реквизитов, 
установленных 
правилами 
документирования” 



А5 148х210

Размеры полей документов

правое поле 
не менее 10 мм

верхнее поле 
не менее 20 мм

левое поле не 
менее 20 мм

нижнее поле 
не менее 20 мм

А4 210х297



Виды бланков 
РОСАРХИВ

Государственное учреждение

Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела
(ВНИИДАД)

 № 

Москва

РОСАРХИВ

Государственное учреждение

Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела
(ВНИИДАД)

ПРИКАЗ
№ 

Москва

Общий 
бланк

Бланк приказа



РОСАРХИВ

Государственное учреждение

Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела
(ВНИИДАД)

Профсоюзная ул., д.82, Москва, 117393
Тел./факс (095) 718-78-74, e-mail: mail@vniidad.ru

ОКПО 02842708, ОГРН 1027700380795, ИНН/КПП 77083314771001001

 № 

На №  от 

РОСАРХИВ

Государственное учреждение

Всероссийский 
научно-исследовательский институт 
документоведения и архивного дела
(ВНИИДАД)

Профсоюзная ул., д.82, Москва, 117393
Тел./факс (095) 718-78-74
Е-mail: mail@vniidad.ru
http:/www.vniidad.ru

ОКПО 02842708, ОГРН 1027700380795
ИНН/КПП 77083314771001001

 № 

На №  от 

Продольный 
бланк для писем

Бланки для писем

Угловой 
бланк 

для писем

ОАО «Механика»
Начальнику отдела 
кадров
П.П. Шатрову 

адресат


