
Нормативная правовая основа
□ Федеральные законы
□ Нормативно-правовые акты 

федеральных органов власти РФ
□ Нормативно-правовые акты субъектов 

РФ
□ Государственные стандарты
□ Межотраслевые нормативно-

методические документы, 
регламентирующие работу с документами 



Нормативная правовая основа

□ Закон РФ от 25.10.1991 N 1807-1 (ред. от 
11.12.2002) «О языках народов 
Российской Федерации». «Ведомости 
СНД и ВС РСФСР», 12.12.1991, N 50, ст. 
1740 



Нормативная правовая основа
□ Федеральный закон от 14 июня 1994 г. 

№ 5-ФЗ «О порядке опубликования и 
вступления в силу федеральных 
конституционных законов, 
федеральных законов, актов палат 
Федерального Собрания» (Собрание 
законодательства Российской 
Федерации, 1994, № 8, ст. 801; 1999, 
№ 43, ст. 5124)



Нормативная правовая основа

□ Федеральный конституционный закон           
от 25 декабря 2000 г. № 2-ФКЗ 
«О Государственном гербе Российской 
Федерации» (Собрание 
законодательства Российской 
Федерации, 2000, № 52 (часть I), 
ст. 5021; 2002, № 28, ст. 2780; 2003, № 27 
(ч.1), ст. 2696; 2009, № 46, ст. 5417)



Нормативная правовая основа

□ Федеральный закон от 10 января 
2002 г. № 1-ФЗ «Об электронной 
цифровой подписи» (Собрание 
законодательства Российской 
Федерации, 2002, № 2, ст. 127; 2007, 
№ 46, ст. 5554) 



Нормативная правовая основа

□ Федеральный закон от 22 октября 
2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле       
в Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской 
Федерации, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, 
№ 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 
2008, № 20, ст. 2253) 



Нормативная правовая основа

□ Федеральный закон от 27 июля 2004 г. 
79-ФЗ «О государственной 
гражданской службе» 

□ Устанавливает требование об 
обязательном владении русским 
языком для всех государственных 
служащих



Нормативная правовая основа

□ Федеральный закон РФ от 1 июня 2005 г. 
N 53-ФЗ  «О государственном языке 
Российской Федерации»

□ Ст.1, п.1. В соответствии с Конституцией 
Российской Федерации государственным 
языком Российской Федерации на всей ее 
территории является русский язык



Нормативная правовая основа

□ Федеральный закон от 2 мая 2006 г. 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской 
Федерации» (Собрание 
законодательства Российской 
Федерации, 2006, № 19, ст. 2060) 



Нормативная правовая основа

□ Федеральный закон от 27 июля 2006 г. 
№ 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о 
защите информации» (Собрание 
законодательства Российской 
Федерации, 2006, № 31 (часть I), 
ст. 3448) 



Нормативная правовая основа

□ Федеральный закон от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» 
(Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2006, № 31 
(1 ч.), ст. 3451; 2009, № 48, ст. 5716; 
2009, № 52, (1 ч.), ст. 6439) 



Нормативная правовая основа

□ Федеральный закон от 9 февраля 
2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов 
местного самоуправления» (Собрание 
законодательства Российской 
Федерации, 2009, № 7, ст. 776) 



Нормативная правовая основа

□ Федеральный закон от 17 июля 2009 г. 
N 172-ФЗ «Об антикоррупционной 
 экспертизе нормативных правовых 
актов и проектов нормативных 
правовых актов». С изменениями и 
дополнениями от 21 ноября 2011 г.



Нормативная правовая основа

□ Указ Президента Российской 
Федерации от 6 марта 1997 г. № 188 
«Об утверждении перечня сведений 
конфиденциального характера» 
(Собрание законодательства 
Российской Федерации, 1997, № 10, 
ст. 1127; 2005, № 39, ст. 3925) 



Нормативная правовая основа
□ Постановление Правительства РФ        

от 3 ноября 1994 г. № 1233 
«Об утверждении положения о порядке 
обращения со служебной информацией 
ограниченного распространения в 
федеральных органах исполнительной 
власти» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2005, № 30 
(ч. II), ст. 3165) 



Нормативная правовая основа
□ Постановление Правительства РФ           

от 27 декабря 1995 г. № 1268 
«Об упорядочении изготовления, 
использования, хранения и уничтожения 
печатей и бланков с воспроизведением 
Государственного герба Российской 
Федерации» (Собрание 
законодательства Российской 
Федерации, 1996, № 2, ст. 123; 2001 № 24, 
ст. 2461; 2006, № 52, ст. 5587) 



Нормативная правовая основа

□ Постановление Правительства 
Российской Федерации от 15 апреля 
2005 г.  № 221 «Об утверждении Правил 
оказания услуг почтовой связи» 
(Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2005, № 17, ст. 
1556)



Нормативная правовая основа

□ Постановление Правительства 
Российской Федерации от 15 апреля 
2005 г. № 222 «Об утверждении Правил 
оказания услуг телеграфной связи» 
(Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2005, № 17 ст. 
1557; 2008, № 8, ст. 749; 2008, № 23, ст. 
2715; 2009, № 12, ст. 1429) 



Нормативная правовая основа

□ Постановление Правительства Российской 
Федерации от 18 мая 2005 г. № 310 
«Об утверждении Правил оказания услуг 
местной, внутризоновой, междугородной и 
международной телефонной связи» 
(Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2005, № 21 ст. 2030; 2005, № 27, 
ст. 2768; 2006, № 2, ст. 195; 2007, № 7, ст. 898; 
2007, № 31, ст. 4094; 2008, № 8, ст. 749; 2009, 
№ 12, ст. 1429)



Нормативная правовая основа

□ Постановление Правительства Российской 
Федерации от 24 марта 2006 г. № 160 
«Об утверждении нормативов частоты 
сбора из почтовых ящиков, обмена, 
перевозки и доставки письменной 
корреспонденции, а также контрольных 
сроков пересылки письменной 
корреспонденции» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 
2006, № 14 ст. 1540) 



Нормативная правовая основа

□ Постановление Правительства РФ         
от 15 июня 2009 г. № 477 
«Об утверждении Правил 
делопроизводства в федеральных 
органах исполнительной власти» 
(Собрание законодательства 
Российской Федерации 2009,  № 25, 
ст. 3060) 



Нормативная правовая основа

□ Постановление Правительства РФ       
от 22 сентября 2009 г. № 754 
«Об утверждении Положения                     
о системе межведомственного 
электронного документооборота» 
(Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2009, № 39, 
ст. 4614) 



Нормативная правовая основа

□ Постановление Правительства РФ от 
20 февраля 2010 г. № 72 «О внесении 
изменений в некоторые акты 
Правительства Российской Федерации в 
связи с принятием федерального закона 
«Об антикоррупционной экспертизе 
нормативных правовых актов и проектов 
нормативных правовых актов» (Собр. 
Законодат. РФ, 2010, № 9, ст. 964) 



Нормативная правовая основа

□ Постановление Правительства 
Российской Федерации от 26 февраля 
2010 г. № 96 «Об антикоррупционной 
экспертизе нормативных правовых 
актов и проектов нормативных 
правовых актов» (Собрание 
законодательства Российской 
Федерации, 2010, № 10, ст. 1084) 



Нормативная правовая основа
□ Постановление Правительства РФ                    

от 03.02.2010 N 52 «Об утверждении 
Правил включения в фирменное 
наименование юридического лица 
официального наименования 
«Российская Федерация» или «Россия»,   
а также слов, производных от этого 
наименования». «Собрание  
законодательства РФ», 08.02.2010, N 6,  ст. 
660 



Нормативная правовая основа

□ Содержание официального документа 
должно быть тщательно продумано,                 
а языковое оформление безупречно 

□ Этой целью определяются многие 
лингвистические черты официально-
деловой речи, ее композиция, рубрикация, 
выделение абзацев и проч., степени 
стандартизированности деловых 
документов



Нормативная правовая основа

□ Стандартизация официальных бумаг 
заключается в установлении                           
в государственном масштабе 
оптимальных правил и требований           
по разработке и оформлению документов

□ Эти правила принимаются                             
в установленном порядке                             
для всеобщего и многократного 
применения в делопроизводстве 



Нормативная правовая основа

□ Результаты разработки оформляются           
в виде стандартов:

□ межгосударственных;
□ государственных; 
□ отраслевых;
□ стандартов предприятий и учреждений 

(СТП) 



Нормативная правовая основа

□ Методические рекомендации                   
по разработке инструкций                        
по делопроизводству в федеральных 
органах исполнительной власти 
(приказ Федерального архивного 
агентства от 23 декабря 2009 г. № 76)


