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СТРУКТУРА ЛЕКЦИИ
1. Условия для заключения договора оказания услуг по проведению комплексного 

экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и основам 
законодательства Российской Федерации»

2. Сопровождение организаций по предоставлению отчетной документации 

3. Организация контроля за исполнением условий Договора оказания услуг 
по проведению комплексного экзамена

4. Порядок взаимодействия организации с иностранными гражданами 
и лицами без гражданства (заключение договоров, заявление-согласие 
на обработку персональных данных, порядок выдачи сертификатов)



Приказы МОН РФ от 2 декабря 2014 г. №1533, от 21 апреля 2016 г. N 461

1. ФГБОУ ВО "Государственный институт русского языка им. А.С. Пушкина".

2. ФГБОУ ВО "Московский государственный университет имени М.В. Ломоносова".

3. ФГБОУ ВО "Российский университет дружбы народов".

4. ФГБОУ ВО "Санкт-Петербургский государственный университет".

5. ФГБОУ ВО "Тихоокеанский государственный университет".

6. ФГАОУ ВО "Волгоградский государственный университет".

7. ФГАОУ ВО "Казанский (Приволжский) федеральный университет".

8. ФГБОУ ВО "Тюменский государственный университет".

ПЕРЕЧЕНЬ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, ПРОВОДЯЩИХ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ТЕСТИРОВАНИЕ



Заявка

• лицензия ОО
• удостоверения 
тесторов + 
дипломы об 
образовании

Рассмотрение 
заявок и 
принятие 
решения

•формирование 
сводной заявки

•оценка на 
основании 
критериев

•заключение

Договор

•подготовка 
договора 

•подписание
•приказ о составе 
экзаменационной 
комиссии

Индивидуальная 
папка партнера

•лицензия
•копии 
удостоверений 
тесторов

•копии дипломов
•копии приказов о 
приеме на работу 
(каровых справок 
или ГПХ)

Закрытые 
материалы

•тестовые 
материалы

•инструктивные 
письма

•порядок 
предоставления 
документов на 
хранение



УСЛОВИЯ ДЛЯ ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА ОКАЗАНИЯ 
УСЛУГ 

Первичные документы для 
формирования заявки

лицензия 
на образовательную 

деятельность

наличие не менее двух 
сертифицированных тесторов, 

имеющих право принимать 
комплексный экзамен 

Наличие МТБ,
 соответствие 

нормам Сан.Пина

Одним из критериев при рассмотрении заявок является количество уже действующих в регионе  
локальных экзаменационных центров, количество выдаваемых ими  сертификатов и прогнозируемая 
численность мигрантов.

Преимуществом при рассмотрении заявок пользуются организации,  имеющие опыт в области 
тестирования.



ТИПОВОЙ ДОГОВОР, ПРИКАЗ О СОЗДАНИИ 
КОМИССИИ, ИНДИВИДУАЛЬНАЯ ПАПКА ПАРТНЕРА

Предмет договора:

• Институт принимает на 
себя обязательства на 

оказание услуг 
по тестированию 
и методическому 

обеспечению 
тестирования

Обязанности Института:

• Создать Комиссию по 
проведению 

Комплексного экзамена 
в составе не менее 3-х 

человек
• На основании отчетных 

документов производить 
подготовку и передачу 

Сертификатов, если 
результат 

удовлетворительный 

Обязанности 
Организации:

• Осуществлять набор 
лиц, желающих пройти 
Комплексный экзамен

• Обеспечить 
техническую подготовку 

помещений для 
проведения 

Комплексного экзамена.
• Организовать 

проведение 
Комплексного экзамена 

в соответствии с 
Инструкцией. 

Порядок внесения 
изменений во внутренние 
нормативные правовые 

акты и распорядительные 
документы.

• Все изменения к 
договору производятся 

путем заключения 
дополнительных 

соглашений

• Изменения в приказы 
о составе 

экзаменационной 
комиссии производятся 

по письменному запросу 
организации



СОПРОВОЖДЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
ОТЧЕТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

Формирование 
ведомости на 
экзаменуемых

Подготовка 
расчетов 

Оплата 
выставленных 

счетов
Получение 

сертификатов



ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ УСЛОВИЙ 
ДОГОВОРА ОКАЗАНИЯ УСЛУГ 

ПО ПРОВЕДЕНИЮ КОМПЛЕКСНОГО ЭКЗАМЕНА

В ходе контрольных 
мероприятий во всех 
локальных центрах 

проверяется: 

•наличие необходимой МТБ для проведения комплексного экзамена;
•соблюдение требований к порядку проведения экзамена; 
•правильность оформления документов тестируемых (заявлений, договоров, актов 
выполненных работ, книг выдачи сертификатов);

•порядок расчетов с иностранными гражданами и лицами без гражданства;
•порядок информирования мигрантов об услугах, предоставляемых локальными  
центрами, наличие  информационных стендов для потребителя услуг,  сайтов центров 
тестирования; 

•наличие квалифицированных тесторов, прошедших соответствующую подготовку по 
программе дополнительного образования.



ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ С 
ИНОСТРАННЫМИ ГРАЖДАНАМИ И ЛИЦАМИ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА 

(ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРОВ, ЗАЯВЛЕНИЕ-СОГЛАСИЕ НА 
ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ПОРЯДОК ВЫДАЧИ 

СЕРТИФИКАТОВ)
 

• В локальных центрах тестирования взаимоотношения с потребителями услуги должно 
осуществляться на основании личного заявления тестируемого, 
с обязательным согласием на обработку персональных данных; заключенного договора, 
оплаты за комплексный экзамен, акта выполненных работ. Выдача сертификата должна 
фиксироваться  в журнале выдачи сертификатов

•  В организациях применяется различная форма расчетов с потребителем услуги: 
наличная форма расчета с выдачей подтверждающих документов, безналичная форма 
расчета через оплату платежного поручения.

• Вместе с тем бывают случаи, когда при заключении договора не указывается стоимость 
услуги (остается пустое место), деньги принимаются наличными без выдачи какого-
либо подтверждающего документа.



ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

• Федеральный закон Российской Федерации от 20 апреля 2014 г.  N 74-ФЗ 
«О внесении изменений в Федеральный закон «О правовом положении иностранных граждан 
в Российской Федерации» (115-ФЗ);

• Приказ Министерства образования и науки России от 29 августа 2014 г. № 1153 «Об утверждении порядка и 
критериев включения образовательных организаций в перечень образовательных организаций, проводящих 
экзамен по русскому языку как иностранному, истории России 
и основам законодательства Российской Федерации»;

• Приказ Министерства образования и науки России от 2 декабря 2014 г. №1533 и от 21 апреля 2016 г. «Об утверждении 
перечня общеобразовательных организаций, проводящих экзамен по русскому языку как иностранному, 
истории России и основам законодательства Российской Федерации»; 

• Приказ Министерства образования и науки России от 29 августа 2014 г. № 1154 «Об утверждении формы, порядка 
выдачи сертификата о владении русским языком, знании истории России и основ законодательства Российской 
Федерации и технических требований к нему»;

• Приказ Министерства образования и науки России от 29 августа 2014 г. 
№ 1156 «Об утверждении формы, порядка проведения экзамена по русскому языку как иностранному, истории 
России и основам законодательства Российской Федерации и требований к минимальному уровню знаний, 
необходимых для сдачи указанного экзамена»;

• Приказ Института от 23 марта 2017 г.№ 33общ. «О предоставлении материалов на хранение».


