
ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО
Ольшанская Ольга.



Организационные документы.

► Штатное расписание;

► Положение о персонале;

► Должностная инструкция.



Документы по персоналу 
предприятия

• Приказ о приеме на работу;

• Приказ о переводе на другую работу;

• Приказ о поощрении;

• Приказ о взыскании



Распорядительные документы

► Распоряжение;

► Решение;

► Указание.
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