
Ведение документации по 
индивидуальному обучению 

рабочих



Виды профессионального обучения, 
применяемые при индивидуальном 

обучении рабочих
Профессиональная 
подготовка (ПНР)

Профессиональная 
переподготовка (П/П)

Повышение 
квалификации 

(Производственно-
экономические курсы)

Профессиональная 
переподготовка 

(обучение вторым 
профессиям) 

Лица, ранее не имевшие 
профессии

Лица, имеющие 
профессию 

Для работы по 
совмещаемым 
профессиям

Для повышения 
разрядов





Комплект документов при 
индивидуальном обучении

Дневник 
производственного 
обучения

Карточка 
теоретического 
обучения

Договор-акт Протокол экзамена

Свидетельство



Особенности заполнения 
документов

• Карточка теоретического обучения
Сроки 
обучения 
(мес.)

1 2 3 4 5 6

Количеств
о часов на
 1 чел.

20 25 30 35 40 45

Количеств
о часов на 
2-3 чел.

25 30 35 40 45 50

количество часов на консультации в течение 
рабочего дня 1-2 часа



Особенности заполнения 
документов

• Дневник производственного обучения

Проводится в виде инструктажей



Итог индивидуального 
обучения

• Квалификационная пробная работа
• Квалификационный экзамен


