
Задание 1.
Разложите карточки по видам информации.

Графическая Текстовая



• Это слово переводится с латинского как «свидетельство», 
«доказательство»; 

• Бумага, заверенная печатью и подписью; 

• Информация, представленная на бумажном, электронном 
или ином материальном носителе в текстовой форме.  



Текстовые документы и их 
структурные единицы 
(раздел, абзац, строка, 

слово, символ). 
Технологии создания 

текстовых документов.



Текстовый документ - информация, 
представленная на бумажном, электронном или 
ином материальном носителе в текстовой 
форме.



Текстовый документ - информация, представленная на бумажном, 
электронном или ином материальном носителе в текстовой форме.

Статья Доклад Рассказ Стихотворени
е

Объявление Ведомость Инструкция Справка

Текстовый документ



сравните «бумажную» и «компьютерную» 
технологии создания текстовых документов

«Компьютерная» технология «Бумажная» технология



сравните «бумажную» и «компьютерную» 
технологии создания текстовых документов

«Компьютерная» технология «Бумажная» технология

удобство редактирования трудности внесения изменений

лёгкость копирования затраты на тиражирование

лёгкость передачи на расстояние 
по сетям трудности передачи на расстояние

компактность хранения потребность в дополнительной 
площади для хранения

Простота очистки электронных 
носителей от ненужной 

информации

трудоёмкость уничтожения и 
переработки бумажных носителей

экономия за счет многократного 
использования недорогих 
электронных носителей

расходование древесины на 
производство бумаги

обязательное наличие 
дорогостоящей компьютерной 

техники

минимальные материальные 
затраты на авторучку и бумагу



Текстовый документ и его 
структура

Заголовок 1-го уровня

 
 

Документ 

Глава  

Параграф  

 

Пункт 

Заголовок 2-го уровня

Заголовок 3-го уровня



Текстовый документ и его 
структура

 

 

Документ 

Глава  

Слово «документ» переводится с латинского как 
«свидетельство», «доказательство». Первоначально оно 
означало письменное подтверждение событий или фактов. 
Например, факт рождения каждого человека документально 
оформляется в виде свидетельства о рождении; по окончании 
школы вы получите аттестат - документ, подтверждающий ваше 
образование, и т. д.



Текстовый документ и его 
структура 

Документ 

Глава  

Слово «документ» переводится с латинского как 
«свидетельство», «доказательство». Первоначально оно 
означало письменное подтверждение событий или фактов. 
Например, факт рождения каждого человека документально 
оформляется в виде свидетельства о рождении; по окончании 
школы вы получите аттестат - документ, подтверждающий ваше 
образование, и т. д.

Строка

Слово

Символ

Абзац 



Самостоятельно ознакомившись с 
информацией в учебнике на стр.146-147, 
постройте схему в тетради, отражающую 
классификацию таких программ.



Компьютерные инструменты 
создания текстовых документов

Текстовый редактор Текстовый процессор

Блокнот 
Word

Microsoft Office
Writer

OpenOffice.org

Программы для создания текстовых документов



Домашнее задание
• п. 4.1. (стр. 143-148), в.3-7 устно.

• На доп. оценку вопрос 2 письменно. (Пользуясь 
дополнительными источниками информации, подготовить 
небольшое сообщение о том, на чем и с помощью каких 
инструментов люди записывали информацию в былые времена 
(кто, когда, на чем, чем), можно подготовить презентацию в два 
три слайда).


