
Программа Microsoft 
PowerPoint

Создание презентаций
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В основе любой презентации лежит набор слайдов



PowerPoint

    PowerPoint позволяет оперативно 
изменять разметку любого слайда. 
Если вы решили добавить на слайд 
еще один список или дополнительный 
рисунок, бывает достаточно просто 
сменить авторазметку, хотя иногда 
приходится добавлять недостающие 
объекты вручную.



Режим структуры

Режим структуры похож на обычный, но область 
структуры презентации увеличена, а области 
слайда и заметок уменьшены. Этот режим в 
основном предназначен для работы над 
текстом. Он позволяет сконцентрироваться на 
словесном изложении идей, подобрать 
оптимальную последовательность подачи 
материала. Дизайн и другие элементы 
оформления, как правило, прорабатываются 
в других режимах просмотра, хотя область 
слайда позволяет работать с конкретными 
объектами и в режиме структуры.



Презентация PowerPoint

⦿ Презентация PowerPoint - современный 
способ представления самой разной 
информации. Презентация состоит из 
серии слайдов с определенным 
содержанием. Эти слайды можно 
распечатать на бумаге и пленке или 
показать их на большом экране в виде 
электронного слайд-шоу. С помощью 
PowerPoint можно быстро подготовить 
красочно оформленные материалы для 
доклада. 



Функции
⦿ PowerPoint позволяет 

оперативно изменять 
разметку любого 
слайда. 

⦿ Если вы решили 
добавить на слайд еще 
один список или 
дополнительный 
рисунок, бывает 
достаточно просто 
сменить авторазметку, 
хотя иногда приходится 
добавлять 
недостающие объекты 
вручную.



1. Если выбранный 
масштаб не позволяет 
увидеть весь слайд 
целиком, кнопки и 
ползунок полосы 
прокрутки обеспечивают 
возможность 
перемещений как по 
слайду.

2. Для перехода от слайда 
к слайду пользуйтесь 
вертикальной полосой 
прокрутки. 



⦿ Мастер 
автосодержания 
предлагает 
достаточное 
количество хорошо 
отработанных 
макетов 
презентаций, среди 
которых можно 
найти варианты, 
раскрывающие 
следующие темы:

⦿ доклады по общим 
вопросам;

⦿ доклады по 
служебным 
вопросам;

⦿ описания проектов;
⦿ отчеты о продажах 

и маркетинге;
⦿ сообщения в стиле 

Карнеги.



Структура

⦿ Есть возможность заранее создать 
структуру презентации в Microsoft  
Word, а затем импортировать ее в 
PowerPoint. Разработка содержания в 
Word позволяет пользоваться всеми 
преимуществами этого текстового 
редактора. Например, можно 
запустить тезаурус для замены 
обычных слов яркими, выразительными 
синонимами.
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Любой файл PowerPoint содержит всю презентацию целиком


