Tema 5. CoBpemMmeHHoe
AeBSRSUAROACTEO

OpraHbl rocy8apcTBeHHOMU BNaCTU B
opraHu3sauuu genonpoussoacrea s Poccuu

HopmaTUBHO-METOAUYECKoe
peryimposaHue Aenonpou3soacTsa

3aKOHOAATe/IbHOe PeryiuposaHue
AenonpousBoacTea

YHudpuKauua u ctraHaapTusayus
ynpasaeHYecKkux AOKYMEHTOB




5.1 OpraHbl rocygapcTBeHHOU BNacTu
B3

opraHmn3auumum genonpomn3BoancrtBa B

B  Poccunckou Cbene&ﬁﬁﬁ"MOTBeTCTBeHHOCTb 3a
co3gaBaeMylo U UCMOSib3yeMylo ObOLLEeCTBOM [OKYMEHTaLuUIo
paccpenoTodeHa Mexay pAadoM OpraHoB rocygapCTBEHHOW

BJI1aCTiU 7 yrnpaBlieHUs B COOTBETCTBNU C NX
beH KUMNOHAJ1IbHbIMU 0b6saA3aHHOCTAMM:




OpraHbl rocyaapcrBeHHOM
B/1ACTU YNPaBAEHUS

f[ocypapcTBeHHan
apxueHaa cnyxba
Poccunm

OyHKyMN:

pazpabaTbiBacT HOPMATHBDI 1
peKoMeEH AaL MK

Komvmntetr P® no
CTaHgapTH3aUuK

DyHKLMK: 33KOH04aTENbH 08
3aKpPenneHne KOHKPETHbIX
OOKYMEHTHbIX hopm




5.2 HopmaTuBHO-MeTOOUYeCKOEe

perynupoBaHue
HopmaTtuBHO-meTOOoMUYecKana 6a3a genonponsBoacTBa —
9TO COBOKYMHOCTb 3aKOHOB, HOPMAaTUBHbIX NPaBOBbLIX aKTOB U
METOANYECKMNX OOKYMEHTOB, PErMaMeHTUPYIOLLMX TEXHOMOIMIO
COo34aHuUA  OOKYMEHTOB, WUX 00paboTKK, XpaHeHua WU
NUCMOSIb30BaHNS B TeEKyLUen AOeATENbHOCTU Y4YpeXXaeHus, a
TakXe OesaTenbHOCTb CNyX0bl Aenonpon3BoacTea.




HopmaTuBHyro 6a3y aenonpou3BoacTBa COCTaBIIAIOT:
3akoHbl Poccunckon degepaunmn B cpepe AOKYMEHTaUNU U
MHopmMauuu;

yKasbl U pacnopskeHus [lpesangeHta Poccumnckon
depnepaumnn, noctaHoBneHus [pasutenbcrtea Poccumckon
denepaunm B cpepe Oenonpom3BoacTBa;

HOpMaTUBHbIE NpPaBOBbLIe aKTbl peaeparibHbIX OPraHoB
UCNOSNTHUTESNIbHOU BNAaCTU, PernameHTMpytowne Bonpochl
OOKYMEHTaLMOHHOro obecneveHus (NMncbma,
NOCTaHOBIEHUSA, NPUKa3bl);




TeXHNn4yeckue pernamMeHTbl 7 HauuOHanNbHbIE
cTaHAapTbl B 00nactn JOKYMEHTaUMOHHOro obecrnevyeHus
ynpaBreHus;

obLepoccumnckme Knaccudukaropbl TEXHUKO-
9KOHOMWYECKOMN U coLmnanbHOU MHopMaLunm;
YHU(PULUNPOBaAHHbIE CUCTEMbI AOKYMEHTaLNU;
HOpPMAaTUBHbIE NPaBOBblE aKTbl, U34aBaeMble PYKOBOACTBOM
yupexageHun, opraHnsaymm n npeanpudaTmi.




3aKoHoaaTernibHOe perynmpoBaHue
aenonpounsBoactea B Poccuu

1. I'paxgaHckmn kogekc Poccuinckon denepaumu.

2. 3akoH Poccuinckon denepaunm «O TEXHMYECKOM perynmpoBaHumy (NPUHAT 15
nekabpsa 2002 r., B HoBon pegakuum — 05 ceHTadpsa 2005 r., Ne45-93)

3. ®epepanbHbin 3akoH OT 1 noHA 2005 . Ne 53-03 «O rocygapCTBEHHOM SI3bIKe
Poccuimnckon ®egepaummn»

4. depepanbHbi 3aKoH OT 22 okTsaAbps 2004 r. Ne 125-03 «O6 apxuBHoM gene B
Poccuinckon ®egepaummny».

5. TOCT P 6.30-2003. YHU(pU1unpoBaHHblE CUCTEMbI JOKYMEHTaLUMN.
YHndpmumpoBaHHas cMctema opraHmsauUnoHHO-pacnopsagnTeribHOM OOKYyMEeHTaLUuN.

6. FTOCT P 51141-98. [lenonpon3BoAcTBO 1 apXMBHOE Aeno. TepMUHbI U
ornpeaeneHus.

7. TunoBasi MHCTPYKLUMS MO Aenonpon3BOACTBY.

E @




5.3 YHudmkauma v
YHudmukauums ﬁgﬁy%%‘?gg'?’au“%'akmoqaemﬂ B

yCTaHOBNEHUN eaunHoobpasusa coctaBa W opm
yrpaBiieHYEeCKNX OOKYMEHTOB, doUKCUPYHOLLKNX
OCYLLUECTBMEHNE OOHOTUMHbLIX YynpaBneHYeCKnx QyHKUMn W
3ajau.

YHndumumpoBaHHaa cuctema pokymeHtauum (YCO) -
COBOKYMHOCTb B3aMMOYBSA3aHHbLIX YHUMPUUUPOBAHHLIX OOPM
OOKYMEHTOB, obecnevymBatoLLmX OOKYMEHTUpOBaHHOE
npeacTtaBneHne  AaHHbIX B  onpeaeneHHbIX BMOax
XO3ANCTBEHHOU AEATENbHOCTU
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OCHOBHbIMM NPUHUMNaMm Npu paspadoTkn YCL asnatotca:
co30aHue obuweli Modesiu NocmpoeHuUst 0O0OKYyMeHmoe;
eduHoobpa3ue ¢opM OOKymMeHmMoe u rnpasusli ux
nocmpoeHuUsi, cocmaeJsieHusi, o(hopMIIeHUsI;
KOMI1/IeKCHOCMb YHUGUKayuUu;

UHoOpMamueHOCMb;

COKpaujeHue 4ucJsia auooe GOKyMeHmMoes;
cmabusibHocmb mpeboeaHul K OOKyMeHmam;
cornpsikeHue ¢  deldcmeyrowumMmu  cucmemamu
Knaccudbukauyuu u KodupoeaHusi MmexHUKO-
3KOHOMU4YeCKOU UHopMayuu;

3KOHOMUYHOCMb.




B HacTosiLlee BpeMma aencrteyeT Bocemb YC[:

YHUULMpOBaAHHAA cucrtema opraHn3aymMoHHO-
pacnopagutensHon gokymeHTauum (YCOPL);

YHUMLUMpOBaHHaAA cuctema 6aHKOBCKOM JOKYMEHTaLWUN;

YHUULUMpOBaHHaa cuctema omMHaHCOBOU»

YYETHOM U  OTYETHOM OyxranTepcKkonm OOKYyMeHTauuu
BIOIKETHBIM YUYpEXOEHNN N OpraHn3aumi;

YHUULUMPOBAHHAA  CUCTEMA  OTYETHO-CTaTUCTUYECKOU
OOKYMeHTauuu;

YHUOUUMPOBAHHAA  CcUCTeMa  Y4YeTHOM M OTYETHOU
byxranTepckon AOKYMEHTaUMU NpeanpusTum;

YHUULMPOBaAHHAA CUCTEMA OOKYMeHTauMn No Tpyay;

YHUULUMPOBAHHAA cuctema AOokKymMeHTauun [leHCUMOHHOoro
dooHaa Poccumnckon Penepaunu;

YHUULMpOBaHHagA cuctema BHELLUHETOProBoOU

OOKYyMeHTaLUuMn. 7
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Pe3synbraTtbl yHUdMKaLUUKU coCTaBa JOKYMEHTOB Nony4arT
cBoe 3akpenneHue B Tabene chopM OOKYMEHTOB, a
pes3ynbTaTtbl YHUMPUKaumum opm JOKyMeHTOB — B Anboome
dopmM JOKYMEHTOB, NPUMEHSAEMbIX B AeATESNIbHOCTHU
opraHmsauun.

CtaHaapTusauma OOKYMEHTOB — (popma Hopuanyvyeckoro
3aKkpenneHna nposegeHHON YHUUKALUMN. YCTaHOBMEHbI
crenywouime Kateropmm ctaHaapToB:

— rocygapctBeHHble ctaHgapTbl (TOCT).
— oTpacnesble ctaHaapTol (OCT);
— pecnybnukaHckmne ctangaptel (PCT).




B cTpaHe pgeucteyetr EpuHaa [ocypapcTtBeHHas
Cucrema JOKyMeHTauMOHHOro obecneyeHus
ynpasneHua (EFCOOY) - cuctembl  NONOXeHWUN,
onpegensowmx OCHOBHbIE NpaBua paboTkbl C AOKYMEHTaMU
B opraHusauuax. F[CLHOY basupyetca Ha npumeHeHnn BM un
Bbloendetr 4  HanpaeneHud B OOKYMEHTauMOHHOM
obecneyeHumn yrpasrneHus:

e YHU(MKaUUA N CTaHOaPTU3aUMA OOKYMEHTOB;
e pauMoHaribHass opraHmsaumsi  OOKYMeHToobopoTa W

TEeKyLLlero XxpaHeHusa en;

e 3KOHOMWKA, OpraHu3auusa Tpyaa Aenonpons3BoaCTBEHHOIO
nepcoHana;
e aBTOMAaTU3aLUMA U MEeXaHU3aUmnsa Tpyaa.
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HOpMaTUBHO-MeTOoAUYEeCKUe AOKYMEHTbl MO opraHu3auumu
Aernonpou3BoacTBa AOMKHbI ObITb B KaXXa0W OpraHmn3auun.
K HUM OTHOCATCA:

1. FlocyaapcTBeHHasa cuctemMa AOKYMEHTaUuMOHHOro
obecneyeHunsa ynpasrieHnsa. OCHOBHbIE NMOJI0OXEeHMUS.
OGOwune TpeboOBaHNA K AOKYMEHTaM U cnyxbam
AOKyMeHTaunoHHoro obecneveHus (FCOOY - cucrtemsl
NOJIOXKeHUN, onpenenarowmnx OCHOBHbIE NpaBuna
padoTbl C AOKYMEHTaMn B OpraHu3auusx).

2. TunoBasa MHCTPYKLUA NO AeNnonpou3BOACTBY B
MUHUCTepcTBax n BegomctBax Poccumnckon ®epepauyum.

3. TOCT P 6.30-2003 YCA. YHucdnuupoBaHHasa cuctema
opraHu3auMoHHO-pacnopaanTesibHON AOKYMeHTauuu.
TpeboBaHuA K 0hopMNEeHUI0 AOKYMEHTOB.

4.0CHOBHbIe npaBusa paboTbl BeAOMCTBEHHbIX
apXuBOB.

5. MNepe4yHn OOKYMEHTOB C YKa3aHUEeM CPOKOB XpPaHeHus
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CoBpemeHHOe 0enonpousBoacTso

OpraHsl
rocyaapcTeeHHOMU
B/1aCTU B
opraHusayuu
Aenonpou3BoacTea B
Poccuu:

e [OCynapcTBeHHan

apxusHan chyxba Poccuu:

pa3paboTKa HOPMATUBOB
U pekomeHaaLuin

e KOMUTET NO
CTaHAapTU3aLUn:
3aKOHOAATEeNbHOE
3aKpenieHue cucTem
AOKYMEHTaLUK

HopmaTtusHo-
meroauyeckas 6asa:

® 33KOHbI PO

® YKasbl , PACNOPAKEHUA U
NOCTaHOB/EHUA
npesuaeHTa u
npasutenscrea PP

* NMUCbMa, NOCTAHOBNEHUA
U NpuKassl deepanbHbIX
OpPraHoOB UCNOAHUTENLHOM
BNACTU

* TEXHUYECKUE perNameHTbl
U CTaHAAPTHI

* KnaccupukaTopsl

o YCA

* MHCTPYKLUUKU, NPUKA3bI
pyKoBOAUTENeM
opraHusauui

3aKoHOAaTeNbHOe
peryinpoBaHue:

* [pa)kAaHCKui Kogeke PO

* 33KOH "0 TEXHUYECKOM
peryamposaHun”

* "06 nndopmanuu,
uHdopmaTU3aLLUM U
3awmTe uHdpopmauun”

*"06 apxusHOM aene s
Pd"

* "0 byxrantepckom yyere"

* TUNnoBaa UHCTPYKLMKU NO
AEeNonpPoOU3BOACTBY

*[OCTP 6.30-2003

YHudukauua u
CTaHAapTU3auUmA:

* yHUupuKauus -
YCTaHOBNEHUE
eanHoobpa3us cocrasa u
bopM ynpaBAeHUYECKUX
LOKYMEHTOB

* CTaHAapTU3aLuA —popma
IOPUAUYECKOTO
3aKpenneHus
nposeaeHHOM
yHuduKkauuu




