
Добрый день, дорогие ребята, 
предлагаю ознакомиться с 
презентацией «Техника письма» и 
выполнить практическую работу.

Будут вопросы, я обязательно на них 
отвечу!

Желаю всем плодотворной работы!



(от греч. epistole – письмо, послание) – 

текст, имеющий форму письма, 
открытки,

телеграммы, посылаемый адресату 
для

сообщения определённых сведений.

Эпистолярный 
жанр - 
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В них 
�  сообщают о каких-то событиях, 

�  делятся впечатлениями, 

�  обращаются с просьбами. 
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ВИДЫ ПИСЕМ

Виды писем

личное

деловое

благодарственное

поздравительное



Правила оформления 
письма

• Слева, справа, сверху и снизу должны быть 
оставлены поля.

• Письмо может быть написано от руки или 
напечатано.

• Писать следует разборчиво, без ошибок.
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ПРИВЕТСТВИ
Е

ВСТУПЛЕНИЕ

ОСНОВНАЯ
ЧАСТЬ

ЗАКЛЮЧЕНИЕ ПОДПИСЬ, 
ДАТА
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● Приветствие или обращение – имя 
того, кому предназначено письмо.  

● Вступление – вопросы, отражающие 
интерес к жизни адресата, добрые 
слова в его адрес, пожелания. 

● Основная часть – изложение 
информации, интересующей 
адресата. 

● Заключение – выражение уважения, 
любви, преданности, формулы 
прощания. 

● Подпись. Дата. 



8

Каждое письмо начинается с 
приветствия и с обращения к адресату, 
которое всегда на письме выделяется 

запятыми. 

Дорогая Маша! 
Большое спасибо тебе 

за письмо…. Здравствуй, милый Коля! 
Вчера получил твоё 

письмо и 
спешу рассказать 

тебе о …
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Советы тому, кто пишет письмо

� Старайся писать ясно и просто. 
� Учитывай, кому пишешь, выбери для своего письма 

верный тон.
� Будь искренним, дружелюбным. Не пиши писем в 

минуты гнева, раздражения.
� Поздравляй родителей в дни рождения, в Новый год и 

в другие большие семейные праздники.
� Не стесняйся выразить чувства любви, нежности, 

уважения, доверия, если ты ими наполнен.
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Люди пишут друг другу письма,                                 
но отправляют в наше время их уже всё 

чаще и чаще                                                           

по электронной почте. 
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Чем больше улыбок, тем 
светлее становится                    
на нашей Земле! 



Вы пишете другу или 
родственнику, хорошему 
знакомому. В этом случае 
письмо можно закончить 
следующим образом:

• Искренне твой (Ваш)

• Преданный тебе 
(Вам)

• Твой (Ваш)

• Твой искренний друг
• Любящий тебя
• Твой любящий сын
• Целую

Вы пишете недостаточно 
хорошо знакомым людям или 
официальным лицам. В этом 
случае письмо можно 
закончить следующим 
образом:

• Искренне Ваш
• С уважением



Практическая работа:

    Написать письмо школьному другу: 
из грядущего «завтра» в сегодняшнее 
«вчера». 

    Выполненную работу отправлять в 
группу Вконтакте: 
https://vk.com/club173939623 до 19 
ноября 2021ода.


