
 Официально-деловой 
стиль речи



Официально-деловой стиль 

Это функциональный стиль речи, 
средство письменного общения в сфере 

деловых отношений: в сфере правовых 
отношений и управления.



Эта сфера охватывает такие 
направления как:

o Международные отношения
o Юриспруденцию
o Экономику
o Военную отрасль
o Сферу рекламы
o Общение в официальных учреждениях
o Правительственную деятельность



Официально-деловой стиль в целом 
характеризуется рядом общих черт
o сжатость, компактность изложения, экономное использование языковых 

средств

o стандартное расположение материала, нередкая обязательность 
формы, употребление присущих этому стилю клише

o широкое использование терминологии, наименований, наличие 
особого запаса лексики и фразеологии , включение в текст 
сложносокращенных слов, аббревиатур

o повествовательный характер изложения, использование номинативных 
предложений с перечислением

o тенденция к употреблению сложных предложений, отражающих 
логическое подчинение одних фактов другим

o почти полное отсутствие эмоционально-экспрессивных речевых 
средств, устоявшихся выражений

o слабая индивидуализация стиля



Неоднородность тематики и 
разнообразие жанров позволяют 

выделить в рассматриваемом стиле 
две разновидности: официально-

документальный стиль и обиходно-
деловой стиль





Примерами документов этой 
разновидности официально-
делового стиля могут служить 

приводимые ниже отрывки













Практическая работа

� составить автобиографию.


