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Правила составления резюме

Помните - это документ!

1.Цвет шрифта - черный, бумага - белая. Шрифт 
простой (без завитушек).
2.Информация в резюме - в виде коротких, удобных 
для чтения абзацев.
3.Не должно быть пометок карандашом или ручкой.
4.Остроумие приберегите для друзей и знакомых. 
Людям, читающим резюме, не до шуток . 
5.Избегайте употребления местоимения «Я».
6. Перечислите простые конкретные функции, 
которые вы выполняли на работе. Однако, помните, 
что работодателю большой интерес представляет 
результат  вашей работы, т.е. ваши достижения.







Составление резюме



Деловая игра 

"Устройство на 
работу"










