
Сортировка и поиск данных

ОБРАБОТКА  ЧИСЛОВОЙ 
ИНФОРМАЦИИ  В  ЭЛЕКТРОННЫХ  
ТАБЛИЦАХ



Сортировка данных

Сортировка  —  это упорядочение данных 
по возрастанию или убыванию.
Тип сортировки:

по возрастанию — цифры сортируются 
по возрастанию, текст — в алфавитном порядке, 
дата и время – от старых к новым;

по убыванию — сортировка в обратном порядке;



Сортировка данных
1 способ

1.Поместите курсор в ячейку поля БД, по которому нужно 
выполнить сортировку.

2.Выполните:

ГЛАВНАЯ-СОРТИРОВКА И ФИЛЬТРАЦИЯ - 
СОРИТРОВКА ПО ВОЗРАСТАНИЮ         
/СОРТИРОВКА ПО УБЫВАНИЮ          
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Сортировка данных
2 способ

1.Поместите курсор в область БД
2.Выполните Данные – Сортировка
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Фильтрация данных
Фильтрация — выбор данных из списка, 
удовлетворяющих определённым условиям.
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Домашнее задание

Создать конспект по презентации


