
Форматировани
е, стили, 

оглавление



Настройка шрифта Настройка 
интервалов

Отображение 
непечатаемых 
символов

Установка 
разрывов страниц



Установка полей 
страницы



Изменение стиля шрифта  к1



Изменение стиля шрифта  к2



Изменение стиля шрифта  к3



Изменение стиля Заголовок 1



Изменение стиля Заголовок 2



Для создания оглавления необходимо все заголовки 
сделать стилями Заголовок 1 или Заголовок 2, в 

зависимости от уровня заголовка 



После редактирования заголовков необходимо поставить 
курсор там, где будет располагаться будущее оглавление  



Убрать точки в 
оглавлении поможет 
меню Заполнитель



Режим структуры 
помогает работать с 

большими 
документами, где нужно 

сделать большое 
оглавление

Выставляя уровни 
строк также 
формируется 
оглавление



Поиск по документу 
осуществляется 

комбинацией клавиш 
Ctrl+f

Выделить весь 
документ комбинация 

клавиш Ctrl+a

Поиск и замена в 
тексте


