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OYHKUWNA YTTPABJITEHUA
OOKYMEHTAMW

VYipaBneHue AOKyMEHTaMH — 3TO CHCTEMA, MO3BOJISIONIAS yCTAaHOBUTH
oO1Iue mpaBuiaa padOThl C JJOKYMEHTAMH M HMX XpaHEHMSs, 00€CIICUMBAOIINE

3(pbeKTUBHYIO padOTy U CUCTEMBI KaueCTBa, 1 CaMOM OpraHu3alliH.

m Qowgue pynkyuu 0okymenma:

® uH(pOpMaIOHHAS;

® COLIMAJIbHAS;
B KOMMYHUKATHUBHAas,
B KYJIbTypHas.

m Cneyuanvnoie pynkyuu 0o0Kymenma:
® yIpaBJieHYECKas;
B [TpaBOBasi;
B UCTOpHYECCKas.




OPIAHU3ALINA
OENONMPON3BOLOCTBA

DTarbl IeJIONPOU3BOACTBA: 1) MpueM U nepBUYHasi 00padoTKa
JTOKYMEHTOB, 2) IIPEIBAPUTEILHOE PACCMOTPEHHE TOKYMEHTOB, 3)
peructpanus, 4) paCCMOTPEHHUE JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM, J)
HaIpaBJICHUE HA PACCMOTPEHUE, 6) KOHTPOJIb UCIIOJHEHHUS, 7)
HaIpaBJICHUE TOKYMEHTA B JIEJIO.




OOKYMEHTUPOBAHWE

JIOKYyMEHTHPOBAHHUE — 3TO IIPOLECC
COXpaHCHHS KaKON-T1n00 HH(POpPMALMHK Ha
PA3JIMYHBIE HOCUTEIIN 10 YCTAHOBJICHHOM
dbopMe 1 mpaBHUIaM IIPH ITOMOIIY 3aITHCH.
HopmaTuBHBIE IOKYMEHTBI, HA OCHOBE

KOTOPBIX BEJAETCS JOKYMECHTHUPOBAHUE:
I'OCT P 7.0.97-2016




CPEACTBA NOOKYMEHTUPOBAHWA

Komrsrorep

Cxkanep

-mogilev.by



OOKYMEHTOOBOPOT

I[OKYMGHTOO6OPOT — ABHJKCHHUC JOKYMCHTOB B OpraHu3anyvu ¢ MOMCHTA

X CO3JaHUs WIH IMOJTYYCHUA JO 3aBCPIICHUA UCITOJIHCHUA NI OTIIPABKH.

Topy<eHse MogroToBHTE NPOSKT
HMCXOgAUIEro JOKYMeHTa

TogroToska
npoeKTa MTpoeKT nexoqauero
HMCXOAALLErO HAOKYIMOHTa
A Cornacosasnue ,
npoekTa CornacosaHHblil NPOEKT
noxoanauero HCXoQAUero
‘ YieepxaeHne I10AMnCanHBisi
nexoanauero HMOXOAFL86
BaperMcTpupoBaHHeIR
A Pervcrpauns AORTHCAHHBIA
Jante4arisnsg i MCXoARLEero HMOXOATLUIT JOKYMEHT
A Onpaexa
: ¥ KOHTPOMNb
: H AOCTaBKMH
Cornacyrouiee , Mognuceieamwuee H ;‘
Henonsurens JAOCNNHOCTHOE MHYo I QOIMKHOCTHOE yo  : Permerparop : Kypsep

TpagUUMOHHbBIN
AoKymeHToobopoT

BeicokoadPeKTUEHDBIMN
AocKymeHToobGoporT

-




PEIMCTPALUUNA JOKYMEHTA

Peructparus JTOKYMCHTOB B
JIETOTPOU3BOICTBE — BayKHAs
npouenypa, (Quxkcupyromas  ¢GaxT
MIOCTAaHOBKHU JJOKYMEHTA Ha yUET,
NpUAaroas €My 3aKOHHYK CHITY.
[TosTOMy perucTpanoHHBI HOMEP
SBISCTCS  OAHUM M3  OCHOBHBIX
PEKBH3UTOB,  HAJIMYHE  KOTOPBIX

SIBIISIETCSI 00S13aTCIIHLHBIM B JOKYMCHTC.

AKYPHAJL
perncTpanim cxopanux gokysentor OAO «beray
Omerkao| Coeae-
Tara p““rp'“' n Kpatkoe Kewnomm- | o '""":""" B8 00
AORYMEHTA UHORREL Apecar corepKaRMe Ol TOKYMEHT CTIONNMTeTS lllﬂ.i Konux| orapan-
HoMep MOKYMeRTA | Ke oKy-
B JIeto MENTA
1 3 4 5 6 7 $
14.08.2012 |04-10/165 |[pedcedamens |0 Heodxodusocmul Jupexkmop  (Mecnexmaop no
npogwoma ywemavwenus | Aoposun CC. [kadpam Mom-
Bopuckur N1 |npodwosa npu xoga M8
ymeepskdenuy
POpMH PGCHeMHO-
20SUCTING




Jli1s1 peructpanu JOKyMEHTOB

MOT'YT HCTIOJIb30BaThCS KapTOUHAS WIIH
XKypHanbHas GopMmel. [Tpruem 06e
(hOpPMBI peTUCTPAIIK MOTYT BECTHCH KaK
B PYYHOM BapHWaHTE, KOTAa KypHaJ WIx
KapTOYKH CO3al0TCA Ha OyMakKHOM

HOCHTCJIC, TAK 1 B ABTOMATU3UPOBAHHOM

PEXKUME C HCIIOJIb30BaHHEM
KOMITBIOTEPOB M IIPOTPAMMHOTO
o0ecrieueHus.
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TEKYLLEE XPAHEHWE

Tekyliee xpaHeHue
JIOKYMEHTOB MPEJICTABIISIET
c0001 XpaHEHUE TOKYMEHTAIMHU B
OpraHu3alliy JI0 TIepeaadn B apXUB.
DTO MOT'YT OBITh KaK JOKYMEHTBI 110
HEpEIIeHHBIM JIeJIaM U 3aja4am, TaK
U JieNa, KOTOPbIe HAXOMSTCS B
MO/Ipa3ieICHNH JO MOMEHTA

Nepelavn B apXUB.
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XpaHeHUE HOKYMEHTOB — OpraHW3alus
pPallMOHAJILHOTO Pa3MEIIeHUs U 00€CIeUCHUE
COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB.

BpemenHoe XxpaHeHHE HOpPMaTUBHBIMHU
IPABOBBIMHU AKTAMHU. JOKYMEHTOB — XPAHCHUE

HOKYMCHTOB 10 HX YHHUYTOXCHHS B TCUCHHC

CPOKOB, YCTAHOBJICHHBIX




