
Технология работы 
с информационными 

источниками



Библиографическое описание
содержит библиографические сведения о 

документе, приведенные по определенным 
правилам, устанавливающим наполнение и 

порядок следования областей и элементов, и 
предназначенные для идентификации и 

общей характеристики документа



Библиография  - это те нормативно-правовые 
акты и литература, которые автор изучил в ходе 
исследования и подготовки к написанию работы

Библиография состоит из трех частей:

1. Списка нормативно-правовых актов.
2. Списка использованной литературы.
3. Списка сайтов в Интернете.



Нормативно-правовые акты 
(располагаются в соответствии с убыванием их 

юридической силы в следующем порядке)

⚫ Конституция РФ
⚫ кодексы по алфавиту
⚫ Законы РФ по хронологии;
⚫ Указы Президента РФ по хронологии
⚫ акты Правительства РФ по хронологии вне зависимости от 

вида нормативного акта
⚫ акты министерств и ведомств – по хронологии вне 

зависимости от ведомственной принадлежности и видов 
актов

⚫ решения иных государственных органов и органов местного 
самоуправления – по алфавиту, а затем по хронологии



Пример описания 
нормативно-правового акта

⚫ Конвенция о правах ребенка (принята резолюцией 
№ 44/25 Генеральной Ассамблеи ООН от 20.11.1989, 
вступила в силу для России 15.09.1990). - М.:  
КНОРУС, 2012. - 32 с. 



 
Приказ Минобрнауки России от 17.10.2013 № 1155 «Об 

утверждении федерального государственного 
образовательного стандарта дошкольного 
образования» [Электронный ресурс]. – Режим 
доступа: 
http://www.consultant.ru/law/hotdocs/29614.html/ 

Пример описания Федерального Закона



Список использованной литературы

⚫ Книги одного, двух и более авторов (однотомные и 
многотомные издания)

⚫ Статья из газеты или журнала
⚫ Статья из энциклопедии или словаря
⚫ Материалы конференций, съездов, симпозиумов



Схема описания:

⚫ Автор
⚫ Заглавие
⚫ Сведения об ответственности.
⚫ Область выходных данных.
⚫ Область физической характеристики.



ЗАГОЛОВОК БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО 
ОПИСАНИЯ 

(АВТОР)

⚫ Применяют заголовок, когда есть имя 
индивидуального автора.

⚫ Если в книге или статье: один автор, два автора, 
три автора, то в заголовке указываем одного 
автора и всех авторов повторяем в сведениях об 
ответственности, ставя инициалы впереди 
фамилии.

⚫ После фамилии автора перед инициалами 
ставится запятая. 



Луконина, Н.Н. Утренники в детском саду: сценарии 
о природе / Н.Н. Луконина. – 4-е изд. – М. : Айрис-
пресс, 2006. – 240 с. 

Примеры описания 
один автор:



Комисарова, Л.Н. Наглядные средства в 
музыкальном воспитании школьников : 
пособие для воспитателей и муз. 
руководителей дет. садов / Л.Н. Комисарова, 
Э.П. Костина. – М. : Просвещение, 1986. – 
144 с. 

Примеры описания 
Два автора:



Буцинская, П.П. Общеразвивающие 
упражнения в детском саду : кн. для 
воспитателя дет. сада / П.П. Буцинская, 
В.И. Васюкова, Г.П. Лескова. – М. : 
Просвещение, 1990. – 175 с.

Примеры описания 
Три автора:



Область заглавия и сведений об ответственности
Заглавие

⚫ Заглавие книги, статьи, источников любой 
части описания не сокращается.

⚫ Сведения, относящиеся к заглавию 
разделяются знаком двоеточие с пробелом до и 
после знака и пишутся со строчной буквы.

Буцинская, П.П. Общеразвивающие 
упражнения в детском саду : кн. для 
воспитателя дет. сада



Сведения об ответственности

⚫ Сведения об ответственности (авторы, 
организации, редакторы, составители) 
указываются за косой чертой   /

⚫ Каждая последующая группа отделяется от 
предыдущей точкой с запятой с пробелом

⚫ Шумихин, В.Г.  М.Е. Салтыков-Щедрин и Вятка : 
библиографический указатель 1848-1982 / В.Г. 
Шумихин, С.П. Кокурина; под ред. В.Н. Баскакова; 
худож. О. А. Колчанова; Кировский областной 
краеведческий музей.



Место издания : Издательство, год издания
⚫ . – М.: Наука, 2002        
⚫  . – Киров: Буквица, 2010
⚫  . – М.; СПб.
⚫ . – Горький: Волго-Вятское кн. изд-во, 1985

Область выходных данных

. - 



⚫ . – 253 с.
⚫ . – 2 зв. диска
⚫ . – 253 с. + 1 зв. диск

Область физической характеристики 
(объем, иллюстрации, сопроводительный 

материал) . - 



Описываем составную часть документа

Статья из периодического издания 
(газеты, журнала)



⚫ Заголовок документа (автор), если есть
⚫ Заглавие документа
⚫ Обязательно - приведение первых сведений об 

ответственности
⚫ Обязательно – сведения об издании
⚫ Указываются страницы на которых напечатан данный 

документ

Луконина, Н. Волшебный посох Деда Мороза / Н. Луконина // 
Дошкольное воспитание. - 2006. – № 5. - С. 80.

Зурабова, К. Вредные советы с поляны сказок : штрихи к 
портрету Остера / К. Зурабова // Дошкольное воспитание. – 
2009. – № 5. – С. 32-37.

Описание статьи из журнала или газеты



Статья из энциклопедии или словаря

⚫ Воспитание // Словарь по педагогике / под ред. 
Г.М. Коджаспировой, А.Ю. Коджаспирова. – 
Ростов н/Д.: Издательский центр «МарТ», 2005. 
– С.39.



Список сайтов в Интернете

⚫ Козлова, С.А. Дошкольная педагогика / С.А. 
Козлова, Т.А. Куликова [Электронный  ресурс]. - 
М.: КНОРУС, 2011. 

⚫ Токарева, Н.И. А у вас есть плохой ребенок? (из 
опыта работы) / Н.И. Токарева [Электронный 
ресурс]. – Режим доступа: 
http://festival.1september.ru/articles/603223/


