
ЧРОО «Солнечный день»

Курс Microsoft Word

Урок -бонус. 
Закрепление 
материала о

 Microsoft Word. 



 

Основные знания, которые  должны сформироваться у вас при работе с 
текстом:

❑ Текст вводится туда, где находится мигающий 
курсор и никуда больше.

❑ Чтобы изменить символ, слово, строку, абзац или 
весь текст, его в первую очередь нужно выделить. 
Необходимо, чтобы компьютер понимал над чем 
именно он должен производить действия.



 
Основные знания, которые  должны сформироваться у вас при работе с текстом:

❑ Выделив текст с ним можно делать все что угодно. 
    Вы можете потренироваться, выделить фрагмент и 

поочередно нажимать на кнопки, которые 
расположены на вкладке «Главная». 

    Вы заметите, какие функции могут использоваться 
совместно, а какие являются 
взаимоисключающими.



 
Основные знания, которые  должны сформироваться у вас при работе 

с текстом:

❑ Не забывайте сохранять изменения, 
так вы обезопасите себя.

❑ Используйте те способы решения 
стоящей перед вами задачи, которые 
удобны именно вам.



СПАСИБО за внимание!!!


