
Получение СЗ 
от заказчика

Написание 
ТЗ

Согласование 
с Заказчиком

Согласование с 
Начальником 

отдела 
Снабжения; - 
Подписание 
технического 

задания и 
Запроса на 

получения КП

Утверждение 
технического 

задания и 
Подписание Запроса 
на получение КП у 

Директора 

Регистрация 
Запроса на 

получение КП в 
канцелярии

Направление 
Запроса на 

получение КП 5 
Организациям и 
получения 3 КП 

Подготовка 
пакета 

документов на 
проведения 
процедуры

ЛИСТ 2

Проставление 
кодов 

КБК/КОСГУ 
в бухгалтерии

Подписание 
документов ( 
Заявка, План 

график, 
Служебная 
записка на 
проведения 

закупки, 
Коммерческие 
предложения, в 
Обоснование 

НМЦК) у 
Начальника 

отдела 
Снабжения 

Внесение 
кодов в 

Заявку и план 
-график

Направление на 
согласование 
Сотрудникам 

Планово-
экономического 

отдела и Его 
руководителю

Регистрация   
КП в 

канцелярии

Подписание  КП  
и служебок на 

проведения 
процедуры у 
Директора 

Внесение 
регистрационных 

номеров КП в 
Обоснование НМЦК 

и план-график

Направление 
Пакета 

документов в 
отдел Торгов 

на проведение 
тендерной 
процедуры  



Проведение 
Тендера 

Заключение 
договора Поставка

Подписание 
документов 

(Тн) у 
Кладавщиков

Подписание 
Актов, ТН, счета 

у начальника 
отдела 

снабжения

Направление на 
согласование 
Сотрудникам 

Планово-
экономического 

отдела  

Подписание  
Счета и Актов 
у Директора 

Направление 
Актов, Счета  и 
ТН в плановый 
отдел на оплату

Бухгалтерия 
оплачивает  и 

возврат  
информации в  

ПЭО

Возврат Актов с датой и 
номером в отдел заказчика


