NIOKYMEHTbI U
IIEJIONPON3BOLCTBO

MyHuuunanbHoe o0Leobpa3oBaTeribHOE yYpexaeHne

«CpegHasi obuieobpasoBartenbHas Wwkosa c.l opssnHoBKa
[yxoBHuLKOro panoHa CapaTtoBckon obnactm»



[IEJIM YPOKA:

Y3Hamsb, Ymo makoe
0es1ornpou3so0cmeo U OOKYMEHM

Kakoeb! gpyHKUUU OOKYyMeHmMos U
UX Krnaccugukauyusi.

Kakoebl OCHOBHbIe 3adayu
dersioripou3soocmaa.



N3 HCTOPUU

Vctopua cosgaHna JOKyMeHTa TECHO
CBsi3aHa C 3BOJSIIOLUMEN PUCYHKA U MUCbMEHHOCTW.

MaTepmaanble HOCUTESJIN NOKYMEHTAa —
KMUHOMUCHbIE Tabnnyku n nannpyec,
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CToneTtus AOKYMEHTbI M1Canun oT pyKwu, e g 2B ity
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OJOKYMEHTa rnpuuia MmexaHn3auusi.

Ho, He cMOTpSA Ha noABreHWe NULLYLLINX
MaLUMHOK, NpOoLEeCC co3gaHnda OJOKYMEHTa
ocTaBarsica TpygaoemMkum. Npu manenwmx
ornevaTrkax unu BHECEHNSX N3SMEHEHNN B
OOKYMEHT ero npmMxoannoch nepenedarbiBaTb.

TepMUH «OOKYMEHT» NOSIBUIICS B PYCCKOM sA3blke bnarogap4 lNetpy |, oH xe n
BBEN COOTBETCTBYHOLLYIO pernameHTaumio paboTbl C JOKYMeHTaMu, KoTopas
Tenepb nony4vuna HasBaHue «4enonpon3BoLCTBO»



NEJIOITPOU3BOICTBO:

BCACHHUC KAHLCIIAPCKUX ACII,

JAEATEIbHOCTh, OXBAThIBAIOIIAS
JTOKYMEHTHUPOBAHUE U OPTraHU3aIUIO
paboThI C JOKYMEHTaMHU.
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TOKYMEHT:

naruHCKOe ci1oBo documentum (ot doceo — «yay»
WITH «H3BEIIAI0)») 03HAYACT «JI0Ka3aTeIIbCTBOY,
«CBHUCTCIBCTBOY;

JeJioBasi Oymara, IoJATBEPKIaro1asi KaKou-HUOYAb (DaKT
WJIA TIPABO HA YTO-HUOY/Ib;

IIMCBMCHHOC CBHUACTCIIBCTBO O ‘IGM-HI/I6YI[I);

MaTepHalIbHbIA OOBEKT, SIBJISIOIIUNCS HOCUTEIEM
OnpeIeICHHON HH(OPMAIIM U NPEIHA3HAYCHHBIN IS €€
IIEpEaaYy BO BPEMEHHU U IIPOCTPAHCTBE.



JIOKYMEHT — 510 Hocumenb UHpopmayuu.

JeJ10nPOMU3BOACTBO — NpOoYecC CO30aHUS,
00pabomKu U XpaHeHuss OOKyMeHma.
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JIOKYMEHT, CO3/IaHHBIN FOPUIAYECCKUM
WM (PU3UYECKHAM JIMIIOM,
0()OPMJICHHBIN U Y0CTOBEPECHHBIN B
YCTAHOBJICHHOM IIOPAIKE, HA3bIBACTCS

O(l)I/IIII/Ia.]II)HI)IM AOKYMECHTOM.

OduuuanbHbBINA TOKYMEHT,
HCIIOJIb3YEMBIN B TEKYIIIEH
NESITEIIbHOCTH
OpTraHU3aln, Ha3bIBAOT
CJIYKeOHBIM JTOKYMEHTOM.
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Ecin JOKyMEHT CO3[aH JIMLIOM BHE
c(ephl €ro CaykeOHOM UIIH
OOIIeCTBEHHOU JIEITEILHOCTH, TO
OH CUHUTACTCS JOKYMEHTOM
JIUYHOTO MPOUCXO0KICHMUSI.




DOYyHKIUA JOKYMEHTA:
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KNACCUPUKALNA OOKYMEHTOB

ITo Ty HOCHTEIEH

Bymaxusie

MarauTHBIC

ITo conepmanuio

Iepsnunnie

Ceonunle

Hepnmahmu HA3BIBANOTCA NOKYMEHTRI,
B KOTOPBIX 38@1!)(01![)08&3]:! HCXOJHbIE
AAHHbIE

CBOAHBIME HA3LIBAIOTCA AOKYMEHThI, B
KOTOphIe COGHp&JOT A8HHLIE H3 HECKOJIb-
KHX NePBHYHLIX JOKYMEHTOB
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3AJIAYU JEJOIPO3BOJICTBA:

* CO3/IaHUE JIOKYMEHTOB U UX O()OPMIICHHUE;

* XpaHEHUE JOKYMEHTOB;

* oOecreyeHre CaHKIIMOHUPOBAHHOIO JOCTYIIA K
JIOKyMEHTaM;

[y * TIOMCK HY>KHBIX JJOKYMEHTOB.



[MPAKTUHECKAA PABOTA

3HaKOMCTBO C pa3fnMyHbIMU
TUNamm JOKYMEHTOB




NOABEAOEHWUE UTOI'OB

YUTo Takoe OOKYMEHT?
Y10 Takoe oenonpomn3BoacTBo?

KTo BBEN B PYCCKUIN A3bIK TEPMUH
«1enonpon3BoacTBO»?

KakoBa ocHOBHaA pyHKLNA
OOKYMEHTa?

Kak MOXXHO Kiaccu@uunpoBaTthb
OOKYMEHTbI?



OJOMALUHEE SAOAHUE

3anucu B TeTpaan
CocTaBUTb OOBbACHUTENBHYIO 3anucKy



