
Курсы компьютерной 
грамотности

Краткий обзор



Что изучалось
1. Аппаратно- программное 

обеспечение
2. Операционная система windows
3. Текстовый процессор Word 2000
4. Электронные таблицы Excel 2000
5. Электронные презентации PowerPoint



Аппаратные средства
❖ Монитор
❖ Системный блок
❖ Клавиатура
❖ Мышь
❖ Принтер



OC Windows
1) Графический 

интерфейс
2) Многозадачность
3) Возможность 

взаимодействия 
приложений

4) Технология OLE



Word 2007
Текстовый редактор Word предназначен для 

создания текстовых документов разной 
степени сложности, включающих в себя 
математические формулы, таблицы, 
рисунки, различные элементы оформления 
(«форматирования») и структурирования. 



Excel 2007

•  Удобство размещения информации
• Автоматизация вычислений
• Автоматизация анализа данных
• Графическое представление 

информации (построение диаграмм)



PowerPoint 2000
Придает наглядный вид вашему докладу


