
ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА 
ЛИТЕРАТУРЫ



Список литературы
•  Список литературы помещается на 

отдельном листе

• По правилам Список использованной 
литературы принято помещать после 
Заключения

• В список включают все источники, на 
которые имеются ссылки в тексте и 
которые использовались для работы 



Нормативная база
· ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления. 

∙ ГОСТ 7. 80-2000. Библиографическая запись. Заголовок. 
Общие требования и правила составления. 

∙ ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. 
Библиографическое описание электронных ресурсов. 
Общие требования и правила составления. 

∙ ГОСТ Р 7.0.12-2011. Библиографическая запись. 
Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. 
Общие требования и правила. 

∙ ГОСТ 8.417-2002. Государственная система обеспечения 
единства измерений. Единицы величин. 

∙ ГОСТ 7.11-2004 (ИСО 832:1994). Библиографическая 
запись. Сокращение слов и словосочетаний на 
иностранных европейских языках 

∙ ГОСТ Р 7.0.5-2008. Библиографическая запись. 
Библиографическая ссылка. Общие требования и 
правила составления.



Варианты заглавия списка

• Список использованных источников 
• Библиографический список 
• Список использованной литературы 
• Список литературы и электронных 

ресурсов



Количественное требование к 
оформлению списка литературы 

предполагает наличие

• 10 и более источников при написании 
реферата

• 25 и более источников при написании 
курсовой работы

• 40 и более источников при написании 
дипломной работы 



Правило 1

Рекомендуется представлять единый 
список к работе в целом. Каждый 

источник упоминается в списке только 
один раз, вне зависимости от того, как 
часто на него делается ссылка в тексте



Правило 2

Список обязательно должен быть 
пронумерован арабскими цифрами без 

точки 



Правило 3

Литература на иностранных языках 
ставится в конце списка после 
литературы на русском языке. 



Виды 
списков 

литературы

алфавитный 

систематический

хронологический

по видам изданий



Алфавитный список 
литературы

1) при совпадении первых слов заглавий – по алфавиту вторых 
и т.д.

2) при наличии работ одного автора – в алфавите заглавий
3) при наличии авторов-однофамильцев – по инициалам
4) при нескольких работах авторов, написанных ими в 

соавторстве с другими – по алфавиту соавторов
 
•      Абалкин Л. И.
•      Абелин А. П.
•      Алексеев Д. И.
•      Алексеев М. П.
•      Алексеева Т. А.
•      Алексеева-Бескина Т. И.



Алфавитный список 
литературы

Произведения одного автора 
располагаются в списке по алфавиту 
заглавий или по годам публикации, в 

прямом хронологическом порядке
• Атаманчук Г. В. Сущность 

государственной службы
• Атаманчук Г. В. Теория государственного 

управления
• Атаманчук Г. В. Управление – социальная 

ценность и эффективность



Образец алфавитного 
библиографического списка

1. Акимов С. А. Прощай, «Калашников»: о мировом рынке 
вооружений / С. А Акимов // Российские вести. - 1993. - 3 марта. 
- С. 7-9. 4 

2. Башин М. Л. Цена научно- технической продукции / М. Л. Башин, 
В. С. Сидоров // Финансы. - 1993. - № 4. - C. 41-43. 

3. Веселовский С. Я. У критического порога (социально-
экономические аспекты милитаризации) / С. Я. Веселовский, В. 
В. Потапов, О. И. Сальковский. – М. : Междунар. отношения, 
1990. - 264 с. 

4. Иванченко В. В. Вхождение научно-технической сферы в 
рыночные отношения / В. В. Иванченко // Вопросы экономики. - 
1993. - № 3. - С. 86-91. 

5. Лобов О. ВПК показывает товар лицом / О. Лобов // Российские 
вести. - 1993. - 24 апр. - С. 7. 

6. Мелман С. Конверсия и разоружение : демилитаризованное 
общество / С. Мелман. - М. : Мир, 1990. - 152 с.



Систематический список литературы
Официально-документальные издания:
• Конституция, законы, указы, кодексы, постановления и распоряжения высших, 

региональных и муниципальных органов государственной власти Российской Федерации;
• Законодательные материалы и другие правовые документы государственных организаций 

России (до 1917 г.) и зарубежных стран.
Источники:
• Письменные памятники, основные документы, на анализе которых строится научное или 

учебное исследование;
• Тексты художественных произведений, воспоминания, дневники, переписка;
• Статистические сборники, ежегодники, материалы статистических органов;
• Периодические издания (газеты и журналы), обследованные за несколько лет;
• Документальные материалы центральных и местных архивных учреждений.
Научные документы:
• Монографии, сборники статей, авторефераты диссертаций, депонированные рукописи, 

учебные пособия, статьи из сборников, научных журналов, продолжающихся изданий 
в алфавитном порядке на русском языке, а затем на других иностранных языках.

• Электронные ресурсы располагают в общем порядке вместе с печатными документами.
Специальные виды нормативно-технических документов:
• Государственные стандарты, описания изобретений, технические каталоги, 

информационные листы, патентные документы, типовые проекты, каталоги промышленного 
оборудования, прейскуранты на материалы и изделия.

• В каждом разделе внутри схемы автору предоставляется право выбора одного из вариантов 
расположения литературы: алфавитного, хронологического, систематического, или 
в порядке первого упоминания документа в тексте.



Образец систематического 
библиографического списка

1.Конституция Российской Федерации : принята всенар. голосованием 12 дек. 1993 г. – 
М. : Юрид. лит., 2000. – 61 с.

2.Уголовный кодекс Российской Федерации : принят Гос. Думой 24 мая 1996 г. : по сост. 
на 25 авг. 2006 г. – М. : Юрайт : Юрайт-Издат, 2006. – 159 с.

3.О внесении изменений и дополнений в Уголовный кодекс Российской Федерации : 
федер. закон Рос. Федерации от 8 дек. 2003 г. № 162-ФЗ // Рос. газ. – 2003. – 16 дек. – 
С. 5–6.

4.Преступность и правонарушения в СССР : стат. сб. – М.: Юрид. лит, 1990. – 108 с.
5.Анашкин Г. З. Обстоятельства смягчающие и отягчающие ответственность // Сов. 

юстиция. – 1980. – № 16. – С. 22–24.
6.Бородин С. В. Ответственность за убийство : квалификация и наказание 

по российскому праву / С. В. Бородин. – М. : Юрист, 1994. – 216 с.
7.Гернет М. Н. Уголовное право : часть общая / М. Н. Гернет. – Херсон : Тип. Ерохина, 

1913. – 202 с.
8.Иванов С. А. Трудовое право переходного периода : некоторые проблемы // 

Государство и право. – 1994. – № 4. – С. 53–60.
9.Криминология : учеб. для вузов / под ред. И. И. Карпеца, В. Е. Эминова. – М. : 

Манускрипт, 1992. – 320 с.
10.Плаксина Т. А. Уголовная ответственность за убийство : учеб. пособие / 

Т. А. Плаксина. – Барнаул : Изд-во Алт. гос. ун-та, 1998. – Ч. 1 : Общие вопросы 
ответственности за убийство. – 64 с.

11.Суд присяжных в России : громкие уголовные процессы 1864–1917 гг. / сост. 
С. М. Казанцев. – Л. : Лениздат, 1991. – 512 с.

12.Филимонов В. Д. Объект преступления и преступное последствие // Актуальные 
правовые вопросы борьбы с преступностью. – Томск, 1988. – С. 7–15.



Образец хронологического 
библиографического списка 

1. Ершов Ю. К советско-цейлонским экономическим отношениям / Ю. Ершов, В. 
Гордеев // Внешняя торговля. - 1958. - № 10. - С. 5-9. 

2. Платежное соглашение между правительством СССР и правительством Цейлона 
// Сборник действующих договоров, соглашений и конвенций, заключенных 
СССР с иностранным государством. - М., 1961. - Вып. 20. - С. 495-498. 

3. Дьяченко К. П. Цейлон и социалистические страны (тенденции и перспективы 
экономического сотрудничества) / К. П. Дьяченко. - М. : Наука, 1972. - 168 с.

4. Кейнеман П. Сотрудничество во имя прогресса / П. Кейнеман // Азия и Африка 
сегодня. - 1976. - № 8. - С. 8. 

5. Перера А. Г. Советско-ланкийские отношения и сотрудничество (1956- 1980) : 
автореф. дис. … канд. ист. наук : 07.00.02 / А. Г. Перера. - М., 1980. - 15 с. 

6. Дьякова И. С. Развивающиеся страны Азии в международном технологическом 
обмене / И. С. Дьякова. - М. : Наука, 1983. - 166 с. 

7. Иванов Е. В. Проблемы экономического развития Шри-Ланка / Е. В. Иванов // 
Бюллетень иностранной коммерческой информации. - 1987. - 3 марта. - С. 2. 

8. Грановский А. Е. Экономический рост в странах Южной Азии / А. Е. Грановский. - 
М. : Наука, 1988. - Гл. 8 : Шри-Ланка. - С. 276-313. 

9. Индустриализация средних стран Азии / отв. ред. Г. К. Широков. - М. : Наука, 
1988. - 188 с.



Правило 4

• Официальные документы  всегда ставятся 
в начале списка в определенном порядке:

• Конституции
• Кодексы
• Законы
• Указы Президента
• Постановление Правительства
• Другие нормативные акты (письма, приказы и 

т. д.)



Сокращения
• выпуск – вып.
• избранные сочинения – избр. соч.
• книга – кн.
• межвузовский сборник научных трудов – межвуз. сб. 

науч. тр.
• под редакцией – под ред.
• полное собрание сочинений – полн. собр. соч.
• сборник научных трудов – сб. науч. тр.
• сборник трудов – сб. тр.
• собрание сочинений – собр. соч.
• составитель – сост.
• страница – с.
• том – т.
• перевод с … – пер. с …



Не допускается сокращать: 

• заглавия (названия) в любой 
области описания (за исключением, 
когда сокращения имеются в самом 
источнике); 

• общее обозначение материала. 
Например, [Электронный ресурс]; 

• место издания (название города)



Сокращения

Сокращенно обозначаются города:
• Москва – М.
• Нижний Новгород – Н. Новгород
• Петроград – Пг.
• Ростов-на-Дону – Ростов н / Д.
• Санкт-Петербург – СПб.
• Ленинград – Л.     



Сокращения

• Названия остальных городов 
указываются полностью 

• Переименование города не влияет на 
указание места издания

• Если на титульном листе указано два 
места издания, то они приводятся 
через точку с запятой:
          М. ; СПб.



Пунктуация

. – точка и тире

. , точка, запятая
: двоеточие
; точка с запятой
/ косая черта
// две косые черты
( ) круглые скобки
[ ] квадратные скобки



Пунктуация

• До  и после предписанных знаков 
пунктуации (но не грамматических!),  
ставится пробел.  

• Исключение -  . (точка) и , (запятая) – 
пробел оставляют только после них. 



ГОСТ Р 7.0.100–2018 
«Библиографическая запись. 

Библиографическое описание» 
1 июля 2019 г. 

∙ Обязательные сведения
∙ Условно-обязательные сведения
∙ Факультативные сведения



Обязательные сведения
· основное заглавие 
∙ сведения об ответственности 
∙ сведения об издании (напр., 2-е изд., испр. и 

доп.). 
∙ место публикации, издательство, год издания 
∙ объем издания (количество страниц) 
∙ заглавие серии, ISSN, номер выпуска в серии 
∙ ISBN (область Международного стандартного 

номера книги)



Титульный лист с указанием частей 
библиографического описания



Схема библиографического 
описания 

Заголовок. Основное заглавие : сведения, 
относящиеся к заглавию / первые сведения об 
ответственности ; последующие сведения об 
ответственности. – Сведения об издании. – 
Город : Издательство, год. – 000 с. – (Заглавие 
серии, ISSN 0000-0000 ; вып. 000). – ISBN 
978-0-00-000000-0.

Абдулина, О.А. Педагогическая практика 
студентов : учеб. пособие / О.А. Абдулина, И.А. 
Загрязкина. – 2-е изд. – М. : Просвещение, 1990. 
– 175 с. – ISBN 5-230-10656-5.



Печатное издание с одним автором



Печатное издание с несколькими 
авторами



Печатное издание без автора



Оформление статьи



Электронные ресурсы
официальные документы

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_82959/



Электронные ресурсы без автора 
http://lib.csu.ru/texts/007705/PopovaNB.pdf 



Электронный ресурс с одним автором: 
https://www.biblio-online.ru/bcode/434299


